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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
QUYET PINH

Cong bd Danh muc va Quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh dwge ban hanh
mdi trong linh vue Van phong dai dién cua cac to chirc hgp tac, nghién ciru
ciia nudc ngoai tai Viét Nam ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;
~ Can cit Nghi dinh s 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sua doi, bo sung mot so6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh,

Can cit Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thue hién co ché mét cira, mot cira lién thong tai bo phan mot cua va C(fng Dich
vu cong quoc gia; Nghi dinh s6 367/2025/NP-CP ngay 31/12/2025 ciia Chinh phii
vé sira doi, bo sung mot s0 diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP;

Can cir cdc Théng tw cia Bé truong, Chit nhiém Van phong Chinh phi: s6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hwdng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc
hanh chinh; s6 03/2025/TT-VPCP ngdy 15/9/2025 hwéng dan thi hanh mét s6 ndi
dung ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii;

Can cir Quyet dinh so 1562/0P-BNG ngay 15/5/2026 cua
Bé truéng Bé Ngoai giao vé viée cong bo thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bé
sung trong linh viee Vin phong dai dién ciia cdc té chirc hop tde, nghién Citu ciia
nwoc ngoai tai Viét Nam thuoc pham vi chure nang quan ly cua Bo Ngoai giao,

Theo dé nghi ciia Gidm S& Ngogi vu tai Van ban sé 1042/SNgV-VP ngay
24/6/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay Danh muyc va Quy trinh noi bo 02

(hai) tha tuc hanh chinh (TTHC) dugc ban hanh mdi trong linh vuc Van phong

dai dién cua céc t6 chuc hop tac, nghién ctru cua nudce ngoai tai Viét Nam thude
pham vi, chirc nang quan 1y ctia nganh Ngoai vu tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao SO Ngoai vu chi tri, phdi hop véi Bo Ngoai giao, Vin phong

UBND tinh va cac don vi lién quan xay dung quy trinh dién tur giai quyét TTHC
trén cac Hé thong thong tin giai quyét TTHC dé ap dung thyc hién theo quy dinh.



Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc So Ngoai vu; Giam dde
cac s, Thi trudng cac ban, nganh cip tinh; Giam déc: Trung tim Thong tin va
Xdc tién, hd trg dau tu tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; Chu tich
UBND céc x4, phuong va cac to chiic, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; PHO CHU TICH
- B6 Ngoai giao; A

- Cuc Kiém soat TTHC, Bo Tu phap;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- S& Ngoai vu;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm TT va XT, HTDT tinh;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Luu: VT, HCC..

E e guyén Thi Nguyét



UY BAN NHAN DAN

TINH HA TINH

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH PUQC BAN HANH MOI TRONG LINH VUC
VAN PHONG PAI DIEN CUA CAC TO CHUC HQP TAC, NGHIEN CUU CUA NUGC NGOAI TAI
VIET NAM THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO NGOAI VU

(Kém theo Quyét dinh s6:

/OBb-UBND ngay

/ /2026 cua Chu tich UBND tinh)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

Thoi Dich vu cong
Tén Mai héso | han . 1R o Phi, 1€ O truc tuyén
TT TTHC TTHC gii Dia diém thwe hién ohi Can cwr phap ly Toan Mot
quyét trinh | phan
. ‘ - Nghi dinh s6 06/2005/ND-CP ngay
Céip Trung tam Phuc vy hanh 19/01/2005 ciia Chinh phit quy dinh vé
2 chinh cong tinh, s6 02A, A s N , < \ .
Giay . % . viéc lap va hoat dong cua Van phong dai
A duong  Nguyén  Chi SO S . A,
phép lap ) \ dién cuaa cac to chirc hop tac, nghién ctu
9 Thanh, phuong Thanh ) . et giA _
Van Sen. tinh Ha Tinh: Cua nuGC ngoal tgl Viét Nam;
phong 14 -Tr:Jn tam Phuc,vuhénh - Nghi dinh so 62/2026/ND—CP7ngéy
dai dién x| chinh o A s th 13/02/2026 cua Chinh phu sira ddi, bo
1 cho cac | 1.001231 Jay A £ cap x4 “~ | Khéng | sung Nghi dinh so6 06/2005/ND-CP ngay X
g lam | hién TTHC khoéng phu \ . DA A A
to chirc - NPT p 19/01/2005 cua Chinh phu ve viéc lap va
. viéc | thudc dia gidi hanh chinh; N _ . e
hop tac, : , hoat dong Van phong dai dién cua cac to
. - Qua Dich vu buu chinh , . AT . N
nghién cona ich- chuc hop tac, nghién cttu cua nudc ngoai
cuu cua - T?u:c éu én trén Con tai Vict Nam; ;
nuée Gk o o T o - Thong tu sé 04/2026/TT-BNG ngay
ngoai ; ' & d sld: 15/5/2026 cua B¢ truong Bo Ngoai giao

https://dichvucong.gov.vn

quy dinh vé phan cip, cat giam, don gian




hoa TTHC thugc pham vi quan ly cia Bo
Ngoai giao;

- Quyét dinh sé 1562/QD-BNG ngay
15/5/2026 cua Bo truong Bo Ngoai giao
vé viéc cong bd TTHC duoc stra ddi, bd
sung trong linh vuc Van phong dai dién
ctia cac tO chirc hop tac, nghién ctu cua
nudc ngoai tai Viét Nam thudc pham vi
chirc nang quan ly ctia B§ Ngoai giao.

Stra doi,
b sung,
gia han
Gidy
pheép lap
Vian
phong
dai dién
cho céac
t6 chirc
hop téc,
nghién
clru cua
nuoc
ngoai.

1.001239

14
ngay
lam
Viéc

Nhu trén

Nhu trén




B. QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH

1. Cap Gidy phép lap Vin phong dai dién cho cac to chirc hop tic, nghién ciru ciia nuée
ngoai

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TTBCNN.01

2 NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Diu kién thuc hién TTHC

Phén cap tham quyén cap Gidy phép lap Vin phong dai dién cua t6 chirc hop tac,
nghién ctru cua nudc ngoai tai Viét Nam quy dinh tai Diéu 6, Piéu 7, Diéu 8 Nghi dinh
s6 06/2005/ND-CP vé viéc 1ap va hoat dong cua Van phong dai dién cta cac td chirc
hop tac, nghién clru cia nudc ngoai tai Viét Nam dugce stra doi, bd sung bdi Nghi dinh
s6 62/2026/ND-CP do UBND tinh, thanh phé truc thudc Trung wong thuc hién.

2.2 Cach thirc thuce hién TTHC

- Nop ho so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, s 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa dé thuc hién TTHC khong phu thude dia
gi61 hanh chinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia: https:/dichvucong.gov.vn

Ban Ban

23 Thanh phan ho so, bao gom chinh 520

Vin ban dé nghi 14p Van phong dai di¢n tai Viét Nam cua t6 churc
hop tac, nghién ctru cua nude ngoai theo Mau sb 01 quy dinh tai
Phu luc kém theo Théng tu s6 04/2026/TT-BNG ngay 15/5/2026
cua B¢ truong Bo Ngoai giao;

biéu 1€ hodc Quy ché hoat dong ctia T6 chire: Ban chinh hodc ban sao
- néu nop ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh, ban sao dién tr X X
néu ndp ho so truc tuyen;

Vin ban ciia B9, nganh hodc chinh quyén dia phuong nuéc ngoai
phu trach cho phép T chirc nude ngoai 14p Vin phong dai dién tai
Viét Nam; Vian ban xac nhdn tu cach phap nhan cua T chirc nude
ngoai do co quan c6 thim quyén ctia nude noi dat try s chinh cap:
Ban chinh hodc ban sao néu nop hd so tryc tiép hodc qua dich vu
buu chinh, ban sao dién tir néu ndp hd so truc tuyén;



https://dichvucong.gov.vn

HO so cua Truong Van phong dai dién: Ly lich (tu khai) ctia nguoi du
kién duoc cir lam Truong Van phong dai dién, Thu gidi thiéu hodc
quyét dinh b6 nhiém lam Trudng Vin phong dai dién tai Viét Nam cua
nguoi dimg dau bg, nganh hogc chinh quyén dia phuong phu trach to
chirc nu6e ngoai: Ban chinh hodc ban sao néu ngp hé so truc tlep hoac
qua dich vu buu chinh, ban sao dién t&r néu ndp hd so truc tuyén.

2.4 | SO lwong ho so: 01 (bd)
2.5 Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viéc
Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC
2.6 - Trung tdam Phuyc vu hanh chinh cong tinh;
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC.
Co quan thuc hién: S Ngoai vu
27 Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh
) Co quan dwoc ity quyén: Phong Nghiép vu d6i ngoai, S Ngoai vu
Co quan phdi hop: Cac co quan, dia phuong dugc lay ¥ kién
Poi twong thue hién TTHC: T6 chic hop tac, nghién clru ciia nude ngoai 1a don vi
trye thude bd, nganh hoic chinh quyén dia phuong ciia nude ngoai, tién hanh cac hoat
)8 dong phi lg1 nhuan tai Viét Nam nham hd trg hop tac, quan ly cac chuong trinh, du an
) va nghién ctru trong cac linh vuc khoa hoc, cong nghé, tai nguyén va moi truong, y té,
x4 hoi véi cac dbi tac 1a bo, nganh, UBND tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong cua
Viét Nam.
Ket qua giai quyét TTHC: Gidy phép lap Vin phong dai dién tai Viét Nam theo Mau
2.9 s6 03 quy dinh tai Phu luc kém theo Thong tu sb 04/2026/TT-BNG ngay 15/5/2026
cua Bo truong B6 Ngoai giao.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach e . <R x ) .
TT Trinh tw " Thoi gian | Biéu mau/Két qua
nhi¢m
Tiép nhén hé so:
Vin phong dai dién cho céc to R
B1 Chl’fc h(yp‘ _téC; r{%hlén Cl’n{ Cﬁi‘ gﬁgnb‘?étﬁg 0,5ngady | Theo mau do Bo
nuoe ngoat tal Viét Nam ndp ho Y lam viéc | Ngoai giao ban hanh
so xin gidy phép; két qua
Can b tiép nhén kiém tra, hudng
dan, luvu trr h6 so dién tor va




chuyén vé& S¢ Ngoai vu xtr Iy:

+ Néu ho so day du, hop 1& thi
lam thu tuc tiép nhén ho so va hen
ngay tra két qua.

+ Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi yéu cau don vi
td chirc bo sung, hoan thi¢n ho so.
Néu khong bod sung, hoan thi¢n
dugc thi tir chdi tiép nhan hd so.

< & A LA 2 - Lanh dao
Van thu tiép nhan hé so chuyén S4-
dén Lanh gie_to So Nnga_u \:1_1; Lanh - Truong 0,5 ngdy
B2 dao chuyén va phan cong chp hon 12 =
Trudéng phong Nghiép vu doi p1ons ] am viee
: NVDN;
ngoai (NVDN). _
- Van thu
- Truéng phong NVDN phan Trudng
cong cho chuyén vién tham phong
dinh, x1r 1y ho so. NVDN/
Chuyén
- Tham dinh ho so va xu ly vién
ho so theo nhiém wvu duoc phong
phan cong. NVDN
7 —,Du th,éo Van ban
- Soan thao van ban chuyén xin lay ¥ kién ctia cac co
¥ kién cua cac co quan, don vi quan, dia phuong
c6 lién quan; o 0,5 ngay | lién quan;
Ch ) NEdy
B3 - Dy thao van ban tham muu u}lllfg;wen lam viéc |- Du thdo van ban
UBND tinh xin y kién Co quan L tham muu UBND
e A NVDN , o
chu quan phia Vi¢t Nam, cac bg, tinh xin y kién Co
co quan lién quan. quan chi quan phia
Viét Nam, cac bo, co
quan lién quan.
Kiém tra ndi dung vian ban va | Lanh dao
trinh Lanh dao S& xem xét phong Van ban tham muu
NVDN
Kiém tra ndi dung van ban va ky | {znh dao S& Vin ban tham muu
vao du thao van ban
B4 Ban hinh van ban tham muu Van thu 0,5 ngay | Van ban tham muu

UBND tinh xin y kién Co quan




chu quan phia Viét Nam, cac bo, lam viéc
co quan lién quan
Léanh dao Van phong UBND tinh | Lanh dao 0.5 nea
nhan hé6 so (dién tr) phan coéng | Van phong lz‘;m \%éz
chuyén vién xtr 1y ho so UBND tinh :
- Dy thdo van ban xin y kién Co o
Bs | quan chii quan phia Viét Nam, | Chuyén vién | Van ban xin lf‘y kl?n
cac bo, co quan lién quan; Vin phong 0‘,5 ngay CO[ quan chu quan
- Chuyén ho so cho Lanh dao | UBND tinh lam vic plAua Viet If_gim’ cac
UBND tinh (ban dién t). b9, co'quan lién quan
Phé duyét van ban xin y kién Co | Lanh dao Van ban xin l:ély ki?n
quan chii quan phia Viét Nam, | Van phong | 01 ngay Cﬁ’[ q{‘,‘i‘?t IC\?u quan
cac b0, co quan lién quan : ) ie phia viet Nam, cac
| a q UBND tinh | lam viée b0, co quan lién quan
Co quan chu
Cho y kién vé hd so xin cap q‘}f‘n phia
Gidy phép ldp Vian phong dai V}¢t I:Iam,
dién cho céac to chitc hop tac, | ©ac st_ co B
B6 nghién ctru cia nude ngoai quan lién 07 ng'a‘ly Van ban cho y kién
quan va cac | lam viéc
co quan lién
quan trong
tinh
Téng hop ¥ kién cac co quan, Chuyén vién
don vi lién quan va Dy thao két phong Téne hop h
qua giai quyét NVDN - S¢ ong nop ho so
Ngoai vu
Tham dinh, xem xét, xac nhan Lanh dao . 5 .

s 1AL s a. X . he Dy thiao Van ban
du thao két qua gidi quyét trude phong trinh UBND tinh va
khi trinh Lanh dao S& ky phé | NVDN - S¢ Do thio Vi bin ol

B7 duyét két qua Ngoai vu 01 nga v thao Van ban cua

- y £4Y | UBND tinh
am vigc

) Ktlﬁm traAketvqu;tharT‘ngmh Vin ban trinh UBND
e i“yf-’thV,afjldlaP rinh UBRD tinh va Dy thao Van
tinh cho phep/khong cho phep |y 3,1 4q0 S8 ban caa UBND tinh
cap Gidy phép lap Van phong dai
dién cho cac t6 chic hop tac,
nghién ctru ciia nudc ngoai

B8 A Van phong Du thdo Cong vin
Xem x¢€t cong van tham muu UBND tinh :

cua UBND tinh




cua So Ngoai vu

01 ngay
Ban hanh Vén ban cua UBND lam vige
tinh vé viéc cap/tr choi cap
G.aay phép ;lap Yan plrlong d‘i‘? Van phong Van ban cua UBND
dién cho t6 chirc nudc ngoai . .
) . Z. UBND tinh tinh
(truong hop trr chéi, UBND
tinh thong bdo bang van ban va
néu rd 1y do)
Ban hanh Van ban tra 161 Van
phong thuong tra vé y kién cua
B9 UBAND‘ t1{1h Qua Bo ph'g}n T1ep_ S& Ngoai vu O‘,S ngay
nhan va trd két qua ciia S& Ngoai lam viéc
vu tai Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh
Bo phan Tiép nhan va tra két | Trung tdm Mau sé 01. 06
B10 qua cua So Ngoai vu tai Trung | Phuc vu| 0,5 ngay Vin ba )h 40 thua
tdam Phyuc vu hanh chinh cong | hanh chinh | lam viéc Aan t,an C.A ap thuan
tinh tra két qua cho cong dan. cong tinh cong tac vien.
* Truweong hop hé so qud han xit ly: Trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudce ngay hét
han xit Iy, co' quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
theo Mau 04 va chuyén sang BY phdn tiép nhdn va trd két qua dé giri cho t6 chire, cd
nhan.
3 |BIEUMAU
o]
- Mau 01 Méu 01.doc
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
o]
- Mau 02 Mau 02.doc
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
o]
- Mau 03 MAu 03.doc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so




=

} Mau 04 M&u 04 .doc

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

o]
- Mau 05 MAu 05.doc
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét ho so

=

- M?lu 06 Mau 06 .doc
S6 theo ddi ho so

4 HO SO LUU

- Céac Mau phiéu 01; 02, 03, 04, 05 (néu ¢6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S& Ngoai
vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hdé so TTHC

- H6 so dau vao theo Muc 2.3 (ban luu scan d6i véi truong hop ho so du diéu kién)

- Van ban lay y kién ctia cac co quan, dia phuong lién quan; Van ban cho ¥ kién cua céc
co quan, don vi lién quan

- Bén scan vén ban tra 101 don vi t6 chirc vé viec Cap Giady phép lap Van phong dai
dién cho cac t6 churc hop tac, nghién clru ciia nudc ngoai

Hb so duoc luu tai Phong NVDN, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén luu trit cta co
quan va thuc hién luu trit theo quy dinh.
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2. Sira d6i, bo sung, gia han Giay phép 1ap Vin phong dai dién cho cac t6 chirc hop

tac, nghién ctru cia nuwdc ngoai

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TTBCNN.02
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thwe hién TTHC
Phan qcép thAm quyén gia han, stra doi, b sung Gidy phép lap Vin phong dai di¢n
cua to chire hop tac, nghién ciru nude ngoai tai Viét Nam quy dinh tai Diéu 9, Diéu
10 Nghi dinh s6 O6/2005/ND—CP dugc stra do6i, bd sung bdi Nghi dinh so
62/2026/ND-CP do UBND cap tinh thuc hién.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC
- Nop hé so tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A, dudong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh. 7
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé thuc hién TTHC khong phu thudc
dia gidi hanh chinh;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Truc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phin hd s, bao gdm Ban | Ban

chinh | sao

Vin ban dé nghi gia han, stra ddi, bd sung Giéy phép; X

Vian ban cac chuong trinh, du an hodc van ban cam két ky méi
hodc stra d6i, bo sung, gia han vé hop tac giita t6 chirc nudc ngoai
v6i Co quan cht quan phia Viét Nam néu mo rong pham vi va
thoi han hoat dong cia Van phong dai dién hodc lién quan dén X X
nhu cau gia han Gidy phép: Ban chinh hogc ban sao néu ndp truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh, ban sao dién tur néu ndp truc
tuyén.

Ly lich (ty khai) ctia ngudi du kién duoc cir 1am Truong Vin
phong dai dién néu thay d6i Truong Vin phong dai dién, Thu
gidi thiéu hodc quyét dinh b6 nhiém lam Trudéng Van phong
dai dién tai Viét Nam ctuia nguoi dung dau bo, nganh hodc X X
chinh quyén dia phuong phu trach t6 chuc nude ngoai: Ban
chinh hodc ban sao néu nop ho so truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh, ban sao dién tir néu ndp hd so truc tuyén.



https://dichvucong.gov.vn
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2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han giai quyét: 14 ngay lam viéc
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC
2.6 - Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC.
Co quan thue hién: S6 Ngoai vu
27 Co quan c6 thAim quy(‘jen quyét dinh: UBND ‘finh
) Co quan dwgce iy quyén: Phong Nghi¢p vu doi ngoai - S& Ngoai vu
Co quan phdi hop: Céc co quan, dia phuong dugc lay y kién
Poi twong thwe hién TTHC: T6 chic hop téc, nghién ctru ciia nude ngoai 1a don vi
trye thude bd, nganh hodc chinh quyén dja phwong cua nudc ngoai, tién hanh cac
hoat dong phi lgi nhudn tai Viét Nam nham hd trg hop tac, quan ly cac chuong trinh,
2.8 du an va nghién ctru trong céc linh vuc khoa hoc, cong nghé, tai nguyén va méi
truong, v té, x3 hoi v6i cac dbi tac 1a bo, nganh, UBND tinh, thanh phd tryc thudc
Trung wong cua Vi¢t Nam.
Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép lap Vin phong dai dién tai Viét Nam theo
2.9 | Mau s6 03 quy dinh tai Phy luc kém theo Thong tu s6 04/2026/TT-BNG ngay
15/5/2026 cua B truéng B Ngoai giao.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc
TT Trinh tw Tr.aAch Thoi gian Bicu ma,u/Ket
nhi¢ém qua
Tiép nhin ho so
T6 chuc nudc ngoai nop 01 bo hd
s0 tryc tiép hodc qua dich vu buu
chinh hoac truc tuyen trén Cong
Dich vu cong quéc gia cho Uy
ban nhan dan tinh noi d,at Van ) N
phpng dai dién. Can bo tiép nhan | Can bo tiép 0.5 ngdy Theo_ méq do Bo
B1 klém tra, huéng dan, luu trir hcA? nhan va tra 1 é;m viee Ngoai giao ban
so di¢n tir va chuyén vé So Ngoai két qua i hanh
vu xu ly:
+ Néu ho 50 day du, hop 1€ thi
1am tha tuc tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua.
+ Néu hd so chua dé}( du hoac
khong hop 1€ thi yéu cau don vi
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t6 chirc bd sung, hoan thién hd so.
Néu khong bd sung, hoan thién
dugc thi tir choi tiép nhan ho so.

. L 1 N - Lanh dao
Van thu tiép nhan ho so chuyén So:
dén Lanh dao S& Ngoai vu; Lanh . .
SRS - Truong 0,5 ngay
B2 dao chuyén va phan cong cho . N
\ . A £ phong lam viéc
Truéng phong Nghi¢p vu doi
ngoai (NVDN) NVDN;
80t ' - Vin thu
- Truong phong NVDN phan Truong
cong cho chuyén vién tham phong
dinh, xtr 1y ho so. NVDN/
i . . Chuyén
- Tham dinh ho so va xur ly ho vién
S(I theo nhiém vy dugc phan phong
cong. NVDN
- Dy thao Van ban
- Soan thdo van ban chuyén xin lay y kién cua cac
y kién cta cac co quan, don vi co quan, dia
co lién quan A n 0,5 ngay | phuong lién quan;
Ch ’
B3 - Du thao van ban tham muu lgglll;len lam viéc |- Du thdo van ban
UBND tinh xin y kién Co quan tham muu UBND
., i A NVDN . Y
chi quan phia Viét Nam, cac bg, tinh xin y kién Co
co quan lién quan. quan chu quan phia
Viét Nam, cac bo,
co quan lién quan.
Kiém tra ndi dung van ban va| Lanh dao
trinh Lanh dao S& xem xét phong Van ban tham muu
NVDN
Kiém tra ndi dung vén ban va ky | [anh dao S& Vin ban tham muu
vao du thao van ban
Ban hanh van ban tham muu
B4 UB?NDq tinh Xy kién CG, 44 | Van thu 0"5 "&%Y" | Vian ban tham muu
chu quéan phia Vi¢t Nam, cac bo, lam viéc
co quan lién quan
Lanh dao Van phong UBND tinh | Lanh  dao \
BS A 13 T A A 9 X 0,5 ngay
nhan ho so (dién twr) phan cong | Van phong 1am vidc
chuyén vién xur 1y ho so UBND tinh i
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- Dy thao vin ban xin ¥ kién Co
quan chu quan phia Viét Nam,

Chuyén vién

Van ban xin lay
kién Co quan chu

cac b, co quan lién quan Véan phong 0,5 ngay quan phia  Viét
2 A ~ , lam viéc . A
- Chuyén h6 so cho Lanh dao | UBND tinh Nam, cic bd, co
UBND tinh (ban dién tir) quan lién quan
Phé duyét vin ban xin ¥ kién Linh d Eén ban xin 1;?’
Co quan chu quan phia Viét anh dao . 1en Co hquan cau
Nam, céc b0, co quan lién quan Van phong Ql hgay | quan  phia Viet
UBND tinh | lam viéc | Nam, cac b0, co
quan lién quan
Co quan
chu quan
Cho y kién vé hd so xin cip Ilthla Vl,@t
Gidy phép 1ap Vin phong dai am, cac . - ,
B6 dién cho cac to chirc hop tac, 1‘?9’ o quan 197 neay Ea}n ban cho y
nghién ctru cua nudc ngoai Ienquan va |- fam viee ) kien
cac co quan
lién quan
trong tinh
Tong hop y kién cac co quan, 'Chuyén
don vi lién quan va Dy thdo vién phong Téne hop hd so
két qua giai quyét NVDN - So £ hop
Ngoai vu
Tham dinh, xem xét, xac nhan | Lanh dao e 1
\ J . X he Du thao Van ban
du thao két qua giai quyét | phong trinh UBND tinh
trudce khi trinh Lanh dao So ky | NVDN - So \ .
phé duyét két qua Ngoai vu va Dy théo Vin
lam viéc | tinh
) Kl?m mi ke:[ quz} tha‘m dinh Vén ban trinh
- Phé duy¢t van ban trinh UBND UBND tinh va Du
tinh cho phép/khong cho phép | | 5, dao S¢& thdo Van ban ctua
cap Gidy phép lap Van phong UBND tinh
dai dién cho cac t6 chirc hop tac,
nghién clru cua nudc ngoai
Vén phon , A =
Xem xét cong vin tham muu UBNI;) tin%l Du’ thao Cor}g van
BS ctia S& Ngoai vu ‘ cia UBND tinh
01 ngay
Ban hanh Van ban cia UBND | Vanphong | 1amViéc |van  ban  cia
tinh vé viéc cap/tr chdi cap | UBND tinh UBND tinh
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Gidy phép 1ap Vin phong dai
dién cho to chirc nudc ngoai
(trwong hop tir chdéi, UBND
tinh théng bao bang vin ban
va néu ro0 1y do)

Ban hanh Van ban tré} 161 Vetm
phong thuong tra vé y kién

B9 cua UB}VD\tmﬁh (}ua E}Q tharql S& Ngoai vu 0‘,5 ng.a}y
Ti€p nhan va tra két qua ctia S& lam viéc
Ngoai vu tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh
B phan Tiép nhan va tra két | Trung tAm Mau s6 01, 06
pro | QudciaSoNgoai vutai Trung |Phue  vu| 05ngdy |Van ban chap
tam Phuc’ vy hanh chinh cong | hanh chinh | lamviéc |thudn cong tac
tinh tra két qua cho cong dan. | cong tinh vién.
* Truong hop hé so qud han xut Iy: Trong thoi gian chdm nhdz 01 ngay truoc ngay
hét han xu Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin [6i va hen lai ngay tra
ket qua theo Mdu 04 va chuyén sang Bo phdn tiép nhdn va tra két qua de gui cho
t6 chirc, ca nhan.
3 | BIEUMAU
g
- Mau 01 MAu 1. doc
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
%)
- Mau 02 M&u 02.doc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
o]
- Mau 03 MAu 03.doc
Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so
2]
il Mau 04 Mau 04 .doc
Phiéu xin 151 va hen lai ngdy tra két qua
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@j

- Mau 05 MAu 05.doc
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

]
- Mau 06 Mau 06 .doc
S6 theo ddi hd so

4 HO SO LUU

- Cac Mau phiéu 01; 02, 03, 04, 05 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ So
Ngoai vu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so
TTHC

- | Ho so dau vao theo Muyc 2.3 (ban luu scan ddi voi truong hop ho so di didu kién)

- Vién ban 1ay ¥ kién cta cac co quan, dia phuong lién quan; Van ban cho y kién cua
cac co quan, don vi lién quan

- Ban scan vin ban tra 15i don vi to chie vé viée Cap Gidy phép lap Vin phong
dai di¢n cho cac t6 chuc hop tac, nghién ctiru cua nudce ngoai

HO so dugc luu tai Phong NVDN, thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han, chuyén luu trir cua
co quan va thuc hién luu trtr theo quy dinh./.




