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BẢNG PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ
cán bộ công chức, viên chức tại các phòng, đơn vị thuộc Sở Ngoại vụ
(kèm theo Quyết định số 25/QĐ-UBND ngày 11/10/2017)


	STT
	Phòng, đơn vị
	Họ và tên
	Chức vụ
	Nhiệm vụ
	Ghi chú

	1
	Văn phòng Sở
	Lê Thị Khánh Cẩm
	Phó Văn phòng
	Điều hành, lãnh đạo Văn phòng.
Trực tiếp đảm trách công tác tổ chức cán bộ, bộ máy; đào tạo; kế hoạch, tài chính; thi đua khen thưởng - kỷ luật.
	

	
	
	Trần Xuân Hoàng
	Chuyên viên
	Tham mưu công tác cải cách hành chính; quản trị hành chính; tổng hợp.

	

	
	
	Lê Thị Hà
	Chuyên viên
	Tham mưu công tác lễ tân kiêm Thủ quỹ cơ quan.

	

	
	
	Đào Bích Thảo
	Chuyên viên
	Tham mưu công tác kế hoạch tài chính, công tác văn thư – lưu trữ.
	

	
	
	Trần Nhật Lệ
	Lái xe
	Lái xe ô tô biển số 38A16868
	

	
	
	Hồ Bá Trung
	Lái xe
	Lái xe ô tổ biển số 38A5668
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	Phòng Hợp tác Quốc tế
	Trần Thị Như Ý
	Trưởng phòng
	Điều hành, lãnh đạo phòng.
Phụ trách công tác hội nhập quốc tế, hợp tác quốc tế.
	

	
	
	Lê Thị Thanh
	
	Tham mưu công tác đối ngoại Đảng; công tác hội nghị, hội thảo quốc tế và công tác ký kết, thực hiện thỏa thuận quốc tế.
	

	
	
	Hoàng Hương Giang
	
	Tham mưu công tác quản lý nhà nước đối với công tác vận động viện trợ phi chính phủ nước ngoài và quản lý hoạt động của các tổ chức phi chính phủ nước ngoài trên địa bàn tỉnh.

	

	3
	Phòng Lãnh sự - Người Việt Nam ở nước ngoài
	Thái Trần Linh
	Phó phòng
	Điều hành, lãnh đạo phòng.
Chịu trách nhiệm công tác lãnh sự.
	

	
	
	Đặng Thanh Nga
	Chuyên viên
	Tham mưu công tác đoàn ra – đoàn vào; bảo hộ công dân; công tác đối với người Việt Nam ở nước ngoài; công tác MIA
	

	4
	Phòng Quản lý Biên giới
	Nguyễn Văn Việt
	Phó phòng
	Điều hành, lãnh đạo phòng.
Chịu trách nhiệm công tác biên giới lãnh thổ quốc gia; công tác hợp tác với Lào.
	
	

	
	
	Lê Trọng Hiền
	Chuyên viên
	Tham mưu công tác thông tin đối ngoại, văn hoá đối ngoại; thực hiện Thỏa thuận giải quyết vấn đề di cư tự do và kết hôn không giá thú khu vực biên giới; công tác quy tập hài cốt liệt sỹ Việt Nam hy sinh tại Lào về nước.

	Đ/c Lê Trọng Hiền tạm thời làm việc tại Văn phòng Sở và tham mưu công tác ứng dụng công nghệ thông tin, quản trị Trang thông tin điện tử Sở và viết tin bài, phối hợp các phòng biên tập bài viết và cập nhật lên Cổng thông tin điện tử Sở; thời gian thực hiện 6 tháng kể từ ngày ban hành Quyết định, sau 6 tháng cơ quan sẽ có phân công, bố trí lại việc.

	5
	Thanh tra
	Đoàn Thị Thanh Thảo
	Thanh tra viên
	
Thực hiện công tác thanh tra hành chính, thanh tra chuyên ngành.
	
	

	
	
	Trần Văn Cừ
	Chuyên viên
	Tham mưu công tác giải quyết khiếu nại, tố cáo, phòng chống tham nhũng, tiếp công dân; công tác pháp chế.
	

	6
	Trung tâm Dịch thuật – Dịch vụ đối ngoại
	Nguyễn Thị Thanh Phúc
	Phó Giám đốc
	Thừa lệnh Giám đốc, điều hành mốt số hoạt động tại Trung tâm theo phân công.

	

	

	
	
	Bùi Hồng Vân
	
	Tiếp nhận, phối hợp giải quyết các TTHC, trả kết quả TTHC và làm việc tại Trung tâm Hành chính công tỉnh.
	

	
	
	Trương Thị Hằng
	
	Tham mưu công tác dịch thuật, dịch vụ đối ngoại và các dịch vụ khác.

	

	
	
	Bùi Thị Thủy Ninh
	
	Tham mưu công tác Tài vụ kiêm Quản trị hành chính.
	






	



	     GIÁM ĐỐC


(Đã ký)

     
        Hồ Quang Minh





