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S6:03 /QP- SNgV Ha Tinh, ngayoSthdng 01 nidm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi by, quan ly va sir dung tai sin cong

GIAM POC SO NGOAI VU HA TINH

Céin etk Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cia Chinh phii quy
dinh ché d6 tw chi, tw chiu trdch nhiém vé sik dung bién ché va quan Iy hanh chinh
déi véi co quan nha nuce, Nghi dinh sé 117/2013/NP-CP ngay 07/10/2013 ciia
Chinh phii sira déi, b6 sung mdt sé diéu ciia Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP;

Can cik Quyét dinh s6 32/2015/0D-TTg ngay 04/8/2015 ctia Thi tuéng
Chinh phil quy dinh tiéu chudn, dinh mike va ché @6 qudn Iy, sik dung xe 6 t6 trong
co quan nha nudc, don vi su nghiép céng Idp, cong ty trdch nhiém hitu han mot
thémh vién do Nha nuwde ndm gitt 100% vén diéu 1é; Quyét dinh 56 50/2017/0P-
TTg ngay 31 théng 12 nam 2017 ciia Thii twbng chinh phii vé viéc Quy dinh tiéu
chudn, dinh mikc sir dung mady maoc, thiét bi;

Céin cir Théng tw lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cia
lién Bo Tai Chinh - Noi vu quy dinh ché do tw chi, tw chiu trdch nhiém Vvé st dung
kinh phi qudn Iy hémh chinh déi véi cde co quan nha nude;

Can cik Théng tw s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 va Théng tu 56
57/2014/TT-BTC ngdy 06/5/2014 ciia Bé Ti chinh sira déi, bé sung mét s6 diéu
ciia Thong tw s6 141/2011/TT-BTC quy dinh vé ché dé thanh todn tién nghi phép
hang nam déi véi CBCCVC, lao déng hop déng lam viéc trong cdc co quan nha
nuée va don vi sw nghiép céng ldp;

Céin cir Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bé Tai Chinh
quy dinh ché do cong tdc phi, ché do chi hoi nghi;

Céan cir Thong tu 71/2018/TT-BTC ngay 10 thang 8 nam 2018 cua Bé Tai
chinh vé viéc quy dinh ché do tz'é}) khdch nwoc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam,
ché dé chi té chikc hoi nghi, héi thao qué'c 1é tai Viét Nam va ché do tié}a khdch
trong nuoc;

Van bdn hop nhdt sé6 11/VNHN-BTC ngay 29/10/2021 ciia Bé Tai chinh
quy dinh ché do tiép khdch nudc ngodi vao lam viéc tai Viét Nam, ché dp chi t6
chike hoi nghi, hoi thao quoc 18 tai Viét Nam va ché dg tiép khdch trong nudc;

Can etk Nghi quyét sé 70/2017/NQ-HPND ngay 13 théng 12 ndm 2017 ciia
HDND tinh quy dinh ché dg cong téc phi, ché d chi hdi nghi;



Cén cik Nghi quyét 56 13 0/2018/NQ-HPND ngay 13 rhang 12 nam 2018
ctia Hpi dong nhén dén tinh vé viéc Quy dinh mikc chi dao tqo, béi dudng cdn bg,
cong chirc, vién chirc,

Can cu Quyet dinh s6 68/20]2/QB— UBND ngay 26/12/2012 ciia Uy ban
nhén dan tinh vé viéc ban hanh mét s6 noz dung vé ché dé cong tdc phi cho cdn
bé, cong chite Nha nudc di cong tdc ngdn han & nude ngoai do ngdn sdch Nha
nuedc bao dam kinh phi;

Cén cit Quyét dinh s6 10/2016/0P-UBND ngay 21 thang 3 nam 2016 cua
UBND tinh Ha Tinh vé quy dinh chitc nang, nhiém vu, t6 chitc bo mdy So Ngoaz
vu Ha Tinh; Quyet dinh s6 14/2022/QD-UBND ngay 15/6/2022 vé viéc sua doz
bé sung mét sé diéu cia Quy dinh chikc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té
chikc cria So Ngoai vy ban hanh kém theo Quyét dinh s6 10/2016/0P-UBND ngay
21/3/2016 ciia Uy ban nhdn dén tinh;

Xét dé nghi ciia Chdnh Viin phong S.

QUYLT PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi bd, quan
ly va su dung tai san cdng cuia S& Ngoai vu Ha Tinh.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
sb 24/QB SNgV ngay 06/02/2024 cta Giam dbc S& Ngoai vu v& viéc ban hanh
Quy ché chi tiéu ndi bd, quan 1y va st dung tai san ctia S& Ngoai vu Ha Tinh.

Pidu 3. Chanh Vin phong S6, Trudng cac phong chuyén mén, don vi thude
S&; can bo, C(:)ng chitc, vién chirc, ngudi lao dong S& Ngoai vu chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. ),/

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- S& Tai chinh;

- Kho bac Nha nude tinh;

- Ban Giam dbc S&;

- Céc tb chirc Doan thé co quan;

- Luu: VT, VPTTx, Yo A )
?" am Xuan Phu




HATINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
sOAI VU Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Chi tiéu ndi bd, quin ly va sir dung tai san cong
ciia S6 Ngoai vu Ha Tinh.
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 5663 /OD-SNgV ngay 08/01/2025
ctia Gidm déc S¢ Ngoai vu Ha Tinh)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung

Quy ché nay quy dinh cu thé vé& ché d9, tiéu chuin, dinh muc chi tiéu tai
chinh tu Ngan s4ch nha nudc cip cho hoat dong: cdng téc phi, t6 chirc hoi nghi,
hoi thao, tiép khéch... va quan 1y, st dung tai san cong dugc &p dung trong co
quan S& Ngoai vu Ha Tinh.

Piéu 2. Muc dich x4y dung quy ché

- Nang cao v thirc thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, sir dung kinh phi do
ngén sach cap va tai san cong diing muc dich, cé hi¢u qua.

- St dung kinh phi tiét kiém, higu qué theo huong khuyén khich, dong vién
can bo cong chtre, vién chite (CBCCVC) thuc hién tdt cong viéc duge giao, danh
ngudn tiét kiém dé thuc hién khen thuéng, chi thu nhép ting thém va chi cho céac
hoat dong phuc loi tap thé.

- Tao quyén chi déng trong quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thi truéng co
quan cling nhu viéc giam sat chi tiéu cia CBCCVC.

Diéu 3. Nguyén tic xAy dung quy ché

- Bao dam dung ché d6 chi tiéu hién hanh do co quan Nha nudc co thim
quyén quy dinh.

- Phu hop véi hoat dong dic thu ctia don vi, hoan thanh nhiém vu chinh tri
dugc giao, dam bao quyén loi hgp phéap cho CBCCVC co quan.

- Phai dugc thdo luin din chu, cdng khai trong co quan.

Piéu 4. Tai san va cong tic quan ly tai san

a) Tai san cia co quan bao gbm tru s& lam viée, phuong tién di lai, tai san
dugc xac 1ap quyen s& hitu cia Nha nuéc theo quy dinh cta phéap luét, trang thlet
bi dugc cap, mua sém, trang bi cho tip thé, c4 nhan dugc hinh thanh tir ngudn
ngén sdch Nha nudc (NSNN).

b) Cong tac quan ly: tai san ciia co quan chi phuc vy cho cong tac cla co
quan. K& to4n md sb séch theo ddi, bdo céo dinh ky hang ndm theo quy dinh cta
Nha nuée; Van phong - Thanh tra theo ddi quan Iy va thye hién ché d6 kiém ke.
Tai san giao cho cic phong, bd phén, ca nhan do céc phong, bd phén, cd nhan ty
bao quan, st dung, khéng dugc tu dong didu chuyén (khi chua dugc su ddng v




ctia Thu truéng co quan); néu 1am hu héng, mat mat phai bdi thudng theo gia thi
trudng tai thoi diém dé.

Pidu 5. Kinh phi va thanh toin

a) Kinh phi hang ndm dugc UBND tinh giao. CBCCVC trong co quan cé
trach nhiém st dung kinh phi mdt cach hop 1y, tiét kiém, hiéu qué, dGng quy dinh
cua Nha nudc;

b) CBCCVC khi thanh todn phéi ¢6 hda don hop 18 va céc chu'ng tur co lién
quan theo ding quy dinh. Tién tam ing phai dugc thanh toan dirt diém t6i da 1a
10 ngay k& tir ngay cong viée két thic. Ung tién dot sau phai thanh todn dut diém
dot trude. Ho so thanh toan  phai dugc ké toan kidm tra truée khi trinh Giam déc
S& duyét chi thanh toén. T4t ca cdc khoan chi phi phét sinh phai thanh toén két
thiic trong nam tai chinh.

Chuong IT
QUY PINH CU THE
* Piéu 6. Quén ly, st dung trang thiét bi vin phong

1. CBCCVC trong co quan cd trach nhiém gitt gin, bdo vé tai san cia co
quan; tai san trang bi cho phong, c nhan nao thi phong, c4 nhin d6 phai chiu
trach nhiém quan ly, sir dung.

2. K& toan m& sb theo doi thuc hién ché d6 hao mon tai san chung cua co
quan theo quy dinh cia Nha nuéce. Van phong - Thanh tra chiu trach nhiém truéc
Lanh dao S& vé viée quéan ly toan bd tai san cla co quan theo ding quy dinh hién
hanh; kiém ké d4nh gia chét lugng tai san dinh ky.

3. Van thu hofic ngudi dugc giao st dung cac thiét bi vin phong nhu: may
photocopy, may fax... phai thuc hién ding céc quy trinh k§ thuit khi vin hanh.

4. May moc, tai san trang bi cho cac phong chuyén mén st dung, Trudng
phong phai chiu trach nhiem theo ddi, quan ly va giao cho tirng ¢4 nhin bdo quan,
st dung Khi c6 su cb, hong héc, mit mét phai bao cho Vin phong - Thanh tra
biét dé x4c dinh nguyén nhén, bao cdo lanh dao va dé xuit phuong 4n xir 1y. Néu
16i do nguoi van hanh gdy nén thi cd nhan d6 phai chju trach nhiém boi thuong
hoic khac phuc hau qua; néu 15i do nguyén nhéan khach quan, Van phong - Thanh
tra chiu trach nhiém sira chita.

5. Tai san chung ctia co quan khéng cho thué, muon, di chuyén ra ngoai co
quan. Trong trudng hop dic biét cin di chuyén hodic cho muon phai duge su dong
y ciia Lanh dao S& hoiic Chanh Vin phong khi duoc tiy quyén.

6. Bao v€ co quan chiu trach nhiém bao vé tai san va cong tac phong chdy,
chita chay ctua co quan; khong dé ké gian dot nhap 14y cAp tai san cla c4 nhan
hoac co quan. Trudng hop thiéu trach nhiém d& mAt mat tai san hodic xay ra chay
nd, bao vé pha1 bdi thudng thiét hai va tuy theo murc do s€ bi xtr ly theo quy dinh.

7. Khi hét gi® 1am viée, CBCCVC c6 trach nhiém kho4 cita, tat céc thiét bi
dién, béo vé c6 trach nhiém kiém tra, nhic nhé va bdo cdo Chanh Vin phong dbi
voi cac phong, ca nhén khéng thyc hién ding quy dinh.

Piéu 7. Quan Iy, si dung phuong tién di lai



1. Xe 6 tb 14 tai san ctia Nha nu6e trang bi cho co quan & phuc vu cong
tac, Van phong - Thanh tra phai co lich bb tri xe phuc vy lanh dao di cong tac kip
thoi.

2. Giam dbc va cac Pho Gidm dbc S dugce bd tri xe di cong tac theo khoan
1 Piéu 7 Quyét dinh sb 32/2015/QD-TTg ngay 04/8/2015 cia Thu tuéng Chinh
phu.

3. Céc dbi trong con lai: Trudng hop di dong ngudi, theo yéu ciu cbng viée
can phai sir dung 6 t6 co quan, thi Truéng phong d8 xuét Lanh dao S& duyét, khi
dwoc duyét Vin phong - Thanh tra méi bé tri xe.

4. Lai xe c6 trach nhiém gift gin va bdo quan xe chu ddo. Ngoai viéc chim
soc, bao dudng thuong xuyén, l4i xe phai kiém tra, theo di tinh trang hoat dong
dé sira chita, bao dudng dinh ky theo quy dinh. Khi phét hién céc su ¢b k¥ thust
bat thudng, bdo cdo Vin phong - Thanh tra dé kip thoi xir Iy nhim dam bao tuyét
b1 an toan cho ngudi va phurong tién.

5. L4i xe phai thuc hién ding quy trinh k§ thuét, chdp hanh nghiém chinh
Luét Giao thong dudng bg; néu cao tinh than trach nhiém, diéu khién xe an toan;
phai chiu trach nhiém trudc phap ludt va phai bdi thuong thiét hai do hanh vi thiéu
trach nhiém hodc vi pham quy dinh an toan giao théng trong khi diéu khién
phuong tién; ddng thoi ghi nhét ky xe va ¢6 x4c nhan ctia Chénh Vin phong.

6. Trén co s& lich, hanh trinh c6ng tac, ké todn tinh todn va cép xing dau
theo dinh muc nhu sau:

- Trudong hop di cong tac trong tinh, 14i xe l4y phiéu xing qua bo phan ké
toan va 1am tht tuc thanh todn vao cubi théng.

- Truong hop di cong tac ngoai tinh, 1ai xe 1ap du tru, tam Ung kinh phi va
lam thi tuc thanh toan khi hoan thanh chuyén cong tac.

Vin phong - Thanh tra kiém tra chi sb c6ng to mét, dbi chiéu véi sd theo
ddi dé x4c nhan thanh toan chi phi xing dau.

Pinh mirc tiéu thu nhién liéu cho xe nhu sau:

Xe 38A 16868: 20 1it/100km; diu méy: 06 lit/1 14n thay/3.000km

Xe 38A 5668: 20 1it/100km; ddu méy: 06 lit/1 14n thay/3.000km

Trudng hop khong bé tri duoc xe 6 t& co quan di viée cong, Gidm dbc S&
quyét dinh cho phép thué xe 6 t6 va thanh toan theo gia thi trudng.

7. Gidm d6c S& giao Chénh Vin phong quan Iy va diéu hanh hoat dong xe
cla co quan; lai xe khong dugc phép dua xe ra khoi co quan khi chua dugce phép
ctia Ban Giam dbc hodc Chanh Vin phong.

8. Viéc stra chita, mua sém thay thé phu ting xe

- Khi xe bi hu héng cin phai sira chita hodc bao dudng dinh ky, 14i xe d&
xudt, ChanhVin phong cing véi l4i xe truc tiép dua xe di kiém tra k¥ thudt, 14y
bdo gia va d& xuit Gidm ddc S& duyét.

- Néu trén dudng di, xe bi hur hong cin phai sira chita ngay thi 14i xe dién
thoai bdo cdo Chanh Vin phong dé c6 phuong 4n xir 1y (c6 x4c nhén cia ldnh dao
S& hodc thanh vién di xe luc do).

- Mdi 14i xe dugc khoén tién rira xe 300.000d/ thang.



9. Viéc stra chu’a bao dudng... xe phai c6 hop déng, hoa don, chimg tir hop
1& @ thanh toén; néu thay phu ting méi phai dwa phu ting c@ vé bao céo, thanh
ly theo quy dinh.

Piéu 8. Quan ly, sir dung vt tw van phong pham va cong vian

1. Hang quy, CBCCVC duogc cép vin phong phém @8 1am viée (cip vao
dau quy). Van phong - Thanh tra cé nhiém vu téng hop du tri cdc loai van phong
pham theo nhu cau céng viéc cla tung phong, timg bo phén dé 1anh dao duyét
thue hién. T4t ca cac loal vin phong phim phai co ky nhén cua cac phong, bd
phan va ¢4 nhén khi cip phét (giao Vin thu mo ) theo dai chi tiét). Néu c6 nhu
cau phat sinh thém, céc phong, bd phén viét gidy dé xuét giri Vin phong - Thanh
tra xac nhén va trinh Lanh dao S& duyét.

2. Van phong (van thu) cé trach nhiém phyc vy cong tac in 4n, sao chép tai
lidu, giri céng vin kip thoi, nhanh chéng va ding trinh ty ban hanh van ban.

Piéu 9. Quan Iy sir dung dich vu internet, bao chi

1. Quan ly internet:

- Chi st dung dich vu Internet vao muyc dich khai théc tai liéu, thong tin
phuc vu cho cdng tac; nghiém cAm sir dung dich vu internet vao muc dich khac
(truy cip vao dia chi c6 ndi dung khong lanh manh, phat tan tai liéu c6 muc dich
x4u, tro choi...).

- Khéng dugc in cac tai lidu khong phuc vu cho edng tic chuyén mon.

- Trudng cic phong chuyén mon chiu trach nhiém quan ly, kiém tra, dam
bao viéc khai thac, st dung dich vu internet ctia cac CBCCVC thude phong theo
dung quy dinh cda co quan.

2. Quan ly dat mua, su dung bao chi

- Co quan dat mua mot s6 bao phuc vu cong thc chuyén mon va giao Chéanh
Vin phong quéan ly.

- Céc phong chuyen mon néu c6 nhu ciu dit céc tap chi phuc vu cho chuyén
mon phai ¢6 @ xuft tir d3u nim cho Chanh Vin phong dé tdng hop, trinh Gidm
dbc So quyet dinh.

Piéu 10. Quan ly, sit dung dién, n1r0'c, didu hoa va vé sinh cong cdng

1. Quén ly, st dung dién, nudc, didu hoa nhiét dd

- CBCCVC phai c6 y thic tiét kiém, tranh lang phi va ddm bao an toan
trong viéc stt dung dién, nudec.

- Chi st dung didu hoa trong thdi gian lam viéc hanh chinh khi nhiét d6
ngoai troi trén 32 @6 C va luu ¥ chi nén dat & mic 25 49 C trd 1én.

2. Cong tac vé sinh cong cong

- Hang ngay, céng viéc vé sinh khu vyc khubn vién co quan, hanh lang, céu
thang, phong 1am viéc ctia Lanh dao S&, héi trudong do nhan vién tap vu co quan
dam nhiém.

- Phong 1am viéc cua cac phong do CBCCVC cua phong d6 tu thuc hién,
dam bao co quan ludn sach s&, gon gang, thodng mat.

Didu 11. Quy trinh, chitng tir Iam ciin ¢ thanh toin cho can b0 dwge
cir di cong tac



&

1. CBCCVC dugc ctr di cong tac, tuy theo cong viéc, thoi gian, déc dlem
cua tu’ng chuyén di, c4 nhan hodc ngudi dai dién (néu di déng ngudi) phai lap gidy
dé xuét trinh lanh dao s¢ duyét;

2. Can cu g1ay dé xuét dugc duyét, Chanh Vian phong cép gidy di dudng,
ké toan chp xang (néu di béng 6 t&) va tam ung kinh phf;

3. Viéc thanh toan hoan tng dugc tién hanh sau khi hoan thanh chuyen
cong tac, chAm nhét 10 ngay lam viéc k& tir ngay ngudi di cong tic ndp hé so dy
du ngudi nao chua thanh toan hoan tmg dot trude s€ khong duge tam ung dot
tiép theo. Truong hop ngudi di cong tac khong tam tmg kinh phi thi chdm nhét 10
ngdy ké tir khi két thic dot cong tdc phai thanh toan chi phi di cong tac cla dot
d6; Néu sau 10 ngay tinh tir ngdy di cong tdc, nguoi di cong téc khong lam thu
tuc thanh toan thi co' quan dugc quyén tir chi cdc khoan thanh toan d6.

4. Chimg tir dé lam cén ct thanh toén.

4.1. Gidy di dudng clia ngudi di cong tac c6 déng déu x4c nhan ctia co don
vi noi dén cong tac (hoac cua khéch san, nha khach noi luu tra).

4.2. Van ban & xuat hodc ké hoach cong tic d4 duge Gidm dbc S& phé
duyét; cong vén hodc gidy moi hodc vin ban trung tip tham gia doan cdng tac.

4.3. Héa don; chimg tir mua vé hop phap theo quy dinh cua phép luat khi
di cong tac bang céc phuong tién giao thong hodc glay bién nhén cla chd phuong
tién. Riéng chimg tir thanh todn vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé d1en tr) phai
kém theo thé 1én may bay theo quy dinh ctia phép luét. Truong hop mét thé 1én
mAy bay thi phai ¢6 x4c nhén cua co quan, don vi ctr di cong tac (4p dung khi
thanh toan chi phi di lai theo thuc t&).

4.4. Hoa don, chiing tur thue phong nghi hop phép theo quy dinh cta phap
luét (4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thuc té).

4.5. Bang ké @ dai quang dudng di cong tc trinh Giam dbc S& duyét thanh

toan (ap dung khi thanh todn khoén chi phi di lai).

4.6. Hb so thanh to4n khoan kinh phi st dung xe 6 td khi di cong tac tai tiét
a, diém 1.2 khoan 1 diéu 12: Chimg tir quy dinh tai didm 4.2 va diém 4.4 khoan 3
Diéu nay.

Pidu 12. Thanh toan ché @9 di lai

1. Thanh to4n tién chi phi di lai

1.1. Thanh ton theo héa don thyc té

a) Nguoi di cong tac duoc thanh to4n tién chi ph1 di lai bao gdm:

- Chi phi chidu di va v& tlr nha hodic co quan dén san bay, gatau, bén xe; vé
may bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chidu ngugc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd lam
viéc, tir sén bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (lu’ot di va luot ve).

- Cuéc hanh ly cua ngum di cong tac bing phuong tién mdy bay trong
trudng hop gia vé khong bao gém cudc hanh ly mang theo.

Truorng hop co quan cir ngum di cong tac va co quan, don vi noi dén cong
tac d3 bb tri phuong tién vin chuyén thi ngudi di cong tic khong duge thanh toan
c¢éc khodan chi phi nay.

s A



b) Can ctt tinh chét céng viée ctia chuyén di cong tac va trong pham vi
ngudn kinh phi dwoc giao; Ban Giam dbc S xem xét duyét cho CBCCVC di cong
tac bang phuong tién may bay, tau ho, xe 6 t& hozc phuong tién cong cong hodc
c4c phuong tién khac bao dam nguyén tic tiét kiém, hidu qua.

¢) Quy dinh vé tiéu chudn mua vé may bay di cong tic trong nudc:

Lanh dao S&, CBCCVC di cong tac duge Gidm dbc S& hoic nguoi duoc
iy quyén ddng y theo Gidy dé xuit di v& bing phuong tién may bay thi dugc thanh
toan theo tiéu chudn hang ghé phd théng.

d) Béi véi nhitng ving khong cé phuong tién véan tai ciia td chirc, c4 nhén
kinh doanh vén tai hanh khéch theo quy dinh ctia phép luét ma nguoi di cong tic
phai thué phuong tién vén tai khac thi Gidm dbc S& xem xét, quyét dinh cho thanh
toan tién thué phuong tién ma ngudi di cong tac d& thué trén co sé hop dong thué
phuong tién hodc giay bién nhan véi chi phuong tién (c6 tinh dén gia van tai
phuong tién khéc ciing thoi diém tai ving d6 cho phti hop).

d) Mirc thanh todn: Theo gia ghi trén vé, hod don, chimg tir mua vé hop
phép theo quy dinh ctia phap luét, hodc gidy bién nhén cia chii phuong tién; gia
vé khong bao gbm cac chi phi dich vu khéc nhu: Tham quan du lich, cac dich vu
dic biét theo yéu cau.

Riéng truong hop vé may bay khong bao gbdm cudc hanh 1y thi ngudi di
cbng tac duoc thanh toan cudce hanh ly theo don gia cudce hanh ly clia chuyén di
va khéi luong hanh 1y duoc thanh toan tbi da béng khéi Irong hanh 1y duge mang
theo cua loai vé thong thudng khéc (12 vé di bao gdm cude hanh 1y mang theo).

1.2. Thanh todn khodn kinh phi sir dung 6 t6 khi di cong tac, khoéan tién tur
tic phuong tién di cong tac

a) Giam dbc va cac Phé Gidm ddc S& co tidu chuén dugc bd tri xe 6 t6 co
quan dua di céng tac theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc. Truong hop co quan
khéng bd tri duoc xe 6 t6 hoic theo yéu cdu cta ngudi di cong tac 13 tu tiic phuong
tién thi khi di cong tac cach tru s¢ co quan 10 km (d6i véi céc x3 thude dia ban
kinh té kho khan, dic biét khé khan), 15 km (d6i véi cac dia ban con lai) trd 1én
dugc thanh toén tién khoan tu tic phuong tién. Mitc thanh toén tién khodan ty tic
phuong tién dwoc tinh theo s6 km thu’c té va don gié thué xe. Pon gia thué xe tuy
theo quing du:ong va dia hinh nhung t8i da 5.000 ddng/km.

b) Pbi véi can bo cobng chire, vién chirc khong c6 tiéu chudn dugc bé tri xe
6 t6 khi di cong tac, néu di cong tac noi tinh cach tru s& co quan tir 10 km tré 1én
(d61 voi cac xa thude dia ban kinh té xa hoi kho khin, dic b1et kho khén) va tir 15
km tré 1&n (d6i v6i céc x3 con lai), dugce thanh toédn khoan tién tur tic phuong tién
béng 0,2 lit xdng/km tinh theo khoang cach dia gi6i hanh chinh va gia xang tai
thoi diém di cong tac

2. Thanh to4n khoén tién c6ng tac phi theo thang

Chi tra cbng tac phi khoan cho CBCCVC phai thuong xuyén di cong tac
luu déng trén 10 ngay/thang dé hd tro tién giri xe, xing xe theo muc: 500.000
ddng/thang bao gdm:

- 01 K& toan;



- 01 Thu qu¥;

Pidu 13. Phu cép lwu tria: (Ap dung theo Nghi quyét sb 70/2017/NQ-
HDND ngay 13 thang 12 nam 2017 cua Hbi d6ng nhéan dan tinh)

1. Phu cAp luu tré 14 khoan tién hd trg thém cho ngudi di cong tc ngoa1
tién luong do co quan, don vi ctr nguoi di cong tac chi tra, dugc tinh tir ngay bét
dAu di cong tac dén khi két thic dot cong tac trd vé& co quan, don vi (bao gom thdi
gian di trén duong, thoi gian luu tra tai noi dén céng tac)

Mirc phu céap:

a) Pi cong tic ngoai tinh cich co quan tir 100 km tro 1én: 200.000
dong/nguoﬂngay Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay):
180.000 ddng/ngudi/ngay.

b) D1 cong tac noi tinh cach tru sé co quan tir 10 km tré 1én (d01 Vol xa
thudc dia ban kinh t& kho khan, dic biét kho khan) va 15 km trd 1én (d6i v6i dia
ban con lai); di cdng tdc ngoai tinh cach co quan dudi 100 km: 150.000
dbng/ngudi/ngay. Trudong hop di cdng tac trong ngay (di va vé trong ngay):
130.000 ddng/ngudi/ngay.

2. CBCCVC dugc ctr di cong tac lam nhiém vu trén bién, d3o dugc hudng
phu cép luu trd mire: 250.000 dong/ngucﬂngay thue té d1 bién, ddo (4p dung cho
ca nhu'ng ngay lam viéc trén bién, d4o, nhitng ngay di, vé trén bién, dao).

Piéu 14. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac: (Ap
dung theo Nghi quyét s6 70/2017/NQ-HDND ngay 13 thang 12 ndm 2017 cua
Hoi dong nhén dan tinh)

1. Thanh toén theo hinh thirc khoan

a) Bi cOng tac tai cac quén thudc Thanh phé Ha Noéi, Hé“)Chi Minh, Hai
Phong, Can Tho, Pa Ning, thanh phd 12 d6 thi loai 1 thudc tinh muc khoan:
450.000 ddng/ngay/ngudi;

b) Bi cong téc tai cac huyén, thi xa thudc thanh phé truc thude Trung wong,
tai thi x4, thanh phd thudc céc tinh, mtc khodn: 350.000 ddng/ngay/ngudi;

¢) Pi cong tac cac ving con lai, mirc khoan 300.000 ddng/ngay/ngudi;

Khoéng thuc hién ché d6 khoan dbi véi thué phong nghi trong truong hop
di cong tac di vé trong ngay.

2. Thanh toan theo héa don thyc té

Trudng hcrp ngudi di cdng tdc khong nhén thanh todn theo hmh thirc khoan
tai khoan 1 Diéu nay thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hoa don,
ching tlr hop phéap theo quy dinh cia phép luét) do Giam dbc S& duyét theo tidu
chudn thué phong nhu sau:

a) Di cong téc tai cdc quén thude céc thanh phd: Ha Noi, H6 Chi Minh, Hai
Phong, Can Tho, D4 Ning, thinh phd 14 d6 thi loai 1 thude tinh, dugc thanh todn
muc gia thué phong ngu: 900.000 dong/ngay/phong theo tiéu chudn 02
nguoi/phong.

b) Pi cong téc tai cac huyén, thi x& thudc thanh phé truc thudc Trung wong,
thi x4, thanh ph6 thudc tinh dugc dugc thanh todn muic gid thué phong ngu:
700.000 ddng/ngdy/phong theo tidu chuin 02 ngudi/phong.
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c) Pi cong tac cdc ving con lai, duge thanh todn muic gid thué phong ngt
12 600.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuén 2 ngudi/phong.

d) Trudng hop di cong tdc mét minh hodc doan cdng tac cd 1é nguoi hodc
1& nguoi khac gidi, thi dugc thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té
nhung ti da khong duoc vuot mitc tién thué phong ctia nhitng ngudi di cling doan
(theo tiéu chuan 2 ngudi/phdng).

d) Trudng hop ngudi di céng tac cung doan véi cac chire danh 12nh dao co
tidu chuén thué phong khach san 1 ngum/phong, thi ngudi di cong tac dugc thanh
toan theo murc gid thué phong thue té ctia loai phong tiéu chuén (phong Standard)
tai khach san noi céc chitc danh I&nh dao nghi va theo tiéu chuén 2 ngudi/phong;

e) Trudng hop di cong tac di vé trong ngay ma c6 nghi trua thi phéi c6 hoa
don thuc té, nhung khéng vuot qua cac trudng hop di cong tac ca ngay twong ng.

g) Céc muc chi thanh toén tién thué phong nghi tai khoan nay 1a muc chi
d3 bao gdm cac khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh ctia phap luat.

3. Truong hop ngudi di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cubi
ngay, hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 0 t0) tr
18h den 24h cung ngay, thi dugc thanh toan tién nghi cta nira ngay nghi them
(bao gbm ca hinh thirc thanh ton khoan va thanh toan theo héa don thuc té) toi
da bing 50% mirc thanh todn khoan tién thué phong nghi twong ng cla timg dbi
twong; khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di qua
dém trén tau hoa, thuyén, tau thuy, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khac.

Pidu 15. Ché @ cho CBCCVC hoc tip, tham quan, trao d6i kinh
nghi€ém

1. CBCCVC dugc cur di tham quan, nghién cilru, tip huén, hoc tap nang cao
trinh d6 chuyén moén, nghlep vu trong va ngoai nudc..., c¢an cir vao quyét dinh
triéu tap cia co quan cd thim quy?n, ké toan thanh todn theo dtng ché d6. Trudng
horp xin nghi viéc chuyén moén dugc 1anh dao dong y cho di hoc thém, khéng cé
quyét dinh cir di hoc ctia co quan co tham quyén thi ca nhan d6 ty lo kinh phi.

2. Mire chi tién tau xe, phu cp luu tri va tién thué phong nga nhu d6i véi
can bd di cong tac.

Piéu 16. Pi cong tic theo doan cong tic phéi hop lién nganh, lién co
quan |

1. Trudng hop doan cong tac lién nganh ¢6 CBCCVC cac dcm vikhac nham
phuc vu nhiém vu chinh tri cia S& thi toan bd chi phi di lai, phu cap luu trd, tién
thué phong nghi ctia doan do Sé thanh toan.

Truong hop CBCCVC cua S¢ di phdi hop cong tac lién nganh nham phuc
vu nhiém vu chinh tri cia don vi khéc, thi toan bd chi phi di lai, phu cép luu tra,
tién thué phong nghi do don vi trung tép thanh toan theo quy ché chi tiéu ndi bo
cta don vi trung tap.

2. Trudng hop CBCCVC cua S& duge ctr di cong tac theo doan lién nganh
do UBND tinh thanh 18p hodc Vén ban trung tép cta don vi khac d& phdi hop
cung thuc hién cac nhiém vu chinh tri ctia mbi don vi, thi chi phi tién di lai do c‘ton
vi chu trl thanh to4n. Don vi ¢ ngudi di ¢Oug tdc c6 trach nhiém thanh toan tién
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phu cp luu tri, tién thué phong nghi (trir trudng hop Quyét dinh cia UBND tinh
va Vian ban trung tép cua don vi c6 quy dinh khéc)

Pidu 17. Ché db chi tidu don tlep khach nwée ngoal vao 1am viée, chi to
chite cic hdi nghi, hdi thio qude té (Van ban hop nhat sé 11/VBHN-BTC ngay
29/10/2021 cua B¢ Tai chinh)

1. Quy dinh tiéu chuan, khung mirc chi tiép khach nuéc ngoai vao lam viée
tai tinh:

1.1. P61 v6i cac doan khach nudc ngodi vao lam viée tai tinh, do tinh dai
tho toan bd chi phi an, &, di lai trong nudec: :

a) Chi ting hoa tai sén bay, cira khau: mirc ting hoa chung cho méi doan
500.000 dong.

b) Tiéu chuén xe 6 td dua, d6n khach

- Poan khach hang A: Trudng doan b tri mot xe riéng. Phé doan va doan
vién 3 ngudi/xe. Riéng trudng hop phé doan va thanh vién doan la cAp B trudng
b6 tri 01 ngudi/xe, phéd doan va thanh vién doan cép thir trudng va twong duong
2 ngudi/xe. Poan tiy ting di xe nhiéu chd ngdi.

- Doan khéch hang B, hang C: Trucmg doan bd tri mdt xe riéng. Riéng
trudong hop pho doan la cap Thu truéng va cap tuong duong bd tri 02 ngudi/xe.
Doan tuy ting di xe nhidu chd ngdi.

Gi4 thué xe duge thanh toén cin cir vao hop ddng thué xe va héa don hop
phép, hop 1€ theo quy dinh cta phap luét.

c) Tidu chuén vé thué cho & (gia thué phong bao gdm ca tién &n sang va cac
loai thué phai tra nha cung cép dich vu theo quy dinh hién hanh):

- Poan khach hang A:

+ Trudng doan: mirc t6i da 5.500.000 dong/ngudi/ngay.

+ Phé doan: mtc tbi da 4.500.000 déng/ngudi/ngdy.

+ Thanh vién doan: mirc t8i da 3.500.000 ddng/ngudi/ngay.

- Poan khach hang B:

+ Trudng, pho doan: mirc to1 da 4.500.000 dong/ngum/ngay

+ Thanh vién doan: muc t&i da 2.800.000 ddng/ngudi/ngay.

- Poan khéch hang C:

+ Trudng doan: muirc t61 da 2.500.000 dong/ngum/ngay

+ Thanh vién doan: murc tbi da 1.800.000 déng/ngudi/ngay.

- Khéch moi qubc té khac: 800.000 dong/ngucn/ngay

- Trudng hop do yéu ciu dbi ngoai dic biét can thué theo tiéu chuén cao
hon murc quy dinh t61 da trén thi don vi chu tri tiép khach xin y kién chi dao béng
vén ban cua Uy ban nhéan dén tinh quyét dinh mtc chi, trén tinh thin tlet kiém va
phéi tu sap xép trong pham vi du toén ngan sich dugc cép c6 thim quyen giao dé
thue hién.

- Truong hop nghi tai nha khach cua co quan, don vi ma khéng tinh tién
phong hodc trudng hop thué khéch san khong bao gobm tién &n sang trong gia thué
phong thi co quan, don vi tiép khach chi tién in séng t01 da béng 10% mirc an cua
01 ngudi/ngdy/ddi véi tung hang khach. Téng mirc tién thué phong va tién n
sang khéng vuot qua mirc chi thué chd & quy dinh néu trén.

Chimng tir thanh toén cin ctt vao hop déng va hoa don thu li¢u ciia céc don
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vi ¢6 chitc ning cung cip dich vu khach san, nha nghi.

d) Tiéu chuén 4n hang ngay (Bao gdm 2 bita trua, t6i):

- Poan khach hang A: mirc t6i da 1.500.000 ddng/ngudi/ngay.

- Doan khach hang B: mirc t6i da 1.000.000 ddng/ngudi/ngay.

- Poan khach hang C: mirc téi da 800.000 ddng/ngudi/ngay.

- Poan khach quéc té khéc: mirc tdi da 600.000 dong/ngudi/ngay.

Muc chi n hang ngay néu trén bao gdm c4 tién db udng (ruou, bia, 46 ubng
san xuat tai Viét Nam va céc loai thué phai tra nha cung cp dich vu theo quy dinh
hién hanh).

- Trong trudng hop can thiét phai cé cén bo ciia don vi dén tiép di &n cling
doan thi dugc thanh toan nhu thanh vién cia doan (viée bd tri dbi twong cling dur
dén tiép khach phai hop 1y).

d) T6 chuic chiéu dai:

- D6i v6i khéch tir hang A, hang B, hang C: Mbi doan khach duoc tb chirc
chiéu d4i 1 14n. Mitc chi chidu dai t6i da khong vuot qué tién #n 1 ngdy cta khach
theo quy dinh tai Piém ¢, Piéu 17.

- Pai biéu phién dich phia Viét Nam tham gia tiép khach duoc 4p dung mic
chi chiu d3i nhu thanh vién cta doan. Danh sach dai biéu Viét Nam cin ¢t theo
chwong trinh, d& 4n d6n doan dugc cép c6 tham quyén phé duyét.

- Trong ngay t6 chiic tidc chidu d4i, thi bita trura (hodc t6i) con lai (néu cb)
duogc thuc hién theo tiéu chuén bing 50% tiéu chuén an hang ngay theo quy dinh
néu trén.

e) Tiéu chuén tiép x4 giao vao céc budi lam viée:

- Khéch hang A: mire chi nuwéce ubng, banh ngot, hoa qua t8i da khéng qué
150.000 déng/ngudi/01 bubi 1am vide (ntra ngay);

- Khach hang B: mtc chi nude uong, béanh ngot, hoa qué t6i da khong qua
80.000 ddng/ngudi/ngay/01 bubdi lam viéc (ntra ngay);

- Khéch hang C: mirc chi nudc udng, banh ngot, hoa qua t6i da khong qua
60.000 dong/ngu’m/()l budi lam viée (nira ngay);

Mire chi trén 4p dung cho ca dai biéu, phién dlCh phia Viét Nam tham gia

tiép khach.
g) Chi dich thuat:
- Bién dich:

+ Bién dich mét trong 6 ngdn ngit chinh thirc cla Lién hop quoc sang tiéng
Viét (gdm: tiéng A Rép, tiéng Hoa, tiéng Anh, tiéng Phép, tiéng Nga va tiéng Tay
Ban Nha): 150.000d6ng/trang (350 ti).

+ Tleng Viét sang mot trong 6 ngdn ngit chinh thic cia Lién hop qubc:
180.000 dong/trang (350 tu).

+ Pbi vdi cac ngdn ngit ngoai ngén ngtt chinh thirc cia Lién hop quéc, tiy
theo mirc do pho b1en cua ngon ngft d6 trén dia ban co quan, don vi, thi truong
co quan, don vi quyét dinh mirc chi bién dich dwoc phép ting t61 da 30% so véi
murc chi bién dich néu trén.

- Dich noi:

+ Dich no6i théng thuong: tb1 da khong qua 250.000 dong/ gio/nguoi, tuong
duong khéng qud 2.000.000 ddng/ngdy/ngudi lam viée 8 tiéng.
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+ Dich dubi (d1ch ddng thoi): t6i da khong qua 500.000 dong/gm‘/ngum
trong duong khdng qua 4.000.000 ddng/ngay/mgudi lam viée 3 tleng

Trong trudng hop dic biét t chire cac cude hdi nghi qudc té c6 quy md 16n
cAn phai thué phién dich c6 trinh d6 cao d& dam bao chat luwong hoi nghi thi thu
trudng co quan, don vi chil tri hdi nghi quyét dinh mic chi dich néi cho phi hop
sau khi ¢ sy déng y ctia UBND tinh.

Trudng hop phai thué phién dich tham gia don tiép doan khach tham dy hoi
nghi quoc té, thi ty trudng hop cu thé, co quan, don vi cht tri t6 chirc hdi nghi
quyet dinh viéc thanh toan cdc khoén chi phi di lai (neu c6), phong nghi, tiéu
chuén #n hang ngay cia nguorl phlen dich téi da bang ché do don tiép dbi véi doan
vién cia doan khach nudc ngoai.

Viéc thué bién dich, phién dich néu trén chi 4p dung trong trudng hgp co
quan khong cé nguoi bién dich, phién dich dap ing duoc yéu cau.

Trudng hop co quan chwa dugce bb tri ngudi 1am & vi tri cong tac bién, phién
dich, nhung cung khong di thué bén ngoai, ma sir dung can bd cua cac co quan,
don vi d& tham gia c6ng tac bién, phién dich thi dugc thanh toén t&i da khéng qua
50% mtrc bién, phién dich di thué ngoai. Thu trudng co quan, don vi chiu trach
nhiém quyet dinh mtrc chi cu thé trong timg trudng hop, ddng thoi phai chiu trich
nhiém vé viéc glao thém cong viéc ngoai nhiém vu thudng xuyén dugc giao cua
cén bo va phai quan ly chat luong bién, phién dich bao dam tiét kiém, hiéu qua.

h) Chi vin héa, vin nghé, ting phdm

- Vén héa, vén nghé:

Cin ctt tinh chét cong viéc, yéu cau dbi ngoai cta tutng doan khach nuéc
ngoai vao lam viée tai tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh ¢6 ¥ kién bang vén ban
dé don vi dugc giao nhiém vu dén tiép khach thuc hién trén tinh than tiét kiém,
khéng phé trwong hinh thire; cu thé nhur sau:

+ Pbi v6i ‘doan khach hang dic biét: Thu trudng co quan, don vi dugc giao
nhiém vu dén tiép phé duyét trong chuong trinh, dé 4n d6n doan;

+ Pbi v6i cac doan khach hang A, B va C: Tuy timg truong hop cu thé, thi
trudng co quan, don vi dugc giao nhiém vy don tlep phé duyét trong ké hoach dén
doan, nhung t6i da mdi doan chi dwoc xem biéu dién nghé thuat mot 14n theo gia
vé tai rap hodc theo hop dong biéu dién.

- Téng pham :

Tang pham la céac san pham san xuét trong nuoc (yu tién cdc san phdm
mang béan séc vin hoa dia phuong), mirc chi cu thé nhu sau:

+ Pbi v6i khach hang A:

Trudng doan muc t6i da khong qua 1.300.000 dong/nguoi. Trudng hop co
Phu nhéan (Phu quan) cua TrLr(mg doan di cung doan, muc chi tang phém ddi véi
Phu nhén (Phu quén) khéng qua: 1.300.000 dong/nguorl

Céc dai biéu khac khong qua 500.000 dong/ngudi.

+ P6i véi khach hang B:

Trudng doan mitc t6i da khéng qua 900.000 dong/nguoi. Truong hop ¢6 '
Phu nhén (Phu quan) ctia Truéng doan di cing doan, mirc chi ting phim dbi voi
Phu nhén (Phu quén) khéng qua: 900.000 dong/ngu:cn

Céc dai bidu khac khong qua: 500.000 d6ng/ngudi.
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i) Ché d6, tiéu chuén chi khi dwa doan khach nudc ngoai di cong tic dia
phuong va co s6:

- Trudng hop cén thiét phai dua khach di tham, lam viée tai cac dia phuong
ho#c co ¢ theo chuong trinh, ké hoach d3 dugc clp c6 thim quyén quyét dinh thi
tiéu chudn dén tiép nhur sau:

+ Co quan chit tri d6n tiép khach chiju trach nhiém chi toan by chi phi dua
dén khéch tir noi & chinh t6i dia phuong, co s va chi phi &n, nghi cho khach trong
nhimg ngay lam viéc tai dia phuong, chi dich néi theo quy dinh néu trén cla Quyét
dinh nay (neu co).

- Ché dd dbi v6i can bd phia Viét Nam dugc cit tham gia doan thap ting
khéch di tham va lam viéc tai dia phuong;:

+ Céan bd phia Viét Nam dugc thyc hién ché d6 cong tac phi theo quy dinh
tai Nghi quyét s6 70/2017/NQ-HDND ngay 13 thang 12 ndm 2017 ctia Hoi ddng
nhén dan tinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 chi héi nghi;

+ Trudng hop d6i ngoai phai & cling khach san v6i doan khéach qudc té, thi
can b Viét Nam dugc thué phong nghi theo tiéu chuén 2 ngum/phong theo gia
thuc té ctia loai phong tiéu chuén (Standard) tai khach san noi doan khach quoc
t& . Truong hop doan co 1¢ ngudi khic gi6i thi nguoi & dugc thué 01
ngudi/phong theo gia thuc té cuia loai phong tiéu chuén (Standard) tai khéch san
noi doan khach qudc té 6.

k) Chi dua khéach di tham quan:

Mtic chi dua dén khach tir noi & chinh dén dia diém tham quan, chi &n, nghi
cho khach trong nhiing ngay di tham quan theo cdc muc chi tai khoan 1, muc 1.1
diém a,b,c va d tai Piéu 17 theo Quyét dinh nay.

1) Trach nhiém chi tiép khach trong trudmg hop doan lam viéc véi nhiéu co
quan, don vi:

- Trudng hop doan vao lam vige Vol nhiéu co quan don vi theo chuong
trinh, k& hoach d& dugc cdp c6 thim quyen phé duyét, thi co quan, don vi chu tri
trong viéc don doan chiu trach nhiém vé chi phl dén, tién, tién an, tién thué chd
&, di lai cia doan theo mirc chi dugc quy dinh néu trén.

- Co quan, don vi c6 ké hoach, chuong trinh 1am viéc v6i doan s& duge
phép chi v& tiép xa giao va cac bubi lam viée, chi dich thuét theo murc quy dinh
néu trén.

1.2. B6i véi cac doan khach nuée ngoai vao 1am viée tai tinh, do khach tu
tic an, &; chi chi céc khoan chi phi 1€ tan, chi phi di lai trong thoi gian lam viéc:

Déi voi khach hang A, hang B, hang C: Pon vi chu tri dén tiép doan duoc
chi nhu sau:

Chi d6n tiép tai sén bay, cira khau chi phi v& phuong tién di lai trong thoi
gian doan lam viéc tai tinh; chi phi tIep x4 giao céc budi lam viéc; chi phi dich
thuét; chi van hoa van nghé va tang phAm; trong trudng hop vi quan hé do1
ngoai xét thiy can thiét thi Thi truéng co quan duge giao nhiém vu dén tiép c6
thé phé duyét chi mi 01 bita com.

Tiéu chuén chi dén tiép va mic chi theo timg hang khéach nhu quy dinh
trén.

1.3. D6i véi cdc doan khach nuée ngodi vao lam viée tai tinh do khach tu
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tiic moi chi phi:

Co quan, don vi c6 doan dén lam viée chi dugc chi dé tiép x4 giao céc budi
doan dén 1am viéc, mirc chi nhu quy dinh néu trén.

1.4. Ché @b tiép cac dai str, trung dai dién céc td chirc quéc té khi két thic
nhiém ky cong tac tai Viét Nam:

Co quan, don vi dugc td chirc mdi com than mét khi chia tay Pai str, Trudng
dai dién céc t6 chirc qudc té khi két thiic nhiém ky cong tac tai Viét Nam, mirc
chi: 1.000.000d/ngudi bao gdm ca dai dién phia Viét Nam, mirc chi ndy bao gbm
cé tién dd ubng (khuyén khich st dung dd ubng san xuét tai tinh); ting phim cho
dai str, truéng dai dién cac t chirc qudc té: 900.000 ddng/ngudi/sult ting pham.

2. Hoi nghi, héi thao quéc té té chie tai tinh

2.1. Hoi nghi, hdi thao qubc té td chic tai t1nh do tinh dai tho toan bd chi
phi dugc chi nhu sau:

- D6i véi khach moi 12 dai biéu qudc té do tinh dai tho dugc 4p dung cic
murc chi tai khoan 1, Pidu 17 néu trén.

- Chi x4 giao véo céc bubi lam viéc (4p dung cho ca dai bleu va phién dich
phia Viét Nam) thyc hién theo quy dinh tai dlem e, khoan 1, Piéu 17.

- Pbi véi cac khoan chi khac nhu: Chi gidy but, vin phong pham in 4n tai
liéu, truyén truyen trang tri, thué hoi trudong hodc phong hop, thué thiét bi (néu
c6), tién 13m co, pht hiéu hoi nghi, tham quan, phién dich, bao vé, chi phi dua
don phu nhén BY trudng, thubc y té, cac khoan chi can thiét khéac (neu c6) phai
dua trén co s& thue su can thiét va trong dir todn dugc co quan c6 tham quyén phé
duyét.

2.2. Hoi nghj héi thao qudc té t6 chie tai tinh do tinh va phia nuée ngoai
phéi hop t6 chirc:

Pbi vai cac hoi nghi, hdi thao nay, khi xdy dung du todn cén 1am r8 nhimg
nodi dung thudc trach nhiém ctia phia nu¢c ngoai chi, phia tinh chi dé tranh tring
1ap va dugc chi theo mitc chi quy dinh tai cac dlem néu trén.

2.3. Bbi v6i hoi nghi, hoi thao qudc té t& chirc tai tinh do phia nu6c ngoai
dai tho toan bd chi phi: co quan don vi noi phdi hop véi céc t8 chirc quic t& ¢é tb
chirc hoi ngh1 hoi théo khoéng duge sir dung kinh phi ngén s4ch nha nuéc dé chi
thém cho cac hoi nghi, hoi thao qubc té nay.

2.4. V& ché do dbi vOi can b tinh tham gia d6n, tiép khach qudc t&, phuc
vu cac hdi nghi, hoi thao quoc té, tham gia cic doan dam phan: Muc chi thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 29 Théng tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/08/2018 ctia Bo
Tai chinh.

Diéu 18. Ché @6 chi thué phong ngu, tién fin va tiéu vit, tién chidu dai,
mua qua tang va thii tuc thanh todn ddi véi CBCCVC nha nwée di cong tac
ngin han & nwée ngoai do ngin sich nha nuéc bio dam kinh phl (Ap dung
theo Thong tw 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 cua B Tai chinh va Ouyét dinh
s6 68/2012/0P-UBND ngay 26/12/2012 ctia Uy ban nhdn dan tinh)

1. Muc chi:

a) Mittc chi tién thué phong nghi, tlen an va tiéu vit khi di cong tac tai Cong
hoa Dan chi nhan dan Lao va Vuong qubc Thai Lan bang 80% mic quy dinh tai
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Phu luc ctia Thong tu 102/2012/TT-BTC ctia B Tai chinh. Cu thé:

- Tién thué phong nghi:

+ Poan tiéu chuén mirc A: 56 USD/ngudi/ngay.

+ Poan tiéu chudn mirc B: 44 USD/ngudi/ngay.

- Tién an, tiéu vit:

+ Poan tiéu chuin mirc A: 48 USD/ngudi/ngdy.

+ Poan tiéu chudn mtc B: 40 USD/ngudi/ngdy.

D&i vdi cac doan di cong tac tai cac nuwde con lai thuc hién theo quy dinh
tai Thong tu s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 ctia Bo Tai chinh.

b) Tién chiéu d&i, mua qua ting: Ap dung cho cac doan di cong tac nudc
ngodi ma Truéng doan 1a Bi thu Tinh uy, Chu tich Uy ban nhan dén tinh, Chu tich
Hbi dong nhan dan tinh, Mitc chi nhu sau:

- Mire chi chiéu dai: Ap dung theo quy dinh tai Théng tu s6 102/2012/TT-
BTC ngay 21/6/2012 cta B§ Tai chinh; Riéng dbi véi cac doan di cong tac tai
Cong hoa Dén chu nhén dan Lao va Vuong qudc Théi Lan muec chi khong vuot
qua muc khoan t1en dn va tiéu vt 01 nguoi/ngay theo quy dinh tai diém a, khoén
1 néu trén (bao gdm ca dd udng va céc loai thué phai thanh toan).

- Mirc chi mua qua ting dbi ngoa1 ‘Téng pham 13 sén phdm qué hu:ong do
Viét Nam hodc dia phiong san xuét va thé hién ban sic vin héa dan tdc, muc chi
cu thé:

+ Poan cong tac cua tinh dén thdm va lam viéc v6i cAp Chinh phti va cic
B, Nganh: Do Chu tich UBND tinh quyét dinh;

+ Doan cdng tac clia tinh dén thim va lam vige tai c4c tinh, thanh phé trye
thude trung wong tré xudng: Qua ting tinh dén thim 4p dung theo Khoan c, Piém
2, Biéu 12 Théng tu 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia B Tai chinh (Trudng
hop déc biét do Chu tich UBND tinh quyét dinh);

C#n ctt mie chi theo quy dinh tai Théng tu sb 102/2012/TT-BTC ngay
21/6/2012 va tai Quy dinh nay, Thu truong co quan, don vi phé duyét trude khi
td chirc doan di cong tac (co v kién cua Truong doan hodc ngudi duge dy quyén
lam truong doan cdng tac theo quyét dinh cia UBND tinh), trong d6 thé hién 1o
) lugng, thanh phin d6i twong chidu d4i, ting qua 1am cin cir tam Gng kinh phi
va quyét toan kinh phi.

2. Thu tuc thanh toan:

- D8i véi cac khoan theo mirc khoan (khi quyét toan khong can phai xuét
trinh hoa don, chimg tir): Thuc hién theo quy dinh tai Diém a, Khoan 2, Diéu 3
Théng tu s& 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 cua Bo Tai chinh.

- Péi v6i cac khoan thanh toan theo thuc té: Thuc hién theo quy dinh tai
Diém b, Khoan 2, Pidu 3 Théng tu s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 ciia B
Tai chinh; Ngoai cac quy dinh chung, cac ching tir dIIOC coi 13 hop phép, hop 1€,
trude khi thanh to4n phai cé ban dich tng hop ra tiéng Viét (c6 chu‘ng thuc) dbi
vai céac hoa don, chung tir lién quan ciia nude c6 Poan duge cir dén cong tac.

Piéu 19. Ché d5 chi phi t6 chirc hoi nghi, khach dén lam vige

1. Viée tb chtrc hoi nghi, hdi théo, tip huén boi dudng... phai thuc hién
dtng ché d quy dinh ctia Nha nuéc. Ndi dung thudc pham vi clia phong nao chi
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tri thi phong d@6 lap duy tri kinh phi, giri ké todn kidm tra dé trinh Gidm ddc sé phé
duyét trude khi thue hién. Phong chuyén mén c6 trach nhiém phdi hop véi Vin
phong thuc hién céng tac phuc vu.

2. Mic chi té chitc hoi nghi

a) Chi thi lao cho giang vién, chi bdi dudng bio cdo vién; nguoi co béo cdo
tham luén trinh bay tai hoi nghi: Thuc hlen theo muc chi thi lao quy dinh ddi véi
giang vién, b4o cao vién tai Nghi quyet s6 130/2018/NQ-HPND ngay 13 thang
12 nam 2018 ctia Hoi ddng nhan dén tinh v& viée Quy dinh mic chi ddo tao, bdi
dudng can bg, cong churc, vién chirc.

b) Céc khoan chi cong tac phi cho gidng vién, bao cdo vién do co quan, don
vi chu tri td chirc hdi nghi chi theo quy dinh dbi véi can bd, céng chirc, vién chitc
va nguoi lao dong cla co quan, don vi minh va ghi rd trong gidy moi giang vién,
bao cao vién.

¢) Chi giai khat gitta gid: Cudc hop t6 chire tai tinh; cac huyén, thi x4, thanh
phé thudc tinh, mc chi: 20.000 dong/1 budi (ntra ngay)/dai bidu.

d) Chi hd tro tién in theo mitc khoén cho dai biéu 13 khach moi khong trong
danh sach tra lwong ctia co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap va doanh
nghiép td chitc tai cac diém noi thanh, ndi thi cta thanh phé; tai cac huyén, thi x&
thudc tinh: 150.000 ddng/ngay/ngudi

d) Trudng hop tb chirc ndu #n tp trung, néu mirc khoan trén khong du chi
phi, cin ¢t ngudn kinh phi duoc giao Gidm d6c S& quyét dinh mic chi hd trg tién
an cho dai biéu 14 khach moi khéng trong danh sach tra luong cia co quan nha
nudce, don vi sy ngui\,p cong 1dp va doanh nghiép cao hon nhung t61 da khong
vugt qua 195.000 ddng/ngay/ngui.

e) Chi hd tro tién thué phong nghi cho dai biéu 1a khach mdi khong trong
danh s4ch tra lwong cta co quan nha nudc, don vi sy nghiép cdng lap va doanh
nghiép: Thanh toén khoan hoéc theo hoa don thuc té theo mirc chi quy dinh tai
Piéu 14 Quy ché nay;

g) Chi hd trg tién phuong tién di lai cho dai biéu 14 khach moi khéng trong
danh séach tra luong cta co quan nha nudc, don vi sur nghiép cong lap va doanh
nghiép: Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 12 Quy ché nay.

3. Hoa don, ching tir thanh toan chi hoi nghi

3.1. Vin ban, k& hoach td chirc héi nghi dugc ngudi ¢6 thAm quyén phé
duyét theo quy dinh.

3.2. Hoéa don, chimg tir hop phép va bang ké thanh toan di véi cac khoan
chi bang tién cho ngudi tham du hdi nghi theo quy dinh tai Quy ché nay (néu c6)
theo quy dinh ctia phap ludt hign hanh v& héa don, chimg tir thanh toan.

4. Chi tlep khéch dén 1am viéc

Khéng t6 chirc ch1eu dai dbi véi khach trong nude dén 1am viéc tai co quan;
trwong hop xet thay can thiét thi t chitc mdi com cho cic d6i tuong, cu thé: Khach
trung vong vé lam viéc tai tinh, khach céc tinh ban dén lam viéc, quan hé dbi tac
dau tu va cac truong hop déc biét khac do Gidm dbc S& xem xét quyét dinh trén
nguyén tic tiét kiém.
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- Mirc chi moi com t8i da khong qua 300.000 ddng/suat;

- Mirc chi nuéce udng téi da 30.000 ddng/ngudi/bubdi (nira ngay) lam viéc.

Piéu 20. Ché ddi nghi phép, nghi duéng, nghi 6m, nghi thai sin, nghi
viéc riéng

1. Ché d6 nghi phep

- CBCCVC du diéu kién dugce - huong che dd nghi phép hang ndm thi cdc
phong, cac b phan c6 trach nhiém bb tri sép xép cong viéc, thoi gian cho CBCC
nghi phép theo ché d6 quy dinh.

- CBCCVC nghi 1 ngay bao céo Truong phong; tir 2 ngdy trd 1én phai xin
phép bing Vin ban, giti Chanh Vin phong dé theo ddi, quan ly.

2. Ché do nghl dudng strc, phuc hdi strc khde

CBCCVC bi ém dau, sinh con sau khi hét thoi gian nghi bao hiém x4 hoi
(BHXH) theo ché d3, nhung do strc khoe chua hdi phuc thi bdo ¢do Vin phong-
Thanh tra S& dé ngh1 Lanh dao S& cho nghi dudng strc phuc hdi strc khée. Thoi
gian nghi va nguon kmh phi chi tra thyc hién theo quy dinh ctia co quan BHXH.

3. Ché do6 ngh1 bm

CBCCVC 6m dau nghi c6 glay ching nhén cta co quan y té dugc thanh
todn 75% tién lwong codng véi phu cap chirc vy, phu cap vuot khung, phu thdm
nién nghé do co quan BHXH chi tra.

4. Ché a6 nghi viéc riéng (theo BO Luét Lao dong stra d6i nam 2012)

- Truong hop cé nhén két hon: S6 ngay duge nghi 03 ngay;

- Trudng hop con két hon: Sb ngay durcc nghi 01 ngay,

- Trudng hop trong gia dinh c6 ngudi thén mét (gdm: bd hodc me, vg,
chdng, con): dugc nghi 03 ngay;

5. Ché dd nghi thai san danh cho nit CBCCVC va nam CBCCVC khi vg
sinh thyc hién theo Luét BHXH hién hanh |

Ngoai thoi gian noi trén, néu CBCCVC dang con thoi gian nghi phép ndm
ma cé nguyén vong nghi thém thi lam don dé nghi giri Vin phong S¢ trinh 1anh
dao S¢ duyét cho nghi phép.

Piéu 21. Ché d% 1am thém giv

1. CBCCVC phai b tri thoi gian dé thuc hién nhiém vu thudng xuyén dugc
phan céng. Co quan chi thanh toén tién 1am thém gid cho CBCCVC dugce giao
nhlem vu dot xuét, kiém nhlem lam thay viéc cho CBCCVC trong phong nghi
6m dau, thai san... nhung t6i da khong qua 200 gid/nidm; (nghién clu chd lam
thay viéc cho cén bd trong phong c¢6 dugc tinh lam thém gi0 khong vi thong
thuo*ng nhiing viéc ndy cling lam trong gio hanh chinh, trong phong ty phan cong
A ém dau, thai san thi B 1am thay A mét phan, C lam mot phan va D lai 1am mot
phén viéc ctia B va C...;, thay vao d6 nén tha:nh toan lam thém gio cho nhu’ng
truong hop thuc hién nhu’ng nhiém vu duoc cip c6 thim quyen giao, clt, moi..
bing vin ban (vi dy don doan, hop, 1am viéc véi cdc co quan, t6 chitrc, don vi vao

ngay nghi....)
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2. Thu tuc 1am thém gid: CBCCVC lam thém gid phai c6 Gidy bo 1am
thém gid (theo mAu quy dinh) va phai ¢ vin ban giao cua co quan/nguoi co thim
quyén.

3. Ché db thanh to4n tién phu cép lam them ngoal gi®d hanh chinh cua ngay
lam viéc dugc huong 150% tinh theo don gia tién lwong; 1am thém thit 7, chii nhét
dugc huong 200% tinh theo don gia tién luong; ngay 18 dugc huéng 300% tinh
theo don gié tién lvong. Lam thém gi& thdng ndo phai thyc hién thanh toén théang
do.

Ngudi lao dong lam thém gio dugc tra lvong tinh theo don gia tién lwong
hoic tién luong theo céng viée dang lam.

4. Trudng hop truc 18, tét thyc hién theo quy dinh hién hanh; truc phong
chéng lut béo, truc khéc..... tiy theo tinh hinh cu thé do Gidm dbc S& quyét dinh
quyét dinh.

5. Trong nhiing ngay duoc cir di cong tac néu do yéu ciu cdng viéc phai
1am thém gid thi ngoai ché d6 phu cép luu tri con duogc thanh todn tién lwong 1am
dém, 1am thém gid d6i véi CBCCVC theo quy dinh hién hanh.

(Khong thanh toan cho céc trudng hop di cong tac két hop giai quyét viée
riéng trong nhiing ngay nghi va khong thanh toan tién lwong lam dém, 1am thém
gi¢ trong thoi gian di trén cac phuong tién nhu tau, thuyén, may bay, xe 0 to va
cac phuong tién khéc).

Thu tuc thanh toan lam dém, thém gi¢ khi di cong tac: Gidy bao lam them
gid c6 xdc nhén cua lanh dao S¢ cung di cong tac hogc lanh dao S¢ yéu cau
CBCCVC lam thém gid; céc tai lidu lién quan dén két qha lam thém gid (néu co).

Diéu 22. Quy dinh khoan dién thoai, nwéec uong

1. Khoén tién cuéc dién thoai

a) Dién thoai co quan chi dugc sir dung vao cong viéc chung va ding muc
dich, c&c cude goi yéu cAu ngén gon dé tiét kiém chi phi.

b) Méy cb dinh ctia cic phong chuyén mén giao dich do triréng phong chju
trach nhiém quan ly va dugc khoén theo dinh murc hing thang nhu sau:

- Pbi v6i Phong sir ‘dung 01 sb may dién thoai va 01 s6 may ciia Chanh Van
phong: Khoan 200.000 dong/thang/may

- Phong st dung 02 sb may dién thoai tré lén: Khoan 150.000
ddng/thang/may.

- M4y dién thoai tai phong lam viéc ciia Lanh dao S& duge co quan thanh
toan theo thuc té sir dung hang thang cho céc cude goi 1am viée, khong thanh todn
theo dinh murc.

T4t c& cac may dién thoai trang bi cho céc phong chuyén mén & co quan
duoc dung va khodn theo dinh muc trén, néu vuot dinh mirc khoan s& trir vao
luong thang cua Trudng phong hodc truong bo phén stir dung may; trtrong hop st
dung chua hét mirc khoan thi coi 12 nguén tiét kiém ctia co quan dé chi cho cac
hoat dong phuc loi. Riéng may fax khong khoan chi phi phuc vu cho viéc guri cac
ban fax nhung phai str dung tiét kiém.

¢) Khoan dién thoai cong vu tai nha riéng
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- Khoan tién dién thoai céng vu tai nha riéng va dién thoai di dong:

+ Giam dbc S&: Pién thoai cong vu tai nha riéng 100.000 dong/théng;

+ Chi phi lap dit, hoa mang (ho#c cai dit) thanh toan theo héa don thyc té
ctia Buu dién tai thoi diém trang bi may;

+ Cac khoan chi phi stra chita, thay thé khi dién thoai hu héng khong thé
stra chita, dugc ngan sich nha nudce thanh todn theo quy dinh hién hanh vé quan
ly tai san nha nudc.

2. Khoén nuéc ubng

- Nuée uéng phuc vu Lanh dao S& do nhén vién van phong dam nhiém va
thanh toén thuc té. .

- Nude ubng tiép khach, hdi hop thanh toan theo chimg tir thuc té.

- Nudc ubng cho CBCCVC khoan 30.00065ng/ngu6i/théng.

Piu 23. Pham vi s& dung kinh phi tiét kiém

1. Chi cho c4c hoat déng phtic loi tap thé

Trong nim, ké toan tam ung kinh ph1 thuc hién ché @6 tu chu dugc giao chi
cho cac hoat dong phuc loi, bao gdm: HO trg céc hoat dong ctia tb chirc dang, cac
doan thé; h tro cac ngay 18, tét, ngay ky niém; trg cap kho khan thu:orng xuyen
dot xuét; chi ddng phuc cho CBCCVC; trg cap hiéu hy, thim hoéi 6m dau; hd trg
cho CBCCVC trong bién ché khi thyc hién tinh gian bién ché..., cu thé:

a) HO tro t6 chirc ky niém cac ngay 8/3, 20/10 (mutc ch1 qua ting: tbi da
1.000.000d/ngudi; moi com: 250. 000d/sudt/ngudi) va ngay ngum cao tudi Viét
Nam (mu'c chi qua ting: 200.000d/ngudi gianh cho céac cu la b6 me ctia doan vién
tr 65 tudl wé le'l) ngay thwong binh liét s§ 27/7 (mic chi qua tang:
500.000d/nguoi d6i v6i bd me doan vién 12 liét s§, thuong bmh bénh binh); L&
mung tho thdn nhdn CBCC, VC S¢& (1.000.000d/ 11gum) Chi t6 chirc va kham strc
khée dinh ky hang nim cho CBCCVC (muc chi t6i da 1.000.000d/ngudi); (giao
Céng doan S tb chutc)

b) Hb tro t6 chitc cic ngay: Qubc té thiéu nhi 1/6 Tét Trung thu cho céc
chau 13 con cia CBCCVC (giao cho Poan thanh nién tb chirc);

¢) H tro céc hoat dong phét sinh (thi d4u the duc thé thao, vin héa vin
nghé do tinh, khdi thi dua, Pang Gy khéi, nganh... t6 chirc va kham suc khée dinh
ky cho doan vién giao Van phong, Cong Poan, Doan Thanh nién tb chirc)

d) Tang qua cho CBCCVC trong co quan cudi vg (chdéng) 1.000.000
dong/ngu’orl

&) T6 chirc gip mit va ting qua cho CBCCVC nghi huu theo ché d6, thuyén
chuyén cong tac:

- Téng qua luu niém bang hién vit hogc bang tién cho CBCCVC nghi huu,
thuyén chuyén cong tic. Mitc chi:

+ Giam ddc S6: 5.000.000 ddng

+ Phé Giam déc Sé: 3.000.000 dong
+ Trudng phong va tuong duong: 2.000.000 ddng
+ Pho trudng phong va twong duong: 2.000.000 ddng

+ C4n bd CBCCVC con lai: 1.000.000 dong
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- Khong td chirc gip mit, ting qua cho CBCC bi ky luat budc théi viée, tu
y bé viéc.

- Téng qua cho can bo 1anh dao S& d& nghi huu: Hang ndm, vao dip Tét
Nguyén dén, Lanh dao S& tb chirc dén tang qua cho céc Gidm dbc, Phé Giam dbc
S& di nghi huu, mic chi nguyén Gidm dbc khoéng quéa: 2.000.000 ddng/ngudi,
nguyén Phé Giam dbc: 1.000.000 ddng/ngudi

- T chirc gip mit: Lanh dao S6, CBCCVC trong co quan nghi huu theo
ché do thuyén chuyén céng tac co quan td chirc gdp mit lién hoan chia tay; murc
chi t6i da khong qua 300.000 dong/suat

e) H5 tro cho CBCC, hop ddng theo Nghi dinh s& 111/2022/NB-CP dip tét
4m lich hang nam tuy theo du toan NSNN va tiét kiém chi trong niim tai chinh
nhung khéng qua: 15.000.000 ddng/ngudi

g) Hb trg ddng phuc cho CBCCVC hd trg cho CBCCVC trong bién ché
khi thyc hién tinh g1an bién ché; tro cip kho khin thu’ong xuyén, dot xut (tiy
theo tinh hinh thuc té giao Chu tich Céng doan S& phéi hop v6i Chanh Vin phong
dé xuat Giam dbc S&).

h) Chi tham hai:

- Giao Cong doan S& tb chirc tham héi: CBCCVC, ngudi thén trong gia
dinh cua CBCCVC (cha, me dé; cha, me vg; vo, chdng, con) trong co quan om
dau nim vién, ngucn thin trong gia dinh caia CBCCVC (cha, me dé; cha, me vo;
Vo, chong, con) chét. Kinh phi tham héi dugc hd trg tir chuyén mdn véi dinh mire
cu thé nhr sau:

+ CBCCVC trong co quan dm dau nim vién, mirc thim 2.000.000
ddng/ngudi/lan; truong hop chét co quan lo tang 1€ theo quy dinh, blrc trudng
hoac vong hoa: 500.000 ddng/loai/lin va trg cap 3.000.000 dong,

+ Nguoi than (cha me, con) trong gia dinh cia CBCCVC 0 6m dau nam vién,
mtrc tham 2.000.000 ddng/ngudi/lan;

+ Nguoi than trong gla dinh ctia CBCCVC (cha, me, con) chét: Birc trudng
hodc vong hoa, rugu va tién mat: 2.000.000 déng.

- Giao Vin phong - Thanh tra S& tham muu, b tri: Tang hoa va qua chuc
mung cac don vi co lién quan vé t chirc khoi cong, khanh thanh céng trinh dy 4n
16n; tb chire ky niém ngay 1& quan trong; tham Vleng 1anh dao tinh, 1&nh dao s& da
nghi hwru bi 6m dau nam vién, bi chét; viéng bd me, vo chong cda lanh dao céc
don vi c6 lién quan bi chét. Mitc chi do Gidm déc S& quyét dinh,

2. Chi khen thuéng

Ngoai ché d6 khen thudng theo quy dinh hién hanh ctia Luét Thi dua khen
thuéng thi dinh ky, dot xuat; cin ctt vao két qua coéng viéc va thanh tich déng gbp
ciia tap thé, c4 nhan, Gidam dbc S& quyét dinh viéc chi khen thudng.

3. B4 sung thu nhap cho CBCCVC

a) Trong nim, ké todn tam Ung dy todn duoc giao tu chl dé chi thu nhép
tang thém cho CBCCVC Vao céc ngdy 18, tét nhu: Tét nguyén dan, ngay ram théng
01, thang 07; ngay Gid t8 Hing Vuong (10/3 4m lich), ngay Qubc té lao dong
(1/5), ngdty Truyén thong nginh Ngoai giao (28/8), npay Qudc khanh (2/9), Tét
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dwong lich va c4c ngay 1& khac. Mirc chi do Gidm dbc S& xem xét, quyét dinh trén
co s& ngudn kinh phi duge cép va théng nhét v§i Cong doan S&;

b) Két thic ndm ngén sich (31/01 nim sau), sau khi hoan thanh cac nhiém
vu duoc giao, s6 kinh phi tiét kiém duoc chi bd sung thu nhip cho CBCCVC.
Phuong 4n st dung kinh phi tiét kiém dugc 1anh dao S& théng nhét v6i Cong doan
S& theo nguyén tic phai gén véi higu qua:

- Két qua cong viéc clia timg ngudi phén loai theo hé sb, cu thé nhu sau:

* Murc chi thu nhép ting thém dbi véi cong chirc va Hop ddng theo Nghi
dinh 111/2022/ND-CP:

a) Xéc dinh tong chi thu nhép ting thém:

Téng kinh phi chi thu nhap tang thém 1a kinh phi con lai tiét kiém duge
trong ndm tai thoi didm cudi nam, sau khi trir di tng s6 chi thudng xuyén da thuc
hién trong nim theo quy dinh.

b) X4c dinh mc tién thudng dinh ky co s¢ (Goi tit1a A)

M chi thu nhép ting Tbng kinh phi chi thu nhép ting thém
thém=
dinh ky co s&

(A)

(S6 canhan c6 kétqua  +(S6 cdnhan cokétqua + (S6 c4 nhén cb ket
dénh gi4, x&p loai hoan danh gi4, xép loai hoan qua dénh gi4, xép loai
thanh nhiém vu) x thanhtftnhiémvy)  x hoan thanh xuft sic
0,7 1,0 nhiém vu) x 1,25

¢) Mitic chi thu nhép ting thém cudi nim theo két qua dénh gis, xép loai
chét luong hang ndm

- C4 nhan hoan thanh xuit sic nhiém vu: Bang 1,25 1an mic dinh ky co so
(1,25 x A). :

- C4 nhéan hoan thanh tét nhiém vu: Bing 1,0 1an mitc dinh ky co s¢ (1,0 x A).

- C4 nhan hoan thanh nhiém vu: Bang 0,7 14n mirc dinh k¥ co s (0,7 x A).
¢) H3 tro thu nhép ting thém déi véi 01 cén bd bao vé: 6.000.000d/
ngudi/nam :

+ H tro thu nhap ting thém 01 tap vu: 6.000.000d/nam

d) Kinh phi tiét kiém chua str dung hét duoc chuyén sang ndm sau.

e) K& toén c6 trach nhiém cdng khai vigc quan ly, st dung tai san, chi tiéu
tai chinh tai Hoi nghi can bd cong chirc hang ndm theo quy dinh, & CBCCVC
trong co quan biét.

Chwong I1I
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 24. CBCCVC trong co quan va cic don vi, ¢4 nhén lién quan co trach
nhiém chép hanh cdc ndi dung trong Quy ché nay.

Thanh tra nhan dén cé trach nhiém kiém tra, gidm sat viéc thuc hién.

Chénh Vin phong, Truéng céc phong chuyén mén, don vi thudc S& va can
b, cong chire, vién chirc S& Ngoai vy Ha Tinh ¢6 trach nhiém thyc hién day du
c4c quy dinh tai quy ché nay. Qua trinh thyc hién, néu c6 vuéng méc, phat sinh,
céc phong co trach nhiém bdo cdo d& kip thoi d€ bo sung, stra déil. b,



