UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NGOAI VU Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sé: 28/QP-SNgV Ha Tinh, ngay 21 thang 9 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh K¢ hoach tuyén dung vién chirc vao lam viéc
tai Trung tam Dich thuat - Dich vu doi ngoai nam 2021

GIAM POC SO NGOAI VU

Can cir cdc Quyét dinh s6 10/2016/0P-UBND ngay 21/3/2016 va so
10/2020/QD-UBND ngay 01/4/2020 cua UBND tinh quy dinh chitc nang, nhiém
vu, quyén han va co cau té chire ciia S6 Ngoai vu;

Can cir Ludt Vién chire nam 2010; Ludt sira doi, bo sung mot s6 diéu Lugt Can
bo, cong chirc va Ludt Vién chire nam 2019; Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chirc;

Can cw Thong tu so 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B¢ truong Bo
Ni vu ban hanh Quy ché té chirc thi tuyén, xét tuyén céng chire, vién chite, thi ndng
ngach cong chic, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chire; Nji
quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach céng chire, thi hodc
xét thang hang chikc danh nghé nghiép vien chirc; Thong tw 02/2021/TT-BNV ngay
11/6/2021 cua B¢ trudng Bo Noi vu vé viéc quy dinh ma $0, tiéu chudn chuyén mon,
nghiép vu va xép lwong doi véi cdc ngach c¢éng chire chuyén nganh hanh chinh va
cong chirc chuyén nganh van thu;

Can cit Quyét dinh sé 18/2021/0D-UBND ngay 15/4/2021 ciia UBND tinh
Ha Tinh ban hanh Quy dinh qudn Iy t6 chite b mdy, bién ché, can bj, cong chirc,
vién chirc trong co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong ldp va nguoi quan Iy
doanh nghiép nha nuée, kiém sodt vién, ngwoi dai dién phan vén nha nuwde thude
Uy ban nhdn dan tinh;

Can cit Quyét dinh s6 1702/0D-UBND ngay 25/06/2007 ciia UBND tinh vé
viéc quy dinh chirc nang, nhiém vuy, quyén han va co cdu té chire cia T rung tam
Dich thudt va Dich vu Poi ngogi Ha Tinh;

Can cir Quyét dinh sé 48/0P-UBND ngay 07/01/2021 ciia UBND tinh vé
viéc giao bién ché céng chirc trong Cdc co quan, té chire hanh chinh; sé hrong
nguoi lam viéc trong cdc don vi sw nghiép cong lap, 16 chire héi va chi tiéu lao
dong hop dong nam 2021; théng bdo s6 11/TB-SNV ngay 12/01/2021 ciia S¢ Nji
vu vé bién ché cong chirc, vién chire, lao dong hop dong nam 2021;

Cén cir Céng vin s6 5963/UBND-NC, ngay 09/9/2021 ciia Uy ban nhén ddn
tinh Ha Tinh vé viéc tuyén dung vién chirc Trung tam Dich thuat - Dich vu doi ngoai Ha
Tinh ndm 2021; COng Vén sé 1787/SNV-CCVC ngay 15/9/2021 ciia S& Néi vu vé viéc
huong dan tuyén dung vién chuc Trung tam Dich thudt - Dich vu doi ngoai Ha Tinh;
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Theo dé nghi cua Chanh Van phong va Phé Giam déc phu trach Trung tim
Dich thuat - Dich vu doi ngoai.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Ké hoach tuyén dung vién chirc
vao lam viéc tai Trung tdm Dich thuat - Dich vu ddi ngoai nam 2021.

Piéu 2. Giao Vin phong-Thanh tra phdi hop Trung tam Dich thuat - Dich vu
d6i ngoai tham muu t6 chirc trién khai thuc hién Ké hoach nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Chanh Van phong, Trudng cac phong thudc So va Trung tdm Dich thuat -
Dich vu d6i ngoai va cac to chirc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhdgn:

- Nhu biéu 3;

- S& Néi vu (b/c);

- Ban Giam ddc S¢;

- Trung tam DT - DV d6i ngoai;
- Luu: VT, VPTTr, TTr.

Thai Phuc Son
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UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NGOAI VU Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
KE HOACH

T6 chitc tuyén dung vién chirc vao 1am viéc tai
Trung tim Dich thuit - Dich vu d6i ngoai Ha Tinh niim 2021
(Kém theo Quyét dinh s6 28/QP-SNgV ngay 21/9/2021
ciia Giam doc Sé Ngoai vu)

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tuyén dung vién chirc vao lam viéc tai Trung tdm Dich thuat - Dich vu dbi
ngoai (Trung tdm) dam bao chat luong, ding co ciu vi tri viéc lam, dap Gng yéu
cau, nhiém vu cong viéc dugc giao.

- Nguoi duge tuyén chon phai dam bao diing tiéu chuan chuyén mon, nghiép
vu theo chirc danh nghé nghiép can tuyén.

2. Yéu cau

- Viéc tuyén dung vién chirc phai bao dam cong khai, minh bach, khach quan,
cong bang, dam bao tinh canh tranh va ding quy dinh cua phap luat dé lua chon
duoc nhiing nguoi co trinh d§ va nang lyc theo yéu cau, tiéu chuan cua vi tri can
tuyén dung.

- Tuyén dung vién chtrc phai cin ¢ vao yéu cu, nhiém vy, vi trf viéc lam va
chi tiéu bién ché vién chirc da duoc Uy ban nhan dan tinh giao.

- Bam bao an toan, ngan ngura, phong chdng cac hién tuong tiéu cuc trong
cong tac tuyen dung; dam bao cac quy dinh cua phap luat.

1. CHI TIEU, VI TRI VIEC LAM CAN TUYEN DUNG

1. S6 luong nguoi lam viée duoc giao va sd luong ngudi 1am viée chua st
dung cua Trung tam

- S6 luong ngudi lam viée duge giao: 7 bién ché (2 bién ché ngan sach va 5
bién ché tu chu)

-S6 lugng bién ché ¢6 mit tai thoi diém: 4 bién ché (02 bién ché ngan sach,
02 bién ché ty chiy)

- S6 lugng vién chuc chua tuyén dung: 03

-S6 luong vién chirc can tuyen dung: 03

2. S6 lwong vién chire can tuyén & timg vi tri viéc lam:

- 01 chi tiéu, vién chuc hang III, vi tri viéc lam: dich vu ddi ngoai.

- 01 chi tiéu, vién chuc hang III, vi tri vi¢c lam: phat trién thi trurong va quan
hé khach hang.

- 01 chi tiéu, vién chirc hang 111, vi tri vi¢c lam: cong tadc doan ra.

111. POI TUQNG, PIEU KIEN PANG KY TUYEN DUNG, PHIEU PANG KY
DU TUYEN VA HO SO TUYEN DUNG

1. Péi twong, dicu kién ding ky tuyén dung
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a) Nguoi ¢ du cac diéu kién sau day khong phan biét dan toc, nam nit, thanh
phan x4 hoi, tin ngudng, ton giao dugc dang ky du tuyén vién chire tai Trung tim:

-Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

- TUr dit 18 tudi tré 1én.

- C6 don dang ky du tuyén;

- C6 ly lich 0 rang;

- C6 van bang, chung chi dio tao phu hop véi vi tri viée 1am;

- Pu stre khoé dé thue hién cong viéc hodc nhiém vu;

b) biéu kién cu thé:

- V1tri du tuyén Dich vu ddi ngoai: yéu cAu vé trinh do chuyén mon: Tt nghiép
dai hoc tro 1én, mot trong cac nhom nganh, nganh hogc chuyén nganh: Ngoai ngir (uu
tién tiéng Anh, Phap, Trung, Nga, Nhat, Han Qudc, Lao).

- Vitridu tuyen phat trién thi truong va quan hé khach hang. Yéu cau vé trinh
d6 chuyén mén: tot nghiép dai hoc tro 1én, thudc mot trong cac nhém nganh, nganh
hodc chuyén nganh: Ngoai ngit, Quan hé qudc té, Ngoai giao, Ngoai thuong, Luat,
Kinh té hoc, Kinh doanh, Quan tri - quan ly, Tai chinh - ngan hang - bao hiém, Ké
toan - kiém toan, Cong nghé thong tin, Khoa hoc Lich st (Quan hé quéc té).

- 01 vi tri phu trach cong tac doan ra. Yéu cau vé trinh do chuyén mon: tot
nghiép dai hoc tr¢ Ién, thugc mét trong cac nhom nganh, nganh hodc chuyén nganh:
Ngoai ngit, Quan hé qubc té, Ngoai giao, Ngoai thuong, Luat, Kinh té hoc, Kinh
doanh, Quan trj - quan 1y, Tai chinh - Ngan hang - Bao hiém, Ké toan - Kiém toan,
Cong nghé thong tin, Khoa hoc lich st (quan hé qudc té), Khoa hoc gido duc.

Ngoai cac diéu kién néu trén nguoi du tuyén phai co ching chi ngoai ngit, tin
hoc theo quy dinh, cu thé:

+ Dbi v6i 02 vi tri du tuyén Dich vu ddi ngoai va Cong tac doan ra, y€u cau
ct nhan hodc ching chi ngoai ngit trinh d6 bac 4 (hoac twong duong) trd 1én khung
ning luc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT- BGDDT
ngay 24/01/2014 cua B truong Bo Gido duc va Dao tao; d6i v6i vi tri dy tuyén phat
trién thi trudng va quan hé khach hang yéu ciu phai ¢ chimg chi ngoai ngit trinh
do bac 3 (hoac tuong duong) trd 1€n khung nang luc ngoai nglr Viét Nam theo quy
dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ciia B truéng Bo Gido
duc va Pao tao.

+ C6 chimg chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan k¥ ning st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ctia B9 truong Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chuan k¥ ning sir dung cong
nghé thong tin.

¢) Nhitng nguoi sau day khong duoc ding ky du tuyén vién chuc:

- Mt nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

- Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét dinh vé
hinh sy cua Toa an; dang bi 4p dung bién phap xtr 1y hanh chinh dua vao co sé chira
bénh, co so giao duc, truong gido dudng.

2. Phiéu dang ky du tuyen hd SO tuyen dung

a) Phiéu dang ky dy tuyén theo mau 01 kém theo Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP.

b) Ho so tuyén dung:
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Sau khi Giam d6c S¢ Ngoai vu phé duyét két qua tuyén dung va gui thong béo
cong nhan két qua tring tuyén bang van ban téi ngudi dy tuyén theo dja chi da ding
ky, nguoi trang tuyen phai dén So Ngoai vu (theo thoi gian, dia diém quy dinh trong
thong bao trang tuyén) dé nop hé so (xuét trinh ban chinh de dbi chiéu) cac van bang,
chimg chi, két qua hoc tap, d6i twong wu tién theo yéu cau cta vi tri tuyén dung dé
hoan thién hé so, gdm:

- Ban sao cac van bang, chimg chi theo yéu cau cua vi tri viéc 1am du tuyén,
chimg nhan d6i twong wu tién (néu co). Truong hop c6 van bang do co s dio tao nude
ngoai cap phai duoc dich thuat hop phap sang tleng Vigt.

Trudng hop ngudi tring tuyén c bang t6t nghiép chuyén mén da chuan dau ra
vé ngoai ngt, tin hoc theo quy dinh ma tuong Gmg voi yéu cau cua vi tri viée lam dy
tuyén thi dugc st dung thay thé chimg chi ngoai ngt, tin hoc.

- Phiéu Iy lich tu phap do co quan c6 tham quyén cap.

- Gidy chimg nhéan stic khoe con gia tri st dung do coquany tédu diéu
kién dugc kham strc khoe chirng nhan theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-BYT
ngay 06/5/2013 cta BO Y té vé viéc hudng din kham stc khoe (trong thoi han 06
thang tinh dén ngay ndp ho so du tuyén);

Truong hop nguoi tring tuyén khong hoan thién du ho so tuyén dung theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoic
bi phat hién str dung van bang, ching chi, ching nhén khoéng ding quy dinh dé
tham gia du tuyen thi nguoi dung dau co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
vién chtrc ra quyét dinh huy két qua trang tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyen c6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hodc str dung van bang, chimg chi, ching nhan khong diung
quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan, don vi co thAm quyén tuyén dyung thong
bao cong khai trén trang thdng tin dién tir hodc cong thong tin dién tir ciia co quan,
don vi va khong tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

IV. HINH THU'C, NOI DUNG TUYEN DUNG, XAC PINH NGUOI TRUNG
TUYEN VA CAC BUOC TO CHUC XET TUYEN VIEN CHU'C

1. Hinh thitc, ndi dung tuyén dung

a) Hinh thirc tuyén dung: thuc hién théng qua hinh thirc xét tuyén

b) N6i dung tuyén dung:

X¢ét tuyén vién chure vao lam vi¢c tai Trung tam Dich thuat - Dich vu ddi ngoai
dugc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

-Vong 1:

+ Kiém tra diéu kién, tiéu chuan ctia nguoi du tuyén ding ky tai Phiéu ding
ky du tuyén theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén, néu dap tmg du thi nguoi
du tuyén duoc tham dy vong 2;

+ Cham nhét 13 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc kiém tra diéu kién,
tiéu chuan ctia nguoi du tuyén tai vong 1, Giam déc S¢ Ngoai vu phai thong bao
tri¢u tap thi sinh tham du vong 2;

+ Cham nhat 1a 15 ngay sau ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 chirc xét vong 2.

- \Vong 2: xét tuyén mon nghiép vu chuyén nganh



+ Hinh thtrc xét tuyén Phong vén.

+ NO1i dung xet tuyen kiém tra kién thirc, k¥ néng hoat dong nghé nghiép
ngudi du tuyén theo yéu cau cta vi tri viéc lam can tuyén. Noi dung xet tuyén mon
nghiép vu chuyén nganh phai cin c vao nhiém vy, tiéu chuén vé ning luc chuyén
mon, nghiép vu cua chirc danh nghé nghiép vién chirc va phai phu hop véi yéu cau
cua vi tri vi¢c lam can tuyen

+ Thoi gian phong van 30 phit (trude khi phong van, thi sinh c6 khong qua
15 phiit dé chuan bi).

+ Thang diém phong van: 100 diém.

+ Khong thue hién viée phiic khao ddi véi két qua phong van.

2. Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky tuyén dung vién chirc

a) Nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chuc tai Trung tdm Dich thuat —
Dich vy d6i ngoai phai ¢ du cac diéu kién sau:

-Co ket qua diém phong van dat tir 50 diém trd 18n.

- C6 s6 diém vong 2 cong voi diém uu tién quy dinh tai dlem ¢, khoan 2, Muc
IV ctia Ké hoach nay (néu c6) cao hon lay theo thit tur tir cao xudng thap trong pham
vi chi tiéu dugc tuyén dung cua timg vi tri viéc lam.

b) Truong hop co tir 02 nguoi tro 1én o két qua diém phong van cong voi
diém vu tién bang nhau & chi tiéu cudi cung can tuyen dung thi nguoi co két qua
diém phong van vong 2 cao hon la nguoi tring tuyén; néu van khong xac dinh duoc
thi Giam ddc S¢ quyét dinh nguoi tring tuyen

¢) Béi tuong va diém wu tién trong tuyén dung vién chirc:

- Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: dugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 02;

- Nguoi dan toc thiéu so, si quan quan do1, st quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién t6t nghiép
dao tao si quan du bi, tét nghiép dao tao chi huy truong Ban chi huy quan sy cip
xa nganh quan sy co s& dugc phong quan ham s quan du bi da dang ky ngach si
quan du bi, con li¢t si, con thuong binh, con bénh binh, con cia nguo1 hudng chinh
sach nhu thuong binh, con ctia thuong binh loai B, con dé ctia nguoi hoat dong
khang chién bj nhiém chat doc hoéa hoc, con Anh hung Luc lugng vii trang, con
Anh hung Lao dong: duoc cong 5 diém vao két qua diém vong 02;

- Nguodi hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhan déan, doi
vién thanh nién xung phong: duoc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 02.

d) Truong hop nguoi dy tuyén vién chirc thudc nhiéu dién vu tién quy dinh tai
diém ¢ khoan 2 muc IV Ké& hoach nay (néu c6) thi chi duoc cong diém uu tién cao
nhat vao két qua diém thi tai vong 02.

3. Cac buéce to chirc thyuc hién

Buée 1: Ban hanh Quy ché va Noi quy xét tuyén vién chuec.

Buée 2: Thdng bao tuyén dung: Thong bao phai dugc cong khai it nhat 01
lan trén phuong tién thong tin dai ching, trén Cong thong tin dién tir S& va niém
yét cong khai tai tru s& S& Ngoai vu. Du kién tir ngay 27/9/2021 dén ngay
27/10/2021.
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Buée 3: Tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén.

Nguoi tham gia dy tuyén ndp 01 Phiéu ding ky du tuyén cho Vian phong -
Thanh tra Sé Ngoai vu trong thoi han cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay co6 thong
bao tuyén dung. Du kién tir ngay 27/9/2021 dén ngay 27/10/2021.

Ban kiém tra phiéu diang ky du tuyén kiém tra, 1ap danh sach nhiing nguoi
du diéu kién dé duoc tham du vong 02. Dy kién trude ngay 01/11/2021.

Buéc 4: Thanh lap Hoi dong xét tuyén Van phong - Thanh tra S¢ chu tri,
ph01 hop Trung tdm tham muu Giam dbc So Ngoai vu quyét dinh thanh lap Hoi
ddng xét tuyén. Hoi dong xét tuyén thuc hién cac nhiém vy, quyén han theo quy
dinh hién hanh va Quy ché, Noi quy xét tuyén vién chire vao 1am viéc tai Trung tam
Dich thuat - Dich vu d6i ngoai. Dy kién trudc ngay 01/11/2021.

Buée 5: T6 chire xét tuyén: Xét tuyén thong qua hinh thirc phong van thi sinh
du diéu kién du tuyén tai vong 02. Dy kién trong 01 ngay (thoi gian, dia diém cu
thé s& ¢ thong bao sau).

Burée 6: Thong bao két qua xét tuyén.

Buée 7: Phé duyét két qua xét tuyén:

- Kiém tra, d6i chiéu ban chinh cac van bang, chtmg chi, két qua hoc tap; 601
tuwong wu tién (néu c0) cua nguoi du tuyén tai vong 02 do Hoi déng xét tuyén tong
hop, bao cdo Giam dbe So Ngoai vu.

- Gidm dbc So Ngoai vu phé duyét két qua xét tuyén va thong bao két qua
tring tuyén vién chirc. Dy kién hoan thanh trudc ngay 10/12/2021.
V. THOI GIAN, PIA PIEM, KINH PHi TO CHUC XET TUYEN
1. Thoi gian, dia diém nhan phiéu ding ky du tuyén
1.1. Thoi gian nhén phiéu ding ky duw tuyén
Thoi gian nhan phiéu dang ky du tuyén s& duoc théng béo trén phuong tién
thong tin dai chiing, niém yét tai tru s& S¢ Ngoai vu va ding tai trén Cong thong
tin dién tir cua So. ] )
1.2. Dia diém ngp phiéu ding ky dw tuyén: tai Van phong - Thanh tra S¢, dia
chi tang 2, s6 13, duong Phan Dinh Phung, thanh ph6 Ha Tinh, tinh Ha Tinh
S6 dién thoai lién h¢: 02393.856.689
2. Kinh phi t6 chirc xét tuyén
Vén phong - Thanh tra S¢ chu tri, phdi hop Trung tam 1ap dy tru kinh phi
phuc vu xét tuyén, bdo cdo Giam doc S& xem xét, quyet dinh.
VI. THANH TRA, KIEM TRA, XU LY VI PHAM
1. Viéc xét tuyén vién chtrc chju sy thanh tra, kiém tra theo quy dinh cua
phap luat.
2. Giai quyét khiéu nai, t6 c4o thuc hién theo quy dinh ctia phéap luat.
3. Xir 1y vi pham: céc t6 chiic, ca nhan tiy theo murc d6 vi pham s& bi xtr Iy
theo quy dinh cua phap luat.
VII. TO CHUC THU'C HIEN
1. Van phong - Thanh tra S¢
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Chu tri tham muu trién khai thuc hién ké hoach tuyén dung dam bao ding
quy dinh, cu thé:

- Tham muu thong bao tuyén dung vién chirc vao l1am viéc tai Trung tam
Dich thuat - Dich vu dbi ngoai tinh;

- Tham muu Quy ché, Noi quy xét tuyén; thanh 1ap Hoi dong xét tuyén va
cac Ban.

- Lap du tru kinh phi thuc hién viéc xét tuyén theo quy dinh.

- Tuyén truyén, thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing vé
cac ndi dung Xét tuyén vién chirc 1am viée tai Trung tam.

- B4o cao két qua to chirc xét tuyén vién chirc vao lam viéc tai Trung tdm cho
UBND tinh (qua So Noi vu) theo quy dinh.

- Thyc hién cac nhiém vy khac do Giam déc So, Hoi ddng xét tuyén vién chirc
giao trong qua trinh t6 chuc thuc hién Ké hoach xét tuyén vién chic.
2. Trung tam Dich thuat - Dich va di ngoai Ha Tinh

- C6 trach nhiém phdi hop thuc hién cac nhiém vu duoc giao dé Hoi dong xét
tuyén hoan thanh tot nhiém vu.

- Phéi hop v6i Vin phong - Thanh tra tham muu danh muc tai liéu on tap.

- Ky hop dong lam viéc theo quy dinh d6i v&i nguoi tring tuyén theo timg
vi tri viéc lam.

Trén day 1a Ké hoach tuyén dung vién chirc vao 1am viéc tai Trung tm Dich
thuat - Dich vu doi ngoai tinh nam 2021. Trong qua trinh thyc hi¢n néu ¢o vudng
mic, dé nghi phan anh vé S& Ngoai vu (qua Vian phong - Thanh tra S&) dugc xem
xét, giai quyét./.
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