UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Sb6:  832/QD-UBND Ha Tinh, ngay 05 thAng¢  ndam 2024
QUYET PINH

Ve viéc phé duyét danh muc vi tri viéc lam
va co’ cau ngach cong chirc S& Ngoai vu

UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phiong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt To chire Chinh phu va Ludt T 6 chire chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 62/2020/NP-CP ngay 01/6/2020 ciia Chinh phii vé vi
tri viéc lam va bién ché cong chirc,

Can cur cac Thong tw cua Bo truong Bé Noi vu: s6 12/2022/TT-BNV ngay
30/12/2022 hudng dan vé vi tri viéc lam cong chire lanh dao, quan Iy; nghiép vu
chuyén mén ding chung; ho tro, phuc vu trong co quan, té chirc hanh chinh va
vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén mon ding chung hé tro, phuc vu
trong don vi su nghiép cong lap; so 13/2022/TT-BNV ngay 31/12/2022 hudng
dan viéc xdc dinh co cdu ngach cong chuc;

Can cir Théng tw s6 01/2023/TT-BNG ngay 30/3/2023 ciia Bé truwedng Bé
Ngoai giao hwéng dan vé vi tri viéc lam céng chirc nghiép vu chuyén nganh doi
ngoai trong co quan, té chirc thuéc nganh, linh vuc doi ngoai;

Theo dé nghi ciia S¢ Ngoai vu tai Vin ban sé 79/SNgV-VPTTr ngay
23/01/2024 va S¢ Noi vu tai Van ban sé6 512/XDCQ&TCBC ngay 21/3/2024; ;
trén co so biéu quyét thong nhat cia cac Thanh vién UBND tinh (ldy Phiéu qua
Hé thong TD).

QUYET PINH:

, Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muc vi tri viéc lam; co
cau ngach cong chuc cua S¢ Ngoai vy, cu thé nhu sau:
1. Danh myc vi tri viéc 1am: tong s6 36 vi tri, trong do:
- Vi tri viéc lam nhom 1anh dao, quan ly: 06 vi tri;
- Vi tri viéc 1am thudoc nhém nghiép vu chuyén nganh: 12 vi tri;
- Vi tri viéc 1am thudc nhém nghi€p vu chuyén moén dung chung: 15 vi tri;
- Vi tri viéc 1am thudc nhom hd trg, phuc vu: 03 vi tri.
(Cu thé tai Phy luc I kém theo)
2. Co chu ngach cong chuc: cu thé tai Phu luc II kém theo.
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Diéu 2. Uy ban nhéan dan tinh giao:

1. S& Ngoai vu: can ctr danh muyc vi tri viéc lam, co ciu ngach cong chuc
dugc phé duyét va chi tiéu bién ché duoc UBND tinh giao hang nim dé ra soat,
bb tri, str dung va quan ly bién ché cong chirc, nguoi lao dong phu hop v6i vi tri
viéc 1am; c6 ké hoach ddo tao, bdi dudng hodc c6 phuong an xu Iy d6i voi Cong
chtrc chua dap tng tiéu chuan ngach ccong chire hodc chua phu hop voi yéu cau
cua vi tri viéc lam theo quy dinh (neu c0); hoan thién ban mo ta cong vi¢c va
khung nang luc ting vi tri viéc lam guri S6 No1 vu phé duyét theo quy dinh.

2. S& Noi vu: tham dinh va phé duy¢t ban mo ta cong viéc va khung nang
luc timg vi tri viéc lam ctia S& Ngoai vu (sau khi c6 ¥ kién ctia UBND tinh vé
trinh d§ chuyén mon cua tung vi tri viéc lam S& Ngoai vu). Giam ddc S& Nbi vu
chiu hoan toan trach nhiém truéc UBND tinh, Chu tich UBND tinh va trudc
phap luat trong viéc tham dinh, trinh phé duyét ndi dung Quyét dinh nay va
tham dinh, phé duyét ban mo ta cong viéc va khung ning lyc timg vi tri viéc 1am
cua So Ngoai vu.

Diéu 3. Quyét dinh ndy 6 hiéu lyc ké tir ngay ban hanh va thay thé Quyét
dinh s6 1557/QD-UBND ngay 27/5/2019 cua UBND tinh vé viéc phé duyét
Danh muc vi tri viéc 1am, sé nguoi 1am viéc, Ban mé ta cong viéc va Khung
nang luc vi tri viéc 1am trong co quan S Ngoai vu.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc cac Sé: Ngoai vy, NO1
vu va Thu truéng co quan, don vi ¢o6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 4; KT. CHU TICH

- B6 Noi vu (b/c); N
- Chut tich, cac PCT UBND tinh; — CHU TICH

- Cac PCVP UBND tinh;
- Trung tdm CB-TH tinh;
- Luu: VT, NCo.
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Phu luc |

DANH MUC VI TRI VIEC LAM SO NGOAI VU

(Kém theo Quyét dinh sé:

/OD-UBND ngay

| /72024 cua UBND tinh)

Ngach cong chire

TT Tén vi tri viéc lam twong img Pon vi thwe hién | Ghi chu
I | Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly (06)
1 | Gidm doc S&
2 | Phé Giam doc S¢
3 | Chanh Van phong So Van pho?ri - Thanh
Phong Hop tac qubc
4 | Trudng phong thude S& teé, Phong Lanh su
Bién gidi
Van phong - Thanh
5 | Pho Chanh Van phong Sé tra
. , \ o Phong Hop tac qudc
6 Pt}o Trudéng phong thudc %, Phong Linh su
So A .
Bién gioi
Il | Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh (12)
A ‘A ’ A . N i Ph \ H t r
1 Chu}fen. vien Ch,mh ve Chuyén vién chinh OngA 0];0 ac
ngoai giao nha nudc quoc té
A A A . . » Ph \ H t r
2 C.huyen‘ vien ve ngoal Chuyén vién ong 2 Up ac
giao nha nudce quoc té
Chuyén vién chinh vé Phong Lanh su
3 | bién gidi, lanh tho quoc | Chuyén vién chinh Bién gidi
gia
4 (zhuyéri Vié? Vé. bién gidi, Chuyén vién Ph(‘)r%% Lﬁ.n,h su
lanh th6 quoc gia Bién gidi
Chuyén vién chinh vé Phong Lanh s
5 | cong tac nguoi Viét Nam | Chuyén vién chinh Bién gi6i
O nudc ngoai
Chuyén vién vé cong tac Phong Lanh sy
6 |nguoi Viét Nam ¢ nudc Chuyén vién Bién gidi

ngoai




Chuyén vién chinh vé

Phong Lanh su

7 ~ Chuyén vién chinh O
Lanh su y Bién gioi
: 3 A n Phong Lanh
8 | Chuyén vién vé Lanh su Chuyén vién ong a.n, . M
Bién gio1
9 CAhuye‘n vién chinh vé L¢ Chuyén vién chinh Van phong - Thanh
tan nha nudc tra
10 Ch‘uyen’ vien vé L€ tan Chuyén vién Van phong - Thanh
nha nudce tra
Chuyén vién chinh vé luat Phong Hop tac
11 | phap, diCu udc va thoa Chuyén vién chinh qudc té
thuan quoc té
Chuyén vién vé luat phap, Phong Hop tac
12 | dieu udc va thoéa thuan Chuyén vién qudc té
quoc té
Il | Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén mén dung chung (15)
1 T}lanh, tra vién chinh ve Thanh tra vién chinh Van phong - Thanh
cong tac thanh tra tra
2 T,hanh tra vién vé cong Thanh tra vién Van phong - Thanh
tac thanh tra tra
Chuyén vién vé phong, Vin phong - Thanh
3 | chong tham nhiing, ti€u Chuyén vién tra
cuc
4 CAhuyfen vién vé to chuc Chuyén vién Van phong - Thanh Kl‘eAm
bd may tra nhiém
5 C\huyen,VK:n ve cai cach Chuyén vién Van phong - Thanh Kl'eAm
hanh chinh tra nhiém
5 C}luyen vién vé quan ly Chuyén vién Van phong - Thanh
cong nghé thong tin tra
7 CAhuyer} vién v€ quan tri Chuyén vién Van phong - Thanh Kl‘eAm
cong so tra nhiém
8 | Chuyén vién vé tdng hop Chuyénvien | Vanphong - Thanh
9 Ch,uyen _vién  vé hanh Chuyén vién Van phong - Thanh Kl.eAm
chinh - van phong tra nhiém
10 | Phy trach ké toan van pho:’ri - Thanh
11 | Ké toan vién Ké toan vién Van pho?ri - Thanh
12 | Vin thu vién Vanthovien | V0" Phone - Thanh
13 | Van thu vién trung cdp Van thucg;en trung | Van pho?rzc‘;{I - Thanh




14 | Nhan vién thii qu§ Nhan vién Van phong - Thanh | - Kiem
tra nhiém
15 | Can s vé luu trit Cén su Vénphong - Thanh | Kiem
tra nhiém

IV | Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu (03)

Vian phong - Thanh
tra

1 | Nhan vién lai xe

Van phong - Thanh

2 | Nhan vién bao vé
tra

Vian phong - Thanh

3 | Nhan vién phuc vu
tra

TONG: 36 VTVL
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) Phu luc |1
CO CAU NGACH CONG CHUC SO NGOAI VU
(ctia nhém VTVL nghiép vu chuyén nganh va nghiép vu
chuyén mén dung chung)
(Kém theo Quyét dinh sé6:  /OP-UBND ngdy |/ /2024 ciia UBND tinh)

Ngach cong chirc (ctia nhom VTVL Co chu noach con
TT nghiép vu chuyén nganh va nghi€p vu &2 g Ghicha
A A TN chire
chuyén mén dung chung)
1 Chuyén vién chinh va tuong duong 40%
2 Chuyén vién va tuong duong 55%
3 Cén sy va tuong duong 5%

Luu y: Truong hop chua du ty I¢ 6 ngach cong chirc theo co cdu dwoc phé duyét
thi s6 con thiéu dwoc cong vao ngach thdap hon lién ké theo quy dinh.
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