UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 2574 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 10 thang1o nim 2023
QUYET PINH

V& viéc cdng bé Danh muc va Quy trinh ndi bp thii tuc hanh chinh
thugc linh vuc Lanh sy dwgc By Ngoai giao uy quyen cho Sé Ngoai vu
tinh Ha Tinh thuc hién tiép nhan va tra két qua

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015; Lugt sira
doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt To chize Chinh pha va Ludt Té chire chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can ci Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phai vé kiém
soat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cia Chinh
phui vé sira doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét thii
tuc hanh chinh;

Cdn cir Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phai vé thuc
hién co ché mét cira, mét ciza lién thdng trong gidi quyét th tuc hanh chinh; Ngh;
dinh so 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 cua Chinh phui sita doi, bé sung mét
s6 dieu cua Nghi dinh so 61/2018/ND-CP;

Céin cir Thong twr s6 02/2017/TT-VPCP ngdy 31/10/2017 ciia Bé trucéng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii hurong dan vé nghiép vu kiém sodt tha tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé trueong,
Chu nhiém Van phong Chinh phii huéng ddn thi hanh mét sé quy dinh cia Ngh;
dinh s6 61/2018/ND-CP;

Theo dé nghi cua Sé Ngoai vu tai Van ban s6 965/SNgV-VPTTr ngay
27/9/2023 va y kién thong nhdt cia S¢ Khoa hoc va Cong nghé tai Van ban sé
1406/SKHCN-TDC ngay 19/9/2023 vé Quy trinh ngi bg thi tuc hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh noi bo
04 (b6n) tha tuc hanh chinh thudc linh vuc Lanh sy dugc Bo Ngoai giao uy quyén
cho S& Ngoai vu tinh Ha Tinh thuc hién tlep nhan va tra két qua.

Piéu 2. Giao SO Ngoai vu chil tri, phdi hop véi Van phong UBND tinh
(Trung tdm Co6ng béo - Tin hoc) va cac co quan, don vi lién quan cin ctr Quyét
dinh nay, trong thoi han 05 ngay lam viéc xay dung quy trinh dién tir giai quyét thu
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tuc hanh chinh trén Hé thdng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh
theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh; thay thé Quyét
dinh s6 2449/QD-UBND ngay 29/6/2021 ciia UBND tinh vé viéc cong bd Danh
muc va Quy trinh ndi bd thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ctia SO
Ngoai vu tinh Ha Tinh.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh; Giam dbc cac S¢ Ngoai vu; Giam
dbc cac So, Thu trudng cac ban, nganh cap tinh; Giam dbc: Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh, Trung tdm C6ng bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cac
huyén, thanh phd, thi x4 va céc t6 chire, ¢4 nhan 6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
- Nhu Piéu 4; ) CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; ,

- Chu tich, PCT UBND tinh;
- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCo.

n Hong Linh



00 BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TYC HANH CHINH THUQC LINH VUC LANH Sy 7
PUQC BO NGOAI GIAO UY QUYEN CHO SO NGOAI VU TiNH HA TINH THUC HIEN TIEP NHAN VA TRA KET QUA
/10/2023 cuia Chui tich UBND tink Ha Tinh)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so:

/OP-UBND ngay

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Cap Ho
chiéu ngoai
giao, Ho
chiéu cong
vu (khdng
gan  chip
dién tw).

QT.LS.01

07 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan du ho
so hop I€.

chinh cong tinh
Ha Tinh (S
02A, duong
Nguyén  Chi
Thanh, thanh
phé Ha Tinh,
tinh Ha Tinh);
- Hé théng
théng tin giai
quyét tha tuc
hanh chinh tinh
Ha Tinh:
http://dichvuco

ddng/ho chiéu;
- Truong hop bi
mat ho chiéu va
xin cap lai:
400.000  dong
/ho chiéu;

Phi dich vu buu
chinh cbng ich
can cu theo
Quyét dinh sb
1268/QD-

BDVN  ngay
11/11/2017 cua

T | Ten thi tuc | Ky hieu Thoi han Dia diém thyc Phi, Ciin ctr phép Iy
hanh chinh | quy trinh giai quyét hién 1é phi
| | LINH VUC LANH SU’
- Trung tam|- Lé phi: | - Luat Xuat canh, nhap canh cua
phuc vu Hanh | 200.000 cong dan Viét Nam ngay

22/11/2019;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BNG
ngay 25/9/2020 cua B trudng
Bo Ngoai giao vé viéc hudng
dan viéc cap, gia han, hily gié tri
st dung ho chiéu ngoai giao, ho
chiéu cong vu va cap cong ham
dé nghi phia nudc ngoai cap thi
thuc;

- Thong tu s 25/2021/TT-BTC
ngay 07/4/2021 ciua B truéng
B6 Tai chinh vé viéc quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan




ng.hatinh.gov.
vn

Tong Céng ty
Buu dién Viét
Nam.

Iy va st dung phi, I¢ phi trong
linh vuc xudt canh, nhap canh,
qué canh, cu tra tai Viét Nam;

- Quyét dinh sb 2408/QDb-
BNG ngay 21/10/2020 ciua Bo
Ngoai giao vé viéc cong b thu
tuc hanh chinh duoc thay thé
trong linh vuc lanh sy thudc
pham vi chirc nang quan ly cua
Bo Ngoai giao.

- Quyét dinh sb 2280/QDb-
BNG ngay 28/8/2012 cua Bo
Ngoai giao vé viéc uy quyén
cho S& Ngoai vu tinh Ha Tinh
tiép nhan ho so chang nhan
lanh su, hop phép hoa lanh su
va tra két qua tai dia phuong;

- Vin ban s6 2320/LS-HPH
ngay 15/6/2023 cua Cuc Lénh
su, Bo Ngoai giao vé viéc diéu
chinh Quyét dinh sb 2280/QD-
BNG ngay 28/8/2012;

- Quyét dinh s6 339-Qb/TU
ngay 21/3/2017 cua Ban
Thudng vu Tinh Gy Ha Tinh vé
viéc ban hanh Quy ché Quan 1y




théng nhat cac hoat dong doi
ngoai trén dia ban tinh Ha Tinh.

- Lé  phi:
100.000  dong
/ho chiéu;
Gia han Ho Phi dich vu buu
chiéu ngoai chinh cong ich
giao/Hd 06 ngay lam viéc ké can ci theo
chiéu cong | QT.LS.02 | tir ngay nhan di h6| Nhutrén | Quyét dinh sb Nhu trén
vu (khong so hop I€. 1268/Qb-
gan  chip BDVN  ngay
dién tu). 11/11/2017 cua
Téng Cong ty
Buu dién Viét
Nam.
- L& phi: 10.000
do6ng/01  cong
Cip Cong ham/01 nguoi;
ham dé nghi v Phi dich vu buu
cap thi thuc 06 ngay lam viéc ke chinh cong ich
cho Ho | QT.LS.03 | tr ngay nhan da ho Nhu trén cin ci theo Nhu trén
chiéu cong so hop I€. Quyét dinh s
vu/Ho chiéu 1268/Qb-
ngoai giao. BDVN  ngay

11/11/2017 cua
Tong Cong ty




Buu dién Viét
Nam.

Chtrng nhan
lanh su, hop
phap  hoa
lanh su.

QT.LS.04

- Truong hop 1: Béi
V6i ho so dudi 10
gidy to, tai liéu: 06
ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du ho so
hop 1€.

- Truong hop 2: Déi
véi hd so tir 10 gidy
to, tai liéu tro 1én:
10 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan da hd
so hop I€.

- Trung tam
Dich thuat va
Dich vu Déi
ngoai - So
Ngoai vu Ha
Tinh (S6 13,
duong  Phan
Dinh  Phung,
thanh phé Ha
Tinh, tinh Ha
Tinh);

- Hé théng
théng tin giai
quyét tha tuc
hanh chinh tinh
Ha Tinh:
http://dichvuco
ng.hatinh.gov.
vn

- Lé
30.000
d6ng/01 con
dau;

Phi phi dich
vu buu chinh
cong ich can
ctr theo Quyét

phi:

dinh 50
1268/Qb-
BDVN ngay
11/11/2017
cua Téng
Cong ty Buu
dién Vit
Nam.

- Luat Xuét canh, nhdp canh cua
cong dan Viét Nam ngay
22/11/2019;

- Thong tu s6 04/2020/TT-BNG
ngay 25/9/2020 cua B trudng
Bo Ngoai giao vé viéc hudng
dan viéc cép, gia han, huy gia tri
st dung ho chiéu ngoai giao, ho
chiéu cong vu va cap cong ham
dé nghi phia nudc ngoai cap thi
thuc;

- Thong tu sé 25/2021/TT-BC
ngay 07/4/2021 ctua B§ trudng
Bo Tai chinh vé viéc quy dinh
muc thu, ché do thu, ndp, quan
1y va str dung phi, 1€ phi trong
linh vuc xuét canh, nhap canh,
qua canh, cu tra tai Viét Nam,;

- Quyét dinh s6 1061/QD-BNG
ngay 14/4/2017 cta B§ trudng
Bo Ngoai giao vé viéc cong bd
thu tuc hanh chinh trong linh
vuc lanh sy thudc pham vi quan
1y cua BO Ngoai giao;




- Quyét dinh s6 2280/Qb-
BNG ngay 28/8/2012 cua Bo
Ngoai giao vé viéc uy quyén
cho S& Ngoai vu tinh Ha Tinh
tiép nhan hd so chung nhin
lanh su, hop phap hoa lanh su
va tra két qua tai dia phuong;

- Vian ban s6 2320/LS-HPH
ngay 15/6/2023 ctuia Cuyc Lanh
su, BO Ngoai giao vé viée diéu
chinh Quyét dinh s6 2280/QD-
BNG ngay 28/8/2012.




PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH

1. C4p Hé chiéu ngoai giao/Hé chiéu cong vu (khéng gin chip dién ti).

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LS.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng

2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong
Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Qua dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

Ban Ban

2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao

To khai dé nghi cap h¢ chiéu ngoai giao/hg chiéu cong vu, c6
- | dan anh cua nguoi dé nghi cap h chicu, dong dau giap lai cua X
co quan chu quan theo mau BM.LS.01.01;

02 anh chan dung gidng nhau cua ngudi dé nghi Cap ho chiéu,
c& 4 x 6 cm chup trén nén mau trang, mét nhin thang, dau dé

" | trn, khong deo kinh mau, mic thuong phuc, khong chup qua | %
01 nam;
Vian ban ctr di nuéc ngoai theo mau BM.LS.01.02 va van ban

| khac kém theo theo quy dinh tai Diéu 4 Thong tu so «

04/2020/TT-BNG va Quyét dinh sé 339-QD/TU ngay
21/3/2017 ctua Tinh uy Ha Tinh;

Ban chup (sao) gidy chirng minh nhan dan hoaic thé cin cudc
cong dan; gidy khai sinh hoic trich luc khai sinh hodc gidy
chtng nhan viéc nudi con d6i véi con dudi 18 tudi di tham, di
theo;

Ban chyp (sao) glay chiang minh nhan dan hoac thé can cudc
- | cbng dan hoic gidy ching minh cua lyc luong vii trang (d6i X
Vi luc Iuong vii trang);



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

Ho chicu ngoai giao/Ho chiéu cong vu duoc cap lan gan nhat.
Trong trudong hop mat ho chicu thi nop 01 ban chinh van ban X
théng béo vé viéc mat ho chiéu theo mau BM.LS.01.03;

Trong truong hop c6 thay doi chi tiét nhan than, chirc danh so
véi ho chiéu ngoai giao/hd chiéu cong vu da duoc cip trude
d6 thi nop thém van ban xac nhan cia co quan chu quan va
céc giy to lién quan ching minh viéc thay doi do (CMND,
theé can cudc cong dan, giay khai sinh, vén bang ching chi,
gidy X&c nhan cua co quan c6 thim quyén...).

* Lieu ¥ khi nép hé so truong hop yéu cdu ban sao:

+ Néu nop ho so triee tié}) tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh thi kem
theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua dich vu buu chinh céng ich, thi nép ban sao cé chimg
thiee ciia co quan cé tham quyén;

+ Néu ngp ho so qua Hé thong théng tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh thi quét (Scan) tur ban chinh.

2.4 | S6 hegng hé so: 01 (bo).
Theoi gian xi ly: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1€ (trong d6
95 thoi gian giai quyét tai S& Ngoai vu: 01 ngay !am yiéc; ta,i Cuc Lanh su - Bo
"~ | Ngoai giao: 03 ngay lam viéc; thoi gian chuyén ho so, két qua: 03 ngay lam
Vigc).
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuyc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén
2.6 | Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: Cuc Lanh sy - Bo Ngoai giao.
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: Cuc Lanh su - Bo Ngoai giao.
2.7 | Co quan tiép nhan va tra két qua: Sé Ngoai vu (théng qua Trung tdm Dich
thuat - Dich vu doi ngoai Ha Tinh).
Co quan phéi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Can bd, cong chirc, nguoi ding dau don vi su

nghiép truc thudc (vién chirc) duogc cur di cong tac nudc ngoai.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Ho6 so du diéu kién: Ho chiéu ngoai giao/Hd chiéu céng vu cap mai.
- H so khong du diéu kién: Vian ban théng bao khong du diéu kién cap Ho
chiéu ngoai giao/Ho chiéu céng vu.

2.10

Quy trinh xi¥ ly cong viéc:

TT

Trinh tu

Tréach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan hd so:

Ca nhan nop ho so tai Bo phan
TN&TKQ cua S¢ Ngoai vu
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh hoac qua Hé
thong thong tin giai quyét tha
tuc hanh chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.
vn

2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

+ Néu hd so day da, hop Ié thi
lam thu tuc tiép nhan hd so
hen ngay tra két qua va thu
phi, ¢ phi theo quy dinh.

+ Néu ho so chua day du hoic
khong hop & thi yéu cau to
chtic, ca nhan bd sung, hoan
thién hd so. Néu khong bd
sung, hoan thién duoc thi tir
chéi tiép nhan ho so.

Ca nhan;
Can  bo
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01; 02, 03 (neu
c6); 06 va 01 bo ho so
theo muc 2.3

B2

Chuyén hd so vé Trung tam
Dich thuat - Dich vy di ngoai
thuoc S¢ Ngoai vu dé giai
quyét.

Can bd
TN&TKQ

01 gio

Mau 01, 05 va ho so
kem theo.

B3

Kiém tra ho so, du thao va ky
nhdy Gidy gi¢i thiéu trinh
Lanh dao Trung tdm xem Xet,
ky duyét.

Can bo
chuyén
mon xt ly
hd so.

03 gio

Mau 05; du thao Giay
giai thiéu da ky nhay.
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e e Lanh dao . |Mau 05; Giay gidi

B4 | Ky duyét du thao tai budc B3. Trung tam 02 gio thisu.

Lam thu tuc phat hanh van ban i ,

B5 va gui ho so cho don vi van| Van thu 01 qi Mau 05; Gidy gidi
chuyén dé chuyén dén Cuc | Trung tam g thiéu kém theo ho so.
Lanh su.

a6 Chuyeén hd so dén Cyc Lanh D\(:gnvl 1,5 | HO so dugc chuyén ra
su giai quyet. chu.yén ngay | Cuc Lanh su.

Ho  chieu  ngoai
giao/Ho chieu cong vu
(khdng gan chip) dugc
< s\, | CAp Ma&i hodc Van ban

B7 | Cuc Lanh sy il quyét hd so. | ¢ | MY inans bgo khong u

: dicu kién cap Ho chi@u
ngoai giao/Ho chicu
cong vu (khong gan
chip).

Ho  chieu  ngoai

giao/Ho qhiéu cong vu

o ‘ (Khﬁng gan chip) duoc
Chuyén ket qua veé cho Trung | Pon  vi 15 cap méi hoac Van ban

B8 | tdm Dich thuat - Dich vu Doi | van ? 0 ’a thong bao khong du

ngoai. chuyén 9 gidy kién cap Ho chiéu
ngoai giao/Ho chieu
cong vu (khdGng gan
chip).
Mau 05, 06; Ho chicu
ngoai giao/Ho chieu
Nhan két qua va chuyén cho| Can bo cong - vu (khop g gan
A N n chip) duoc cap méi
Trung tdm Phuc vu hanh| chuyén . < < ) A

B9 A 2 g oo 20| 01gio | hoac Van ban thong
chinh cong tinh d¢é tra cho ca | mon xu ly ) . 1 didu Kie
nhan. hd so bao khong du diéu kién

cap Ho chiéu ngoai
giao/Ho qhiéu cong vu
(khdng gan chip).
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B10

Tra két qua cho cé nhan.

Can  bo

TN&TKQ
: Ca nhan

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06; Ho chiéu
ngoai giao/Ho chiéu
cong vu (khdng gin
chip) duoc cdp méi
hoac Van ban thong
bao khong du diéu kién
cap Ho chiéu ngoai
giao/Ho chiéu cong vu
(khdng gén chip).

* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay truot
ngay hét han xit Iy, co quan glal quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qud theo mau 04 va chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé guri cho to

churc, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyet ho so, nguoi ¢6 trach nhiém thuc hién can thuc
hi¢n dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén
Hé thong thdng tin gigi quyet thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:

http://dichvucong.gov.vn vai cdac budc trong quy trinh.

3 |BIEU MAU
=
Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so



http://dichvucong.gov.vn/
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|ﬂ|j

Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo doi ho so

To khai @& nghi cip Ho chiéu ngoai giao/Ho chiéu cong vu

BM.LS.01.01 @j
BM.LS.01.01
=
BM.LS.01.02 BM.LS.01.02.doc
Van ban ctr can bd di cong tac nudc ngoai
BM.LS.01.03 IEH

BM.LS.01.03.docx
Cong van bao mat ho chicu

@j

BM.LS.01.04 BM.LS.01.04.docx
Giay gidi thigu

4 |HOSOLUU

Céac mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua So Ngoai
vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3 (ban luu scan ddi véi truong hop hd so da diéu
kién).

Ban sao Ho chiéu ngoai giao/H chiéu cong vu (khong gan chip dién tu) mai
- | hoac Van ban thong bao ho so khéng du diéu kién cap Ho chiéu ngoai giao/Ho
chiéu cdng vu (khdng gan chip dién ti).

Ho so dugc luu tai Trung tam Dich thuét va Dich vu d6i ngoai, S& Ngoai vu Ha Tinh
03 nam, sau khi hét han tiéu huay theo quy dinh.
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2. Gia han Hé chiéu ngoai giao/Hd chiéu cong vu (khdng gén chip dién

tir).
1 |KY HIEU QUY TRINH QT.LS.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC: Khong.

2.2

Cach thwc thuc hign TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s 02A,
duong Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Qua dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé¢ thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

23 | Thanh phan hé so, bao gdm: Cﬁ?r']‘h E;:
_ | Tokhai dé nghi gia han h¢ chiéu ngoai giao/hd chiéu cong y
vu cO dan anh theo mau BM.LS.02.01;
- | Van ban ctr di nudc ngoai theo mau BM.LS.02.02; X
- | Ho chiéu cong vu con gid tri duéi 01 nam. X

2.4

S6 hrgng hé so: 01 (bo).

2.5

Thai gian xir Iy: 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so hop 1€ (trong d6
thoi gian giai quyét tai S& Ngoai vu: 01 ngay !ém yiéc; tqi Cuc Lanh su - B6
Ngoai giao: 02 ngay lam viéc; thoi gian chuyén ho so, két qua: 03 ngay lam
VIEC).

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phyc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén
Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: Cuc Lanh sy - B Ngoai giao.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cuc Lanh su - Bo Ngoai giao.
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Co quan tiép nhan va tri két qua: So Ngoai vy (thdng qua Trung tam Dich
thuat - Dich vu doi ngoai Ha Tinh).
Co quan phdi hop: Khéng.

2.8

Poi twong thure hién TTHC: Can b, cong chirc, ngudi dimg dau don vi su
nghiép truc thude (vién chirc) dugce cir di cong tac nude ngoai.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

- Ho so du diéu kién: Ho chiéu ngoai giao/Ho chiéu cong vu (khdng gan chip
dién tr) duoc gia han.,

- H0 so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién gia han Ho
chiéu ngoai giao/Ho chi¢u cdng vu (khdng gan chip dién tu).

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Tréach Thoi

@ : Biéu mau/Két qua
nhiém gian

Trinh tw

Bl

1. Tiép nhan hé so:

Ca nhan nop hd so tai Bo
phan TN&TKQ cuaa S&
Ngoai vu tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh hoac
qua Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh cta
tinh:
http://dichvucong.hatinh.go
v.vn

2. Can bdo TN&TKQ kiém
tra ho so:

+ Néu hé so day da, hop 1é
thi 1am thu tuc tiép nhan ho
so hen ngay tra két qua va
thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
+ Néu hd so chwa day du
hoac khong hop 1€ thi yéu
cau t6 chirc, & nhan b sung,
hoan thién hé so. Néu khong
bo sung, hoan thién duoc thi
tir chdi tiép nhan hd so.

Ca nhan; | .o Mau 01; 02, 03 (néu
Can bo chinh c6); 06 va 01 bo ho so
TN&TKQ theo muc 2.3
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Chuyén hé so vé Trung tam

gy |Dich thuat - Dich vy Boi| Cénbo | gio | Mau 01, 05 va Ho so
ngoai thuoc So Ngoai vu dé | TN&TKQ kém theo.
giai quyét.
Kiémtrahd so, duthaovaky | Cénbd
g3 | nhay gidy gisi thiéu trinh | chuyén Mau 05; dy thao gidy
Lanh dao Trung tm xem xét | mén xt ly | 03 gio | 9idi thi¢u da ky nhay.
ky duyét. hd so
Ky duyét dyu thao tai budc| Lanh dao .| Mau 05; Giay gidi
B4 B3. Trung tdm 02 gio thiéu.
Lam thu tuc phat hanh van
g5 | ban va gui ho so cho don vi | Vin thu 01 gid Mau 05; Gidy gidi
van chuyén dé chuyén dén| Trung tdm thiéu kém theo ho so.
Cuc Lanh su.
Chuyén hé so dén Cuc Lanh | Pon vi van . |HO so duoc chuyén
B6 g 2 1,5 ngay 5
su giai quyeét. chuyén cho Cuc Lanh su.
Ho chiéu ngoai giao/
Ho chiéu céng vu
(khdng gan  chip)
duoc gia han hoac
g7 | Cuc Lanh sy giai quyét hd | Cuc  Lanh| 02ngay | Van ban thong bao
SO. su khong du dieu kién
gia han Ho chiéu
ngoai giao/Ho chiéu
cong vu (khong gan
chip).
Ho chiéu ngoai giao/
Ho chiéu cong vu
(khdng gan  chip)
2 X , A dugc gia han hoac
B8 '(Igrhuur?/ge ?émkgicr?l:ﬁuﬁ\ﬁ Dcizﬁ Don v1 van 1,5 ngay Vén ban thﬁ‘ng péo
' ' " | chuyeén ’ khong du diéu kién

vu Déi ngoai.

gia han Ho chiéu
ngoai giao/H6 chiéu
cong vu (khdng gan
chip)
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B9

Mau 05, 06; Ho chiéu
ngoai giao/ Ho chiéu
cong vu (khdng gan
Nhan két qua va chuyén cho| Cénbd chip) duoc gia han
Trung tam Phuc vu hanh| chuyén hodc Van ban thong
chinh céng tinh dé tra cho ca | mdn xu ly bao khong du diéu
nhan. ho so kién gia han Ho chiéu
ngoai giao/H6 chiéu
cong vu (khdng gan
chip).

01 gio

B10

Mau 01, 06; Ho chiéu
ngoai giao/Ho6 chiéu
cong vu (khdng gan
chip) dugc gia han
Gio hanh | hodac Van ban théng

chinh | bio khong du diéu
kién gia han Ho chiéu
ngoai giao/Ho chiéu
cong vu (khong gan
chip).

’ Can bo
Tra két qua cho ca nhan. TN&TKQ;
Ca nhan

*Truwong hop ho so qud han xit ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai
ngay tra két qud theo mau 04 va chuyén sang Bg phdn TN&TKQ dé giri cho to
chuc, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so, nguoi b trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén
Hé thong thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.gov.vn véi cac buéc trong quy trinh.

BIEU MAU

@lj

Mau 01 Mau 01.docx
Giay tiep nhan ho so va hen tra ket qua

|ﬂ|j

Mau 02 Mau 02.docx
Phi¢u yéu cau bo sung hoan thién ho so
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@j

Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

@j

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéeu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

EB

Mau 05 MAu 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

EB

Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so

To khai @ nghi cép gia han ho chiéu ngoai giao/ho chiéu

cong vu
BM.LS.02.01 Iﬁj
BM.LS.02.01
)
BM.LS.02.02 BM.LS.02.02

Van ban ctr cdn bo di nudc ngoai

=
BM.LS.02.03 L e BM.LS.02.03
Giay gidi thiéu

HO SO LUU

Cac mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Ngoai
vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3 (ban luu scan d6i vé6i truong hop héd so du diéu
kién).
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Ban sao Ho chiéu cong vu/HG chiéu ngoai giao gia han (khdng gén chip dién
- | tir) hodc Van ban thong bao ho so khong du dicu kién gia han H chicu ngoai
giao/Ho chieu cong vu (khéng gan chip dién ti).

Ho so duoc luu tai Trung tam Dich thuat va Dich vu ddi ngoai, S& Ngoai vu Ha Tinh
03 nam, sau khi hét han tiéu huy theo quy dinh.
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3. Cap Cong ham dé nghi phia nwéc ngoai cap thi thuc cho Ho chiéu

ngoai giao/H chiéu cong vu.

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.LS.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong.
2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:
- Tryc tiép tai Trung tm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong
Nguyen Chi Thanh, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Qua dich vu bu’u chinh cong ich; ,
- Qua Hé¢ thong thong tin giai quyéet tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
N by A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
To khai dé nghi cap Cong ham dé nghi phia nudc ngoai cap
- | thi thyc cho Ho chieu cong vu/Ho chiéu ngoai giao theo mau X
BM.LS.03.01;
_ | Ho chiéu cong vu/h¢ chiéu ngoai giao con gid tri trén 6 thang y
ké tir ngay du kién xuat canh;
- | Van ban ctr di nudc ngoai theo mau BM.LS.03.02; X
- | Ban chup (sao) thu moi (néu cd). X
* Lieu y khi nép hé so truong hop yéu cdu ban sao:
+ Néu nép ho so triee tiép kém theo ban goc dé déi chiéu;
+ Néu ngp hé‘vsa qua dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co ching thuc cuia
co quan co tham quyén.
+ Néu ndp qua Hé thong théng tin gidi quyét thii tuc hanh chinh thi quét (scan)
tw ban chinh.
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).
Theoi gian xir ly: 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du ho so hop 1é (trong do,
95 thoi gian giai quyet tai So Ngoai vu: 01 ngay lam viéc; tai Cyc Lanh su - Bo
"~ | Ngoai giao: 02 ngay lam viéc; thoi gian chuyén ho so, két qua: 03 ngay lam
VIEC).
2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
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- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén
Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

Co quan thyc hién: Cuc Lanh sy - Bo Ngoai giao.
Co quan c6 tham quyen quyét dinh: Cuc Lanh sy - B Ngoai giao.

2.7 | Co quan tiép nhan va tra két qua: So Ngoai vu (thdng qua Trung tm Dich

thuat - Dich vu ddi ngoai Ha Tinh).

Co quan phdi hop: Khong.

P6i twong thuwe hién TTHC: Can bd, cong chic, nguodi dung dau don vi su
2.8 A A . D e A . : ..

nghi¢p truc thude (vién chire) duoc cu di cong tac nudc ngoai.

Két qua giai quyét TTHC:

- H6 so du diéu kién: Cong ham dé nghi phia nuéc ngoai cap thi thuc cho Ho
2.9 | chiéu ngoai giao/H chiéu cong vu.

- Ho so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién cap Cong

ham dé nghi cap thi thuc cho Ho chiéu ngoai giao/Ho chiéu cong vu.
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong Vviéc:
TT Trinh tu Trach | Thel | gz mAw/Két qua

nhiém gian

1. Tiép nhan hd so:

Ca nhan nop hd so tai Bo

phan TN&TKQ cua So

Ngoai vu tai Trung tdm Phuc

vu hanh chinh cong tinh hoac

qua Hé thong thong tin giai

quyét thi tuc hanh chinh cta

tinh: y )

http://dichvucong.hatinh.gl | Céa nhén; Gio | Mau 01; 02, 03 (neu co);
Bl |ov.vn Can bo| hanh |06 va 01 bd hd so theo

2. Can by TN&TKQ kiém | TN&TKQ | chinh | myc2.3
tra ho so:

+ Néu hd so d?ly da, hop 1€
thi 1am tha tuc tiép nhan ho
so hen ngay tra két qua va
thu phi, 1€ phi theo quy dinh.
+ Néu hd so chua day du
hoac khong hop 1€ thi yéu
cau t6 chirc, & nhan b sung,
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hoan thién ho so. Néu khong
bo sung, hoén thién duoc thi
tir choi tiep nhan ho so.

Chuyén hé so vé Trung tam

gy |Dich thuat - Dich vy doi | Cén  bo| ;o .. |Mau 01, 05 va Ho so
ngoai thgéc S& Ngoai vu dé | TN&TKQ g kem theo.
giai quyet.
Kiémtraho so, duthaovaky | Cénbo ) ,
B3 nhay Giay gigi thiéu trinh | chuyén 03 gis Mau 05; Du thao giay
Lanh dao Trung tam xem xét | mon xu ly g gidi thiéu da ky nhay.
Ky duyét. ho so
Ky duyét cac du thao tai | Lanh dao .\ x P
B4 buéc B3, Trung tam 02 gio | Mau 05; Giay gidi thiéu.
Lam thu tuc phét hanh van i ,
BS ban va gui ho so cho don vi| Van thu 01 gis Mau 05; Giay gici thi¢u
van chuyén dé chuyén den | Trung tdm g kém theo ho so.
Cuc Léanh su.
B6 Chuyén ho so dén Cuc Lanh Dggnvl 1,6 | HO so dugc chuyén cho
su gial quyeét. chu'yén ngay | Cuc Léanh su.
Cong ham de nghi phia
nudC ngoai cap thi thuc
cho Ho chiéu cong
o vu/Ho chiéu ngoai giao
B7 Cuc Lanh sy gidi quyet ho | Cyc Lanh | 02 ngay | hodc Van ban thong bao
SO. su khong du di@u kién cap
Cong ham de nghi phia
nudC ngoai cap thi thuc
cho H¢ chieu cong
vu/Ho chiéu ngoai giao.
Cong ham dé nghi phia
nudC ngoai cap thi thuc
Chuyén két qua vé cho|Pon  vi cho Ho chieu cong
n ) . . . 15 vu/Ho chiéu ngoai giao
B8 | Trung tdm Dich thuat - Dich | van . e e I .
2. : 2 ngay | hodac Van ban thong bao
vu Doi ngoai. chuyeén

khong du dieu kién cap
Cong ham d¢ nghi phia
nudc ngoai cap thi thuc
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cho Ho chiéu cong
vu/Ho chiéu ngoai giao.

Mau 05, 06; Céng ham
dé nghi phia nudc ngoai
cap thi thuc cho Ho
chiéu cong vu/Ho chiéu

Nhan ké’E qua va chuyén cho| Canbg ngoai giao hodc Van ban
Trung tam Phuc vu hanh| chuyén | n . A ) 4 A
B9 c D A 2 oo 20| 01gio | thong bdo khong du dicu
chinh cong tinh dé tra cho ca | mon xu ly Kien cip Cone ham da
nhan. hd so e Cap Long ham Ce
nghi phia nudc ngoali
cap thi thuc cho Ho
chiéu cong vu/Ho chiéu
ngoai giao.
Mau 01, 06; Céng ham
dé nghi phia nudc ngoai
cap thi thuc cho Ho
chiéu cong vu/Ho chiéu
Can bdo| Gio | ngoaigiao hoac Van ban
B10 | Tra két qua cho ca nhan TN&TKQ | hanh | thdng bao khéng du diéu
Cé& nhan chinh | kién cip Cong ham dé
nghi phia nudc ngoai
cap thi thuc cho Ho
chiéu cong vu/Ho chiéu
ngoai giao.
* Tru’o’ng hop ho so qud han xu ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han, xir ly co quan gidi quyet TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lgi
ngay tra két qud theo mdu 04 va chuyén sang B phdn TN&TKQ dé guri cho té
chutc, ca nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét ho so, nguoi b trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi c&c thao tac tiép nhdn/chuyénitrd ho so, két qua gidi quyét trén
Hé thong thong tin gigi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.gov.vn véi cdc buoc trong quy trinh.,
3 | BIEU MAU
Eﬂ
Mau 01 Mau 01.docx

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
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EB

Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hd so
=
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
]
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
o]
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
]
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
To khai dé nghi Cap cong ham dé nghi phia nudc ngoai cap
BM.LS.03.01 | thi thuc cho Ho chiéu cong vu/Ho chiéu ngoai giao
=
BM.LS.03.01.doc
L
BM.LS.03.02 l:j
BM.LS.03.02.doc
Van ban ctr can bd di cong tac nwdc ngoai
W
BM.LS.03.03 Ijj
BM.LS.03.03.docx
Giay gioi thi¢u
HO SO LUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai BY phan TN&TKQ So Ngoai
vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3 (ban luu scan ddi véi trudng hop hd so da diéu

kién).
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Ban sao Cong ham de nghi phia nuéc ngoai cap thi thuc cho Ho chiéu ngoai
- | giao/H{ chicu cong vu hoac Van ban thong bao ho so khong du dieu ki¢n cap
cong ham d¢ nghi cap thi thuc Ho chiéu ngoai giao/Ho chiéu cong vu.

Ho so dugc luu tai Trung tam Dich thuét va Dich vy doi ngoai, S& Ngoai vy Ha Tinh
03 nam, sau khi hét han tiéu huay theo quy dinh.
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4. Chwng nhan lanh sw, hep phap héa lanh su.

KY HIEU QUY TRINH QT.LS.04

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC: Khong.

2.2

Céch thic thuc hién TTHC:

- Tryc tiép tai Trung tam Dich thuat va Dich vy Doi ngoai - S& Ngoai vu Ha
Tinh (s0 13, duong Phan Pinh Phung, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Qua dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé¢ théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

To khai chang nhan/hgp phap hod lanh sy theo mau
BM.LS.04.01;

01 ban chup chirng minh nhan dan/thé can cudc cong dan/Ho
chiéu déi vai truong hop nop hd so qua dich vu buu chinh
cdng ich. Xuat trinh ban chinh ddi véi truong hop nop ho so
truc tiép;

Gidy to, tai liéu dé nghi dugc chitng nhan 1anh sy, kém theo
01 ban chup (sao) giay to, tai liéu nay dé luu tai Bo Ngoai
giao hoac giay to, tai liéu dé nghi duoc hop phap hoa lanh sy,
da duogc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh su hoéc co
quan khac duoc uy quyén thyuc hién chac nang lanh sy cua
nudc ngoai ching nhan.

* Luu y khi nép hé so truong hop yéu cau bdn sao:

+ Néu nop ho so truc tié’p tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh thi kem
theo ban géc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua dich vu buu chinh c¢éng ich thi nép ban sao c6 chitng thiee
cia co quan cé tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua Hé thong théng tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh Ha
Tinh thi quét (Scan) tw ban chinh.
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2.4 | S6 lwgng hd so: 01 (bo).
Thai han xie ly:
+ Truong hop 1 (TH1): Ddi vé6i ho so dusi 10 gidy to, tai ligu: 06 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ (trong do, thoi gian giai quyét tai So
Ngoai vu: 02 ngay lam viéc; tai Cyc Lanh su - Bo Ngoai giao (Ha Noi): 01

2.5 | ngay lam viéc; thoi gian chuyén ho so, két qua: 03 ngay lam viéc).

+ Truong hop 2 (TH2): D6i véi hd so tir 10 gidy to, tai ligu tro 1én: 10 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1€ (trong do, thoi gian giai quyét tai So
Ngoai vu: 02 ngay lam vi¢c; tai Cuc Lanh sy - Bo Ngoai giao: 05 ngay lam
viéc; thoi gian van chuyén ho so, két qua: 03 ngay lam viéc).
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Dich thuat va Dich vu Ddi ngoai — S& Ngoai vu Ha Tinh (s6 13,

2.6 | duong Phan Binh Phung, thanh pho Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Heé théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

Co quan thuc hién: Cuc Lanh sy - Bo Ngoai giao.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cuc L&nh su - Bo Ngoai giao.

2.7 | Co quan dwgc uy quyén: So Ngoai vu (thdng qua Trung tdm Dich thuat va
Dich vu do6i ngoai Ha Tinh).

Co quan phoi hop: Khong.

2.8 | Doi twgng thwe hi¢gn TTHC: T6 chiic, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:

29 |- H(?) so du diéu kiéni Vian ban hop phép héa lanh su hoac chtfng nhan lanh su.
- HO so khong du diéu Kién: Van ban thong bao khong du dicu kién hop phap
hoa l1&nh su hoac chirng nhan lanh su.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:

TT Trinh tu Trach Tho Bidu miu/Két qua

nhiém gian
1. Tiép nhén hd so: 7
- Tiép nhan ho s tryc ticp | TO Chic, cal vz o6 01; 02, 03 (néu
g1 |tai Trung tam Dich thugt | nhan; Can | Giohanh | oy 6615701 s hg so
va Dich vu Bdi ngoai - So | b0 chinh | e muc 2.3
Ngoai vu Ha Tinh hoac TN&TKQ '
qua H¢ thong thong tin
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giai quyét thu tuc hanh
chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.
gov.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém
tra hd so:

+ Néu ho so day du, hop Ié
thi 1am tha tuc tiép nhan
hd so hen ngay tra két qua
va thu phi, € phi theo quy
dinh.

+ Néu hé so chua day du
hoac khéng hop ¢ thi yéu
cau to chac, ca nhan b
sung, hoan thién hd so.
Néu khéng bo sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

Kiém tra hd so;dwthaova| Cénbo ) ,
B2 ky nhdy Giay gigi thiéu | chuyén Mau 05; Dy thao giay
trinh Lanh dao Trung tam | mon xu ly | 01 ngay | gigi thi¢u da ky nhay.
xem xét ky duyét. ho so
Ky duyét cac du thao tai | Lanh dao . X AL, A i A
B3 buée B2, Trung tam 02 gio | Mau 05; Giay giai thiéu.
Lam thu tuc phat hanh van i ,
B4 ban va gui ho so cho don | Van thu 06 aid Mau 05; Giay giei thi¢u
vi van chuyén dé chuyen | Trung tam g kém theo ho so.
dén Cuc Léanh su.
B5 Ctluyen ho SO gen Cuc | bon V12Van 1,5 ngay Ho SO'NdlI()'C chuyeén cho
Lanh sy giai quyeét. chuyén Cuc Lanh suy.
Van ban dugc Chung
TH1: 01 | nhan 1anh su, Hop phéap
i oy « ngay |héa lanh sy hoic Vin
SC(;_JC Lanh sy giai quyét ho g;:lc Lanh TH2: 05 | ban thong bao khong dii
‘ ' ngay |diéu kién d¢ nghi Chang

nhan lanh su, Hop phép
héa lanh su.
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Chuyén két qua vé cho

Van ban dugc Chung
nhan lanh su, Hop phap
héa lanh sy hoac Vian

B7 |Trung tam Dich thuat - | o ¥ V4| 1 5ngay | ban thong béo khong dii
Dich vu Déi ngoai. y didu kién d& nghi Ching
nhan lanh su, Hop phéap
héa lanh su.
Van ban dugc Chung
Can bo nhan lanh su, Hop phéap
N s héa lanh sy hodac Van
B8 | Tra két qua cho ca nhan. ;I;N&;]TKQ,, G'C%m]nh ban thong bao khong du
n%écn uc, ca dicu kién dée nghi Chung

nhan lanh su, Hop phéap
héa lanh su.

*Triong hop ho so' qud han xi 1Y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen lgi
ngay tra két qud theo mdu 04 va chuyén sang Bé phan TN&TKQ dé guri cho té

churc, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so, nguoi b trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi c&c thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén
Hé thong théng tin gigi quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.gov.vn véi cdc buréc trong quy trinh.

3 |BIEU MAU
=
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so



http://dichvucong.gov.vn/
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@j

Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua

|ﬁ|j

Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

@H

Mau 06 Mau 06.docx
So6 theo ddi ho so

To khai ching nhan 1anh sy, hop phap héa lanh sy
BM.LS.04.01 @All

BM.LS.04.01.doc

@3

BM.LS.04.02 BM.LS.04.02.docx
Gidy gidi thiéu

4 |HOSOLUU

- | Cac mau phiéu 01; 02, 03, 04 (néu c6), 05, 06;

Ho so dau vao theo myc 2.3 (ban luu scan dbi véi truong hop hd so du diéu
kién).

Ban sao Van ban dugc Chang nh@n l&nh su, Hop phap hoa lanh sy hoac Van
- | ban théng bao ho so khong du dicu kién hop phap hoa l&nh su, chirng nhan
lanh su.

Ho so duge luu tai Trung jtém Dich thuat va Dich vu d6i ngoai, S& Ngoai vu Ha Tinh
03 nam, sau khi hét han ho so dugc tiéu hay theo quy dinh.
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