UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NGOAI VU Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 33/QD-SNgV Ha Tinh, ngay 25 thang 10 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Ngi quy xét tuyén vién chirc
vao lam viéc tai Trung tdm Dich thuit - Dich vu doi ngoai nam 2021

GIAM POC SO NGOAI VU

Can cir Cac Quyét dinh so: 10/2016/0D-UBND ngay 21 thing 3 nam 2016
va so 10/2020/0P-UBND ngay 01/4/2020 ciia UBND tinh Ha Tinh vé quy dinh
chirc nang, nhiém vu, 16 chirc bé may So Ngoai vu Ha Tinh,;

Can cir Ludt Vién chire nam 2010; Ludt sita doi, bo sung mot s6 diéu Ludt cdn
b, cong chirc va Ludt Vién chire nam 2019; Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quadn Iy vién chirc;

Can cir Théng twr s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 cua B¢ trucng Bo
Néi vu ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi
ndng ngach céng chirc, thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc;
Néi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach céng chirc, thi
hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép vién chire;

Can cir Quyét dinh sé 18/2021/0D-UBND ngay 15/4/2021 ciia UBND tinh
Ha Tinh vé viéc ban hanh Quy dinh qudn Iy t6 chirc b6 mdy, bién ché, cin b,
cong chirc, vién chirc trong co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap va
nguoi qudn 1y doanh nghiép nha nwdc, kiém sodt vién, nguoi dai dién phan von
nha nuée thuéc Uy ban nhdn dén tinh;

Can cir Quyét dinh s6 1702/QD-UBND ngay 25/06/2007 ciia UBND tinh vé
viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chire cia Trung tam
Dich thudt va Dich vu Poi ngoai Ha Tinh;

Can cit Céng van s6 5963/UBND-NC; ngay 09/9/2021 ciia Uy ban nhdin
dén tinh Ha Tinh vé viéc tuyén dung vién chuc Trung tdm Dich thudt - Dich vu doi
ngoai; CONg Vin so 1787/SNV-CCVC ngay 15/9/2021 ciia S¢ Néi vu vé viéc hudng
dan tuyén dung vién chirc Trung tdm Dich thudt - Dich vy doi ngoai;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong S6.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy phong van xét tuyén
vién chirc vao 1am viéc tai Trung tdm Dich thuat - Dich vu ddi ngoai nim 2021.

Piéu 2. Noi quy phong van xét tuyén vién chirc ¢6 hiéu luc cho ky xét tuyén
vién chiric vao lam vi¢e tai Trung tdm Dich thuat - Dich vy dbi ngoai nam 2021.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.
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Chénh Vin phong So, cac thanh vién Hoi dong xét tuyén vién chirc vao 1am
viéc tai Trung tdm Dich thuét - Dich vu ddi ngoai nam 2021, céc thi sinh tham du
x6t tuyén va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- S& Néi vu (blc);

- Ban Giam ddc S&;

- Hoi dong xét tuyén vién churc;
- Ban Giam sat ky thi xét tuyén;
- Luu: VT, TCCB.
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UBND TINH HA TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NGOAI VU Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
NOI QUY

PHONG VAN XET TU)(EN VIEN CHUC NAM 2021
(Kém theo Quyét dinh s6 33/0D-SNgV ngay 25/10/2021
cua Giam doc So Ngoai vu Ha Tinh)

Piéu 1. Quy dinh ddi véi thi sinh

1. Phai c6 mit trude phong phong van dang gio quy dinh. Trang phuc gon
gang, thé hién van minh, lich su.

2. Xuét trinh Gidy chimg minh nhan dan hodc Thé cin cudc cong dan hoic
mot trong cac loai gidy td tity than hop phap khac dé giam thi ddi chiéu trudc khi
vao phong phong van.

3. Ngoi dung chd theo sd bao danh, dé Gidy ching minh nhan dan hoac Theé
cin cudc cong dan 1én mat ban dé cac thanh vién Hoi dong xét tuyén, Hoi dong
kiém tra, sat hach va Ban Giam sat kiém tra.

4. Chi dugc mang vao phong phong van but viét, thudc ké; khong duoc
mang vao phong phong van dién thoai di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh,
cac phuong tién ky thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir liéu, thiét bi
chura dung, truyen tai thong tin khac va cac loai gidy to, tai liéu c6 lién quan dén
ndi dung phong van.

5. Chi st dung loai glay nhap duogc phat dé viét noi dung phong van, khong
dugc viét ndi dung phong van trén gidy khac. Phai ghi day dii cac muc quy dinh trong
gidy nhap.

6. Gidy nhap chi duogc viét bang mot loai myc c6 mau xanh hodc mau den.
Khoéng dugc str dung cac loai muc mau khac, muc nhii, muc phan quang, but chi
dé viét noi dung phong van.

7. Tuan tha moi huéng din cta thanh vién hoi dong; gitr trat ty va khong
dugc hat thude hoic sir dung chat kich thich trong phong phong van.

8. Khong dugc trao d6i v6i nguoi khac trong thoi gian chuan bi phong van,
khong dugc trao d6i gidy nhap hodc c6 bat ky mot hanh dong gian 14n nao khac.
Nghiém cdm moi hanh vi sao chép, truyén tai thong tin co lién quan dén dé phong
vén ra ngoai phong phong van hoic nhan thong tin tir ngoai vao phong phong van.

9. Néu can hoi diéu gi, phai hoi cong khai thanh vién Hoi dong kiém tra,
sat hach.

10. Chi dugc ra ngoai phong phong vén sau khi két thuc phong van.



4

11. Trong thoi gian khong dugc ra ngoai phong phong van theo quy dinh
tai khoan 10 Diéu nay, néu thi sinh c6 dau, om bét thuong thi phai bao cho thanh
vién Ban kiém tra sat hach, Hoi dong xét tuyén dé xem xét, giai quyét.

Piéu 2. Xir Iy vi pham doi véi thi sinh

1. Thi sinh vi pham ndi quy phong van déu phai 1ap bién ban xir Iy vi pham
va tuy theo mirc d vi pham, thi sinh s& bi xir Iy ky luat theo cac hinh thirc sau:

a) Khién trach: Hinh thirc ky luat khién trach do thu ky Hoi ddng xét tuyén
1ap bién ban, cong bd cong khai tai phong phong van va ap dung dbi véi thi sinh
vi pham mat trong cac 15i sau:

C6 ¥ ngdi khong ding chd ghi s bao danh ctia minh;

Trao d6i voi nguoi khac da bi nhac nhd nhung van khong chap hanh;

Mang vao phong thi dién thoai di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh,
cac phuong tién ky thuat thu, phat truyeén tin, phuong tién sao luu dir lidu, thiét bi
chtra dung, truyén tai thong tin khac va cac loai gidy to, tai lidu c6 lién quan dén
ndi dung thi.

b) Canh cao: Hinh thtrc ky luat canh cdo do thu ky Hoi dong xét tuyén lap
bién ban, cong bd cong khai tai phong phong van va ap dung ddi voi thi sinh vi
pham mot trong cac 15i sau:

St dung tai liéu trong phong phong vén;

Trao doi gidy nhap vdi ngudi khac;

Cho nguoi khac chép bai hoac chép bai ctiia nguoi khac;

Sr dung dién thoai di dong, may ghi am, mdy anh, may vi tinh va céc
phuong tién k¥ thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dit liéu, thiét bi
chira dung thong tin khac trong phong phong van.

) binh chi phong van: Hinh thuc ky luat dinh chi phong Van do Chu tich
Hoi dong xét tuyén quyét dinh, cong bd cong khai tai phong phong Van va ap dung
d6i v6i thi sinh vi pham da bi 1ap bién ban canh cao nhung van co tinh vi pham
ndi quy phong van hodc thi sinh cb y gy mat an toan, trat tu lam anh hudng dén
phong phong van.

d) Huy két qua phong van: Can ctr vao bao cao cua Chu tich Hoi dong xét
tuyén, Giam dbc S¢ Ngoai vu quyét dinh huy bo két qua phong van doi v0i thi
sinh vi pham mdt trong cac 16i sau: phong van ho hoic bi dinh chi phong vén.

d) Thi sinh c6 ¥ gay mat an toan trong phong phong van, ngoai viéc bi dinh
chi va huy két qua phong van, tuy theo tinh chat, mac do con bi xtr 1y theo quy
dinh ctua phap luat hinh suy.

2. Thi sinh vi pham ndi quy phai bi 1ap bién ban, thu ky Hoi dong xét tuyén,
Chu tich Ho1 dong xét tuyén va thi sinh cung phai ky vao bién ban. Sau khi lap
bién ban va cong bd cong khai tai phong phong van. Truong hop thi sinh vi pham
khong ky bién ban vi pham thi thu ky Hoi dong xét tuyén moi 02 thi sinh bén canh
cung ky xac nhan.
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3. Thi sinh c6 quyen td giac nhimg nguoi vi pham ndi quy phong van cho
Ban Gidm sat ky xét tuyen Chu tich Hoi dong xét tuyen Truong ban kiém tra sat
hach, thanh vién Ho1 dong xet tuyen, thanh vién Hoi dong kiém tra, sat hach.

4. Trir diém bai phong van:

a) Thi sinh bi khién trach s& bi trir 25% tong s6 cau tra 1oi ding cua phan
phong vén;

b) Thi sinh bi canh cdo s& bi trir 50% tong sd cau tra 101 dung ctia phan
phong vén;

5. Viée trur diém bai phong van quy dinh khoan 4 Piéu nay do Chu tich Hoi
dong xét tuyén quyét dinh cin cir vao bao cdo bang vin ban cia thanh vién Hoi
d6ng Kiém tra sat hach.

Piéu 3. Xir Iy vi pham ddi v6i can bd, cong chirc, vién chirc tham gia t6
chirc phong van va ca nhan lién quan khac vi pham ndi quy, quy ché phéng van

1. Nguoi tham gia to chirc phong van (thanh vién Hoi dong xét tuyén, thanh
vién Hoi dong kiém tra, sat hach) 1a can bd, cong chirc, vién chic ¢6 hanh vi vi
pham noi quy, quy ché phong van ngoai viéc bi dinh chi 1am cong tac phong van
con bi xem xét xir Iy ky ludt theo quy dinh ctia phap luat vé can bd, cong chirc,
vién chuec.

2. Can by, cong churc, vién chirc khong tham gia to chtrc phong van nhung
c¢6 cac hanh vi, nhu: Phong van ho, chuyén dé phong Van ra ngoai, dua loi giai
vao cho thi sinh, dua thong tin sai 1éch gdy anh huong x4u dén ky phong van, gay
roi 1am mat trat tu tai khu vuc phong van bi xtr Iy ky luat theo quy dinh cta phap
luat vé can bo, cong chirc, vién chirc.

3. Nguoi tham gia t6 chirc phong van va nhitng ngudi co lién quan dén viéc
t6 chirc phong van khong phai la can b9, cong chure, vién chirc néu c6 hanh vi vi
pham noi quy, quy ché phong van, tily theo tinh chat, mirc do bi co quan, don vi
hién dang quan 1y cham dut hop dong da ky két.

4. Nguoi tham gia t6 chic phong van va nhitng nguoi co lién quan dén viéc
t6 chuc phong van vi pham néi quy, quy ché phong van thi co quan, don vi co
tham  quyén quan ly khong dé dam nhiém nhiing cong vige co lién quan dén cong
tac to chirc phong van tir 01 nam dén 03 ndm ké tir nam to chtrc phong van co
hanh vi vi pham./.
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