S6: 2/KH-SNgV; 13/01/2023; 17:47:39 +07:00

Phu luc 2

CAC MAU THUC HIEN RA SOAT, PON GIAN HOA TTHC NQI BQ

(Kém theo Ké hoach sé: 02/KH-SNgV
ngay 13/ 01/2023 cua So Ngoai vu)

Madu 01: Biéu mdu théng ké TTHC ngi b

Tén TTHC Nhap tén TTHC quy dinh tai van ban. Truong hop chua dugc quy dinh cu thé,
1. thong nhat tai cac van ban thi nhap tén ngan gon, thé hién ré néi ham cua
TTHC.
2. | Pon vi thong ké | Nhap tén don vi thugc bd, UBND tinh thuc hién thong ké TTHC.
3. | Linh vie Nhap linh vuc TTHC c6 san/ hodc néu chua cé san thi nhap tén theo tiéu chi
' i do bo, UBND tinh tu xac dinh phu hop.
4 | Van ban quy | Nhap day du cac van ban quy dinh TTHC, bao gém ca vin ban quy pham phap
" | dinh luat va van ban hanh chinh.
Tinh te thue O C6 quy dinh: Nhap cac budc thuc hién TTHC kém thoi gian cu thé ting
5| .4 budc.
hién R ) . . A . .
0O Khong quy dinh: Tich chon trong truong hop khong cé quy dinh.
Tich chon nhiéu phuong 4n trong cac phuong an sau:
Chen thic th O Tryc tiép
6. hi?%?] L O Tryc tuyén
’ [ Qua dich vu buu chinh
O Khéng quy dinh (truong hgp chon phuong an nay thi chi chon 1).
T [0 C6 quy dinh: Nhap ting thanh phan ho so va yéu cau cua hd so (ban chinh,
7. Iu:c?r? hP 2”’ S0 | ban sao, ban sao cong chig...), kém theo sé lugng cua ting hd so.
0s
ong O Khong quy dinh: Tich chon trong truong hgp khong cé quy dinh.
Thoi han  giai Nhap thoi han tinh tir thoi diém nop ho so day du, dung quy dinh t6i khi nhan
8. wét g dugc két qua giai quyet TTHC theo quy dinh tai van ban, ghi rd don vi (ngay,
quy ngay lam viéc).
9 Pbi twong thuc | Néu tén co quan/ don vi/ nhém dbi twong d& nghi va nhan két qua giai quyét
* | hién TTHC.
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:
0 C6 quy dinh: Nhép tén co quan/chirc danh ngudi quyét dinh két qua TTHC.
O Khong quy dinh: Tich chon trong truong hop khong cé quy dinh.
- Co quan truc tiép thyuc hién TTHC:
Co quan gial | O C6 quy dinh: Nhap tén co quan/chire danh ngudi chu tri tham muu cho co
10.| quyet quan quyét dinh két qua TTHC.
O Khong quy dinh: Tich chon trong truong hop khong cé quy dinh.
- Co quan phdi hop thyc hién TTHC:
0 C6 quy dinh: Nhép tén co quan/chirc danh ngudi phéi hop tham muru cho co
quan quyet dinh két qua TTHC.
O Khong quy dinh: Tich chon trong truong hop khong cé quy dinh.
Két qua thyc | O Co quy dinh: Nhap tén két qua thyc hign ciia TTHC (Quyét dinh cua ...,
11.| hién van ban chap thuan cua..., ...).

O Khong quy dinh: Tich chon trong truong hgp khong cé quy dinh.




12.

Phi, 12 phi

[0 C6 quy dinh phi/lé phi: Nhap sé tién (Pon vi tinh: VND).
0O Khong quy dinh: Tich chon trong truong hop khong c¢6 quy dinh.

13.

Tén mau don,
mau to khai

[0 C6 quy dinh: Nhap tén Mau don, t& khai va dinh kém file mau don/to khai.
O Khéng quy dinh: Tich chon trong truong hop khong c¢6 quy dinh.

14.

Yéu cau, diéu
kién thuc hién
TTHC

O C6 quy dinh: Nhap day di noi dung tirng yéu cau, diéu kién.
O Khéng quy dinh: Tich chon trong truong hop khong c¢6 quy dinh.




Mdu 02: Mdu Quyét dinh cong bé TTHC ngi bg trong tinh

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6: /QB-UBND Ha Tinh,ngdy  thang  nam 2022
QUYET PINH

V& viéc cong bé thi tuc hanh chinh ngi bd trong tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

~ Can cir Lugt T6 chuc chinh quyen dia phirong ngay 19/6/2015; Lugt Sia doi,
bo sung mét so dieu cua Lugt To chic chinh phu va Ludt To chuc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Quyét dinh so 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thu aeéng Chinh
php} ve viéc ban hanh Ke hoach ra soat, don gian hoa TTHC ngi bo trong hé
thong hanh chinh nha nuéc giai doan 2022-2025;

Theo dé nghi cia Gidm doc Sé......... tai Vin bdn S6...........

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh ngi bo
trong hé thong hanh chinh nha nudc thuéc pham vi chirc nang quan ly cua Uy
ban nhan dan tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc cac So, Thi truong cac
ban, nganh cap tinh; Chu tich UBND céc huyén, thanh pho, thi x&; Chu tich
UBND cac x&, phuong, thi tran va cac t6 chuc, ca nhan cé lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu biéu 4;

- Van phong Chinh phu;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Chanh VP, cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm CB-TH;

- Luu: VT, NC.

V0 Trong Hai



UY BAN NHAN DAN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so

TINH HA TINH

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

THU TUC HANH CHINH NOQI BQ TRONG TINH HA TINH
NSO ... /OD-UBND ngay ... thang ... nam ...
cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién
1 |Thatuca
2 |Thatuch
N,
PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
I. Linh vue...
1. Tén thi tuc a
- Trinh tu thuc hién: (bao gom cd thoi gian, dia diém thuc hién thi tuc
hanh chinh)

- Céach thure thuc hién:

- Thanh phan, s6 luong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1& phi (néu c6):

- Tén mau don, mau to khai (néu ¢é va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cé):
- Can cur phép ly cua tha tuc hanh chinh:

n. Tén thi tuc n




Mdu 03: Biéu mdu ra soat TTHC ngi bé

I. THONG TIN CHUNG VE TTHC NOI BQ

1. Tén TTHC

- Cac TTHC dd duwoc cong khai trén CSDLQG vé TTHC sé duwoc dong bé sang

2. Tén don vi ra soat

de thuc hién ra soat.

- Cdc TTHC chira céng khai, Hé thong sé cho phép nhdp mdi.

3. Linh vuc

4. Van ban quy dinh

II. TINH CAN THIET CUA TTHC NOQI BQ

1. ‘TTHC duoc dat ra
nham dat dugc muc
tiéu gi?

O Giai quyét cong viéc cu thé cho co quan hanh chinh nha nudc, don vi thuge
co quan hanh chinh nha nuéc;

O Bao dam viéc thyuc thi cong vu cua can bg, cong chuc, vién chic, nguoi lao
dong lam viéc trong co quan hanh chinh nha nudc.

O Khac: (Néu ro)
(C6 thé tich chon nhiéu phirong dn).

2. Muc ti€u nay coé
duoc dép tng khi thuc
hién TTHC khong?

O co
0 Khéng (Néu rd ly do)
(Tich chon 01 phuong dn).

3. Co6 bién phap khac
dé thay thé thu tuc
hanh chinh nay ma van
dam bao muc tiéu dat

ra hay khong?

OcCo
Néu chon ¢6 thi tich chon mét trong cac phuong an:
O Thay thé bang ché d6 bao cao
O Chuyén sang hau kiém
[ Khéc: Néu cu thé
J Khong

(Néu chon co thi bo qua muc III va dién myc 1V dé xudt phwong dn thay thé
TTHC bang bién phap phu hop).

I1l. SU CAN THIET,
TTHC NOQI BO'

TINH HQP LY, TINH HQP PHAP CUA CAC BQ PHAN CAU THANH

1. Trinh ty thuc hién
TTHC c¢6 dugc quy
dinh dﬁy du, r0 rang,
phu hop khong? Co
duogc quy dinh cu thé
cac buodc, ndi dung
cong vi¢e, trach nhiém
thuc hi€n cua tung
budc khong?

O Khong quy dinh
Oaco
0 Khong
Néu chon Khong, chon it nhdt 01 phwong dn, gom:
O Quy dinh chuwea day di,
O Quy dinh chwa ré rang,
O Quy dinh chua phu hop,

! Truong hop mét s6 bo phan ciu thanh TTHC chua dugc quy dinh tai van ban, tich chon 6

Khong quy dinh.




O Quy dinh chwa cu thé cdc bude,

O Quy dinh chwea cu thé ndi dung céng viée, chiea quy dinh trach nhiém
thyc hién cua tung buoc.

2. Cach thuc thuc hién
¢6 duogc quy dinh day
du, rd rang va phu hop
voi  ddi tuong thuc
hién, co quan giai
quyét TTHC khong?

O Khéng quy dinh

OcCo

[ Khong
Néu chon Khéng, chon it nhat mét phuwong dn, gom:
O Quy dinh chuwa day di,
O Quy dinh chua 16 rang,
O Quy dinh chira phit hop Véi déi twong thyc hién,
O Quy dinh chira phit hop Véi co quan gidi quyét.

3. Hd so ¢6 duoc quy
dinh rd0 rang va phu
hop vé sb luong
khong? Co6 dugc quy
dinh 10 rang, cu thé vé
tén, quy cach, sd luong
cta timg thanh phan ho
s0; ndi dung thong tin
cta timg thanh phan ho
so ¢O phuc vu cho xem
xét, giai quyét TTHC;
da loai trir hd so tring
lap hodc da luu trir, két
n6i, chia s¢ thong tin
gitta cac co quan hay
khong? Co quy dinh vé
mau don, to khai
khong va néu c6 thi
quy dinh c6 r0 rang,
hop 1y khong?

OCo

O Khoéng
Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dn, gom:
O Quy dinh s6 lwong chiea phit hop,

O Chua quy dinh r6 rang, cu thé vé tén, quy cach, sé hrong cia ting thanh
phan ho so,

O Ngi dung thdng tin cia ting thanh phan hé so chura phuc vu cho xem xét,
giai quyet TTHC,

O Chua logi trir hé so trung lap hodc da luu trir, két noi, chia sé thong tin
gitta cac co quan,

O Chuea quy dinh vé mau don, to khai,
O Quy dinh vé mdu don, to khai chwa ré rang, chira hop ly.

O Quy dinh chua rd rang vé sé luong,

4. Thoi han giai quyét
c6 duoc quy dinh 10
rang, cu thé va phu hop
khong?

O Khong quy dinh
OcCo
OcCo
J Khong
Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dn, gom:
O Chwa quy dinh rd rang,
O Chuea quy dinh cu thé,
O Chua quy dinh phu hep.

5. Co quan thyc hién
c6 dugc quy dinh hop
ly, rd rang va cu thé
khong?

O cCo
O Khéng
Néu chon Khéng, chen it nhdz 01 phuong dn, gom:
O Chua quy dinh hop ly,




O Chwa quy dinh rd rang,
O Chuea quy dinh cyu thé.

6. Doi tuong thuc hién
c6 thé thu hep hodc can
mo rong khong?

7. Yéu céu, diéu kién
¢6 can thiét khong? C6
duoc quy dinh day du,
r0 rang, hop phap, hop
ly khdng?

O Cé
Néu Co, chon cu thé 01 trong 02 phuwong dn, gom:
U Thu hep 1 M6 rong

Nhap cu thé phuong an:..............

[ Khong

0 Khdng quy dinh

Oco

O Khoéng

Néu chon Khéng, chon it nhat 01 phwong dn, gom:
[0 Khéng can thiét,

O Chua quy dinh day di,

O Chua quy dinh rd rang,

O Quy dinh chua hop phap,

O Quy dinh chuea hop ly.

8. Th(‘fj han c6 hiéu luc
cua ket qua thyc hién
¢6 hop 1y khong?

O Co

O Khéng
Néu chon Khong, chon 01 phirong dn dé xudt, gom:

O Khéng can quy dinh thoi han,
O Khac: (Néu cu thé, VD: 6 thang, I nam; 5 nam ...).

9: Mau (:IO’II, to khai c6
can thiét, hop phap,
hop 1y khong?

O Khéng quy dinh

O Co

J Khong
Néu chon Khéng, chon it nhét 01 phwong én, gom:

O Khdng can thiét,
O Quy dinh chua hop phap,
O Quy dinh chua hop ly.

10. Muc va céach thuc
ndp phi/ 1€ phi c6 hop
ly khdng?

O Khong quy dinh

O Co

O Khéng

Néu chon Khong, chon it nhdt 01 phwong dn d@é xuat, gom:
[0 Khéng can quy dinh phi/lé phi,

O Giam muzc phi/lé phi,

O Ngp phi/lé phi tryc tuyén.

IV. PHUONG AN CAT GIAM, PON GIAN HOA

1. Phuong 4an cit gian,

Noi dung don gian hda (néu rd can bai bo/huy bo; sira doi, bé sung; thay thé




don gian hoa

TTHC, mdu don, to khai hay yéu cau dieu kién dé thuc hién TTHC)

LY O
) PP
L O e
2. Chi phi tun tha tiét |~ Chi phi tuan tha TTHC trude khi don gian hoa: ....... dong/nam
kiém duoc? - Chi phi tuan tha TTHC sau khi don gian héa: ...... ddng/nam.
- Chi phi tiét kiem: ...... d6ng/nam.
- Ty I¢ cit giam chi phi: .... %.

V. KIEN NGHI THUC

THI

1. Van ban can sua
doi, bo sung

Dé nghi néu rd tén loai; s6, ky hiéu; ngay, thang, nim; néu rd diéu, khoan, diém
quy dinh cta van ban can stra doi, bo sung, thay thé, bai bo hoac huy bo.

2. L trinh thuc hién

Néu rd thoi han hoan thanh viéc trinh cip c6 tham quyén vin ban sira doi, bo
sung, thay the, bai bé hoac huy bo.

2 Viéc tinh toan chi phi tuan thu thyc hién theo quy dinh tai Nghj dinh s6 63/2010/ND-CP, Thong
tur s6 02/2017/TT-VPCP va huéng dan ctia Vin phong Chinh phu.




Mau 04: Mdu Quyét dinh phé duyét phwong dn don giin héa TTHC ni bp
thugc tham quyén cva by truwong, Chu tich UBND tinh

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Poc lap — Tw do — Hanh phuc
Sé: /QB-UBND Ha Tinh,ngay  thang  nam 202...
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét phwong an don gian hda thi tuc hanh chinh
ndi b trong tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

~ Can cir Lugt To chie Chinh quyeén dia phwrong ngay 19/6/2015; Lugt sia
doi, ‘boA sung mot so dieu cua Ludt To chuc chinh phu va Ludgt To chuc chinh
quyén dia phuong ngay 2211/2019;

Can cir Quyét dinh so 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thu aweéng Chinh
php} ve viéc ban hanh Ke hoach ra soat, don gian hoa TTHC ngi bo trong hé
thong hanh chinh nha nuéc giai doan 2022-2025;

Theo dé nghi cua Gidm doc Sé X tai Vin bdn $6....NQAY....... ... .......
QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét phuong an don gian hoa ... thu tuc hanh chinh trong
Iinh Vuc.....coovvi i, , thudéc pham vi quan ly cua tinh Ha Tinh
(Phu luc dinh kém).

Piéu 2. Giao cac so, ban, nganh cap tinh, cac don vi 6 lién quan dy thao
van ban thuc thi phuong an don gian hda thu tuc hanh chinh tai Phu luc kém
theo Quyeét dinh nay, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, ban hanh.

Piéu 3. Giao Van phong Uy ban nhan dan tinh theo doi, Kiém tra, don dbc
cac sd, ban, nganh, don vi c6 lién quan thuc hién Quyét dinh nay.

Piéu 4. Quyét dinh nay c6 hiéc luc ké tir ngay ban hanh.

Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh, Gidm doc céc S6, Thu truong
cac ban, nganh cap tinh, Thu truéng cac co quan, don vi ¢0 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH

- Nhu biéu 4;

- Van phong Chinh phu;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Chanh VP, cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm CB-TH;

- Luu: VT, NC. VO Trong Hai



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHUONG AN PON GIAN HOA THU TUC HANH CHINH NOI BO
LINH VUC....ccovveevnneennennnnnn
(Ban hanh kém theo Quyét dinh S6 ......... /OD-UBND ngay ... thang ... ndm ...
cua Chui tich Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh)

1. Thid tuc hoac nhom tha tuc: ..o

1.1. Ngi dung don gian hda (néu rd can bai bé/hiy bé; siva déi, bé sung;
thay thé TTHC, mdu don, to khai hay yéu cdu diéu kién dé thuc hién TTHC)

1.2. Kién nghi thuc thi:

- Néu rd diéu, khoan, diém, van ban quy pham phéap luat can sia doi, bo
sung, thay thé, bai bo hoac hay bo;

- Lo trinh thyuc hién:

1.3. Loi ich phwong an don gian hoa

- Chi phi tudn tha TTHC trudce khi don gian hoa: ....... ddng/nam
- Chi phi tuan tha TTHC sau khi don gian hoa: ...... ddng/nam.

- Chi phi tiét kiém: ...... doéng/nam.

- Ty 18 cit giam chi phi: .... %.

N. Tha tuc hodc nhdmthatuc: ...
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