
Phụ lục 1 
NỘI DUNG NHIỆM VỤ CỦA PHÒNG CHUYÊN MÔN, ĐƠN VỊ TRỰC THUỘC  

TRONG THỰC HIỆN RÀ SOÁT, ĐƠN GIẢN HÓA TTHC NỘI BỘ GIAI ĐOẠN 2022-2025  

(Kèm theo Kế hoạch số: 02/KH-SNgV ngày 13/01/2023 của Sở Ngoại vụ) 

 

TT Nội dung công việc 

Trách nhiệm Thời gian Sản phẩm 

Đơn vị chủ 

trì 

Đơn vị  

phối hợp 
Bắt đầu Hoàn thành  

I 
Ban hành Kế hoạch rà soát, đơn giản hóa 

TTHC nội bộ giai đoạn 2022-2025  

Văn phòng - 

Thanh tra 

Các phòng 

chuyên môn, 

đơn vị trực 

thuộc 

Trong 

tháng 

01/2023 

Trước ngày 

18/01/2023 

Kế hoạch rà soát 

TTHC nội bộ 

II 
Thống kê, công bố, công khai TTHC nội bộ 

trong tỉnh 
     

1 
Điền, hoàn thiện biểu mẫu thống kê TTHC nội 

bộ  

Các phòng 

chuyên môn, 

đơn vị trực 

thuộc 

Văn phòng - 

Thanh tra 
18/01/2023 

Gửi Văn 

phòng  UBND 

tỉnh lấy ý kiến: 

trước ngày 

15/02/2023; 
Danh mục TTHC  

nội bộ 
Hoàn thiện 

biểu mẫu 

thống kê - dự 

thảo QĐ công 

bố: trước ngày 

01/3/2023 

2 
Hoàn thiện biểu mẫu thống kê sau khi có ý 

kiến của Văn phòng UBND tỉnh 

Văn phòng - 

Thanh tra 

Các phòng 

chuyên môn, 

đơn vị trực 

thuộc 

15/02/2022 15/3/2023 Văn bản 
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TT Nội dung công việc 

Trách nhiệm Thời gian Sản phẩm 

Đơn vị chủ 

trì 

Đơn vị  

phối hợp 
Bắt đầu Hoàn thành  

3 
Dự thảo Quyết định công bố TTHC nội bộ 

trong tỉnh (gửi Văn phòng UBND tỉnh) 

Văn phòng - 

Thanh tra 

Các phòng 

chuyên môn, 

đơn vị trực 

thuộc 

15/3/2022 01/4/2022 
Dự thảo Quyết 

định 

4 Cập nhật và công khai TTHC nội bộ  
Văn phòng - 

Thanh tra 

Các phòng 

chuyên môn, 

đơn vị trực 

thuộc 

01/4/2023 Tháng 5/2023 

TTHC nội bộ 

được công khai 

trên Cổng Thông 

tin điện tử của sở  

III 
Tổ chức rà soát, phê duyệt và thực thi 

phương án đơn giản hóa TTHC nội bộ 
     

1 Lần 1 (từ ngày 01/4/2023 đến ngày 30/6/2024) 

1.1 
Rà soát (theo mẫu): rà soát 50% TTHC nội bộ 

đã công bố  

Các phòng 

chuyên môn, 

đơn vị trực 

thuộc 

Văn phòng - 

Thanh tra 
01/4/2023 

Trước ngày 

30/6/2023 

50% TTHC nội bộ đã 

công bố được rà soát 

và đơn giản hóa đạt 

tỷ lệ 20% 

1.2 

Trình Văn phòng UBND tỉnh dự thảo Quyết 

định phê duyệt của Chủ tịch UBND tỉnh về 

phương án đơn giản hóa TTHC nội bộ thuộc 

phạm vi quản lý.  

Văn phòng - 

Thanh tra 

Văn phòng 

UBND tỉnh 
01/7/2023 

Trước ngày 

30/9/2023 
Dự thảo Quyết định  

1.3 

Tham mưu UBND tỉnh ban hành văn bản để 

thực thi phương án (đảm bảo đúng trình tự, 

thủ tục theo quy định) sau khi phương án đơn 

giản hóa TTHC nội bộ đã được Chủ tịch 

UBND tỉnh phê duyệt 

Văn phòng - 

Thanh tra 

Các phòng 

chuyên môn, 

đơn vị trực 

thuộc 

01/01/2024 
Trước ngày 

31/5/2024 

Dự thảo Văn bản 

UBND tỉnh 
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TT Nội dung công việc 

Trách nhiệm Thời gian Sản phẩm 

Đơn vị chủ 

trì 

Đơn vị  

phối hợp 
Bắt đầu Hoàn thành  

2 Lần 2 (từ ngày 01/4/2024 đến ngày 30/6/2025) 

2.1 
Rà soát (theo mẫu): rà soát 50% TTHC nội bộ 

đã công bố còn lại  

Các phòng 

chuyên môn, 

đơn vị trực 

thuộc 

Văn phòng - 

Thanh tra 
01/4/2024 

Trước ngày 

30/6/2024 

50% TTHC nội 

bộ đã công bố 

(còn lại) được rà 

soát và đơn giản 

hóa đạt tỷ lệ 20% 

2.2 

Trình Văn phòng UBND tỉnh dự thảo Quyết 

định phê duyệt của Chủ tịch UBND tỉnh về 

phương án đơn giản hóa TTHC nội bộ thuộc 

phạm vi quản lý.  

Văn phòng - 

Thanh tra 

Văn phòng 

UBND tỉnh 
01/7/2024 

Trước ngày 

30/9/2024 

Dự thảo Quyết 

định 

2.3 

Tham mưu UBND tỉnh ban hành văn bản để 

thực thi phương án (đảm bảo đúng trình tự, 

thủ tục theo quy định) sau khi phương án đơn 

giản hóa TTHC nội bộ đã được Chủ tịch 

UBND tỉnh phê duyệt 

Văn phòng - 

Thanh tra 

Các phòng 

chuyên môn, 

đơn vị trực 

thuộc 

01/01/2025 
Trước ngày 

31/5/2025 

Dự thảo Văn bản 

của UBND tỉnh 
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