UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1788 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 08thang 7 nam 2025
QUYET PINH

_ Phé duyét Quy trinh ngi b thi tuc hanh chinh dwoc sita doi,
bo sung trong linh vuc Hji nghi, Hi thao quoc té thugc tham quyen
giai quyet cia Sé Ngoai vu tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cuia Chinh pha vé
kiém soat ths tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sita doi, bo sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cuia Chinh phu ve
thuc hién thu tuc hanh chinh theo co che mgt cua, mot cura lién thdng tai bo phan
Mot cira va Cong Dich v cdng quoc gia;

Can cir Théng tw S6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chui nhiém Van phong Chinh phu huéng dan ve nghiép vu kiém soét thu tuc hanh
chinh;

Can cir Quyer dinh so 1881/0P-BNG ngay 16/6/2025 cua B¢ trueng Bg
Ngoai giao ve viec cong bo thu tuc hanh chinh siza doi bo sung linh vuc hoi ngh,
hoi thao quac te thugc pham vi chize nang quan ly cua Bg Ngoai giao

Theo dé nghi cia Gidm déc Sé Ngoai vu tai Vin ban so 817/SNgV-VPTTr
ngay 04/7/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyet dinh nay Quy trinh noi bd 02 (hat) tha
tuc hanh chinh (TTHC) dugc sta d6i, bo sung trong linh vue Hoi nghi, Ho1 thao
qudc té ban hanh kém theo Quyet dinh s6 1672/QD-UBND ngay 29/6/2025 cua
Chu tich UBND tinh cong bé Danh myuc TTHC thudc thim quyén giai quyét cia
S& Ngoai vu tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Ngoai vu chu tri, phbi hop véi Van phong UBND tinh va
cac co quan, don vi lién quan cin ctr Quyét dinh nay trong thoi han 03 ngay lam
viéc xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC cua tinh dé ap dung thuc hién theo quy dinh.



Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Gidm ddc cac s¢; Thu trudng cac
ban, nganh cap tinh; Giam ddc: Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh; Trung
tam Cong bao - Tin hoc tinh; Cha tich UBND cip x3 va céc to chiic, ca nhan c6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT. CHU TICH
- Nhu Dicu 4; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; =

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- S Ngoai vy;

- Cac Ph6 CVP UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm TT-CB-TH tinh;
- Luu: VT, NCa.

T Nguyén Hong Linh
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PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH

1. Cho phép té chiecc Hi nghi, Héi thao quéc té khéng thudc tham quyén cho phép

cua Thua twéng Chinh phu

1 KY HIEU QUY TRINH 2.002312.H27
2 NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Céc hoi nghi, hoi thao quéc té khdng thudc cac truong hop néu tai Khoan 1, Dicu 3
Quyet dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu twdng Chinh phu ve to chuc
va quan ly hoi nghi, hoi thao quoc té tai Viét Nam va duoc dieu chinh tai khoan 1 bicu
16 Nghi dinh so 134/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé phan
quyen, phan cap trong linh vuc doi ngoai.
2.2 Céch thwrc thuc hién TTHC
- Nop tryc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A duong
Nguyen Chi Thanh - phuong Thanh Sen - tinh Ha Tinh);
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.hatinh.gov.vn
N A A ) Ban Ban
2.3 Thanh phan hoé so, bao gom: chinh sa0
- Cong vin xin phép to chixc hoi nghi, hoi thao quéc té X
- Dé an t6 chirc hoi nghi, hoi thao quéc té theo mau BM.HTQT.01.01 X
) Vin ban c6 y kién cia cac co quan lién quan trong truong hop cac «
quy dinh phap luat khac c6 yéu cau
] Vin ban dong y chu truong t6 chire hoi nghi, hoi thao quéc té (néu y
cd)
2.4 | So lweng ho so: 01 (bd)
o5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay ke tir ngdy co quan cd tham quyen nhan day du ho so

hop 18 (d6i véi truong hop hoi nghi, hoi thao québc té c6 thanh vién tham dy 1a quan



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/

chirc cap Bo truéng hodc tuong dwong cua cac nudc, cac ving lanh thi, cc to chic
quoc te)

30 ngay ké tir ngay co quan c6 tham quyén nhan day du hd so hop 1& (d6i véi trudng
hop khac)

Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A - duong Nguyén Chi

2.6 Thanh - phuong Thanh Sen - tinh Ha Tinh);
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh; https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: So Ngoai vu
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh
' Co quan dwoc ity quyén: S& Ngoai vu
Co quan phdi hep: Cac co quan, dia phuong duoc lay y kién
2.8 P6i twong thwe hién TTHC: Co quan, t6 chirc Viét Nam; t6 chirc nudc ngoai
29 Két qua giai quyét TTHC: Van ban tra 1oi don vi to chic vé vige cho phép to chirc
' hoi nghi, hoi thao quoc té
2.10 | Quy trinh xir ly c6ng viéc
, Theot gian
TT Trinh tw TrfaAch (ngay lam | Biéu miu/Két qua
nhi¢m -
: Viée)
Tiép nhdn hé so:
Don vi t6 chirc giri ho so xin phép
to chuc hoi nghi, hoi thao quoc te
tai Bo phan tiép nhan va tra két
qua cta So Ngoai vu - Trung tam
Phuc vu hanh chinh cbng tinh, ) o )
thoi han it nhat 1a 30 ngay truoc | Canbotiep |~ | Mau so 01; 02 (neu
B1 | ngay du kién té chiuc. Dbi vsi | nhanvatra ; cd) va 06; 01 bo ho
oo n LA e Lo oo chinh
truong hop hoi nghi, hoi thao ket qua so theo muyc 2.3

qudc té co thanh vién tham du 1a
quan chic cap Bo truong hoic
tuong duong cua cac nudc, cac
viing lanh tha, cac to chic qudc
té: khong quy dinh thoi han nop
hd so




Can b tiép nhan kiém tra, huéng
dan, luu trit hd so dién tor va
chuyén vé So Ngoai vu xir ly:

+ Néu hé so day du, hop 1é thi lam
tha tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua.

+ Néu hd so chua day du hoac
khong hop 18 thi yéu cau don vi td
chic bd sung, hoan thién hd so.
Néu khong bo sung, hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan ho so.

- Lanh dao
Van thu tiép nhan hé so chuyén S6; ) ‘
B2 dén Léanh dao S¢ Ngoai vy; Lanh | - Truéng 0,5ngay | Mau so6 05 va ho so
dao chuyén va phan céng cho phong lam viéc | kém theo
Truong phong HTQT. HTQT;
- Van thu
- Truong phong HTQT phan
cong cho chuyén vién tham Trudng
dinh, xtr 1y ho so. phong
Bz | Tham dinh hd so va xir Iy hd HTQT/ 2ngay | MAu s 05 va hd so
50 theo nhiém vu dugc phan Chuyeén lam viec | kém theo
cong. vién
phong
HTQT

Soan thdo vin ban chuyén xin y
kién ciia cac don vi co lién quan
- Truong hop hdi nghi, hoi thao
quéc té c6 thanh vién tham du 1a
quan chirc cip BO truong hoic
twong duong cua cac nudc, Cac
vung lanh thd, cac td chirc quéc
té: Tham muu, dy thao vin ban
cia UBND tinh xin y kién B
Ngoai giao, B0 Cong an va dia
phuong co lién quan

- Truong hgp khic: Tham muu
Vin ban xin ¥ kién cic co quan
dia phuong lién quan

Chuyén vién
HTQT

Mau s6 05 va dy thao
Vin ban lay y kién vé
viéc t6 chire hoi nghi,
hoi thao quéc té cua
cic co quan, dia
phuong lién quan




Kiém tra ndi dung van ban va
trinh Lanh dao S& xem xét

Lanh dao
HTTQ

Vin ban ldy y kién
cac nganh

Kiém tra n6i dung vin ban va ky
vao du thao van ban

Lanh dao So

Vin ban ldy y kién
cac nganh

B4

Ban hanh van ban va gii UBND
tinh va cac co quan, dia phuong
lién quan

Van thu

0,5 ngay
lam viéc

I\,/I5u 05, va Van ban
lay y kién

BS

Van ban tra 101 vé viéc to chirc
viéc t6 chuc hodi nghi, hoi thao
quoc té

B5a

Truong hop hdi nghi, hoi thao
quéc té c6 thanh vién tham du 1a
quan chirc cap BO truong hoic
tuong duong cua cac nudc, cac
vung lanh thd, cac to chirc qudc
té: B Ngoai giao, B6 Cong an va
dia phuong c6 lién quan duoc lay
y kién xem xét, tham dinh va tra
101 bang bang van ban cho UBND
tinh, UBND tinh chuyén vin ban
tra 101 cia BO Ngoai giao, BO
Cong an va dia phuong co lién
quan dén S¢ Ngoai vu

B5b

- Truong hop khac: Cac So, ban,
nganh, dia phuong trong tinh
xem xét, tham dinh va tra 10i
bang bang vian ban

Cac B9,
nganh
Trung uwong
va S,
ban, nganh,
dia phuong

9 ngay

lam viéc

Vin ban cho y kién
Cua cac co quan, dia
phuong lién quan

B6

Téng hop cac cong vin tham gia
¥ kién cta cac BO, nganh Trung
uong va S¢, ban, nganh trong tinh
c6 lién quan va tham muu UBND
tinh xem xét viée to chuac hoi
nghi, hdi thao quéc té

S¢ Ngoai vu

2,5 ngay
lam viéc

Tong hop ho so

Soan thdo van ban, tham muu
trinh UBND tinh xem xét, quyét
dinh vé viéc cho phép to chirc hoi
nghi, hoi thao quéc té.

Chuyén vién
phong
HTQT




Kiém tra ndi dung vin ban va trinh
Lanh dao S& xem xét

Lanh dao
Phong
HTQT

Kiém tra ndi dung vin ban va ky
vao du thao van ban

Lanh dao S&

B7

Xem xét cong van tham muu cua
S& Ngoai vu

Vian phong
UBND tinh

2 ngay
lam viéc

Du thao Cong van

B7a

Truong hop hoi nghi, hoi thao
qudc té c6 thanh vién tham dy la
quan chirc cap Bo truong hodc
tuong duong cla cac nudc, cac
vung lanh tho, céc to chirc qudc
té: Xem xét van ban cua BO
Ngoai giao, B Cong an va dia
phuong cé lién quan tham gia y
kién, xem xét c6 vin ban dong y
hay khong dong y vé viée t0
chtrc héi nghi, hoi thao quoc té.
Chuyén vién phong chuyén
mon tiép nhan ho so, trinh Lanh
dao Van phong UBND tinh xem
Xét, trinh Chu tich UBND tinh
ky duyé¢t van ban.

Van phong
UBND tinh

B7b

Truong hop khac: Tiép nhan ho
s0, Xem Xét c6 vian ban dong y
hay khong dong y vé viéc to chirc
hoéi nghi, hoi thao qudc té.
Chuyén vién phong chuyén mon
tiép nhén hd so, trinh Lanh dao
Vian phong UBND tinh xem xét,
trinh Chu tich UBND tinh ky
duyét van ban

Vian phong
UBND tinh

B10

Tra 151 bang van ban cho don vi
t6 chirc hoi nghi qua Bo phan Tiép
nhan va tra két qua ciia S¢ Ngoai
vu tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh

UBND tinh

3 ngay
lam viéc

Cong van

Bl1l

B0 phan Tiép nhén va tra két qua

Cong chuac
TN&TKQ

0,5 ngay
lam viéc

Mau sb 01, 06




cua S& Ngoai vu tai Trung tdm Van ban tra 161 don
Phuc vu hanh chinh c¢6ng tinh tra vi t0 chic ve viéc
két qua cho to chire, ca nhan. cho phép hoac khéng

cho phép to chic hoi
nghi, hoi thao quoc
te

* Truwong hop ho so qud han xu 1y: Trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay hét
han xit ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 161 va hen lgi ngay tra két qua
theo Mdu 04 va chuyén sang B¢ phdn Tiép nhdn va Tra két qud tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng tinh dé gei cho té chize, ca nhan.

BIEU MAU

@j

Mau 01 MAu 01.doc
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 02 M&u 02.doc
Phiéu y&u cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 M&u 03.doc
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

@H

Mau 04 M&u 04 .doc

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 05 MAu 05.doc
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so

@45'

Mau 06 M3u 06 .doc
S theo ddi ho so




o
- BM.HTQT.01.01 BM.HTQT.01.01.doc
Dé 4n t6 chire hoi nghi, hoi thao quéc té x
e
- BMHTQT0102 BM.HTQT.01.02.doc
Béo c4o két qua hoi nghi, hoi thao quéc té x

HO SO LUU

Céc Mau phicu 01; 02, 03, 04, 05 (néu ¢6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ S¢ Ngoai
vu tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC

Ho so dau vao theo Muc 2.3 (ban luu scan d6i voi trudng hop ho so di diéu kién)

Vin ban lay y kién cua cac co quan, dia phuong lién quan; Vian ban cho y kién cia cac
co quan, don vi lién quan

Ban scan Van ban tra 1oi don vi t6 chic vé viéc cho phép hodc khéng cho phép t6
chure hoi nghi, hoi thao quoc té (néu can thiét)

Béo c4o két qua td chuc hoi nghi, hoi thao qudc té (truong hop du diéu kién to chirc)

Ho so duoc luu tai Phong Hop tac quéc té, thoi gian lwu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén luu
trir cua co quan va thyc hién Iuu trlr theo quy dinh.

2. Cho chii trwong diing cai té chiec hi nghi, hdi thao quéc té khong thudc tham quyeén
cho phép cia Thi twong Chinh pha

1 KY HIEU QUY TRINH 2.002314.H27
2 NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Céc hoi nghi, hoi thao qudc té khong thudc céc truong hop quy dinh tai Quyét dinh s
06/2020/Qb-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tuéng Chinh phu vé t6 chirc va quan ly
hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va Nghi dinh 30 134/2025/NDB-CP ngay
12/6/2025 ciia Chinh phii quy dinh vé phan quyén, phan cip trong linh vuc ddi ngoai.
2.2 Céch thwrc thuc hien TTHC
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- Nop tryc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh (s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh - phuong Thanh Sen - tinh Ha Tinh);

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Cdng Dich vu cdng québc gia: https://dichvucong.hatinh.gov.vn

N A A AL Ban Ban
2.3 Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Cong van xin chu truong dang cai to chirc hoi nghi, hoi thao quoc
te (trong do co né}l ro 1}'/‘ do, muc dich, chu d¢, du kién thanh phan X
tham du va du kién nguon kinh phi)
2.4 | So lwong ho so: 01 (bd)
o5 | Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay co quan c6 tham quyén nhan day da ho so
' hop 1€
Pija diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 - Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A - duong Nguyén Chi
' Thanh - phuong Thanh Sen - tinh Ha Tinh);
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh; https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuc hién: S6 Ngoai vu
,; | Coquan ¢6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh
' Co quan dwoc ity quyén: S& Ngoai vu
Co quan phdi hep: Cac co quan, dia phuong duoc lay y kién
2.8 P6i twong thwe hién TTHC: Co quan, t6 chirc Viét Nam; t6 chirc nudc ngoai
29 Két qua giai quyét TTHC: Vin ban tra 16i don vi to chac vé viéc cho chu truong
' dang cai to chac hoi nghi, hoi thao quoc té
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
] Thot gian
TT Trinh tw TriCh (ngay lam | Biéu miu/Két qua
nhi¢m -
: Vviée)
Tiép nhan hé so: ,
81 Pon vi td chic guri hd so xin ding | Can bo ticp Giohanh | Cong van xin cha

cai t6 chirc hoi nghi, hoi thao quéc | Nhanvatra | o
té tai Bo phan tiép nhan va tra két | két qua
qua cua So Ngoai vu - Trung tam

truong



https://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Phuc vu hanh chinh cong tinh,
thoi han it nhat 1a 30 ngay truéc
ngay du kién to chuc.

Can b tiép nhan kiém tra, huéng
dan, luu trir ho so dién tir va
chuyén vé So Ngoai vu xir ly:

+ Néu ho so day du, hop Ié thi 1am
thu tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua.

+ Néu hd so chua day da hoic
khong hop 18 thi yéu cau don vi td
chuc bd sung, hoan thién hé so.
Néu khong b sung, hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan ho so.

- Lanh dao
Vin thu tiép nhan hd so chuyén So;
B2 dén Lanh dao S¢ Ngoai vy; Lanh | - Truong 0,5ngay | Cong vin xin chu
dao chuyén va phén cong cho phong lam viéc | truong
Truong phong HTQT. HTQT;
- Van thu
- Truéng phong HTQT phan
cong cho chuyén vién tham Trudng
dinh, XU 1}" ho so. ph(‘)ng
- Tham dinh hd so va xtr Iy hd HTQT/ 2,5ngay | Cong vin xin chu
B3 so theo nhiém vu duogc phan Chuyén lam viéc | truong
cong. vién
phong
HTQT
Cong van xin chu
truong va dy thao
Soan thao van ban chuyén xin y Chuven via me.lzan Ja{ﬁ,’ k;]eAn_
kién ctia cac don vi 6 lién quan uyen vien ve Vige 1o chuc hol
HTQT ngh;, hoi thao quoc
té cua cac co quan,
dia phuong lién
quan
Kiém tra ndi dung vian ban va | Lanh dao Vin ban lay y kién
trinh Lanh dao S¢ xem xét HTTQ cac nganh
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Kiém tra noi dung vin ban va ky

Vin ban lay y kién

vao du thao van ban Lanh dao So cac nganh
Ban hanh van ban va gii UBND 0.5 naa Cong van xin chu
B4 tinh va cdc co quan, dia phuong Vin thu I" gAy truong va Van ban
<A am viec Ao 1A
lién quan i lay y kien
Van ban tra 101 Yé viéc cho chu
truong dang cai 0 chire hoi nghi, | -0 g Vian ban cho y kién
hoi thao quoc té: Cac S¢, ban, A . . }
B5 . ) , ban, nganh, | 5 ngay Cua cac co quan, dia
nganh , dia phuong trong tinh xem dia phuong | [am via huone lidn quan
xét, tham dinh va trd 101 bang ap & | lamvice p & d
bang van ban
Tong hop cac céng vin tham gia
v kién ctua cac Sé, ban, nganh
trong tinh co6 lién quan va tham . . .
BO muu UBND tinh xem xét viée 50 Negoai vu |2 ngay Tong hop ho so
cho chu truong dang cai t6 chiic am vice
hoi nghi, hdi thao quoc té
Soan thao van ban, tham muu |~ s vian
trinh UBND tinh xem xét, quyét ye
) X a S S phong
dinh vé viéc cho pl}ep to chtrc hoi HTQT
nghi, hoi thdo quoc té.
Kiém tra ndi dung van ban va trinh L3nh dao
Lanh dao S¢ xem xet Phong
HTQT
K\lem tra noi qungq van ban va ky Lanh dao S
vao du thao van ban
Xem xét cong van tham muu cta | Van phong 2 ngay P
B7 | 56 Ngoai vu UBND tinh | lamvige | DY thao Cong van
Tiép nhan ho so, xem xét c6 vin
ban dong y hay khong dong y vé
viéc to ,Chlfl’C hoi nghi, hoi thao
quoc té. Chuyén vién phong | Van phong
chuyén mon ti€p nhan ho so, | UBND tinh

trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh xem x¢t, trinh Chu
tich UBND tinh ky duyét van ban
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Tra 161 bang van ban cho don vi
to xin chu truong ding cai to
chtrc héi nghi qua B¢ phan Tiép

B10 nhén va tra két qua cua S¢ Ngoai UBND tinh |\3 ”96.‘}’ Cong van
vu tai Trung tdm Phuc vu hanh am vige
chinh cong tinh
Bo phan Tiép nhén va tra két qua Mau sb 01, 06
cua SO Ngoai vu tai Trung tam Vian ban tra loi don
Phuc vu hanh chinh cong tinh tra R , . vi t6 chac vé viéac
IR RPN Congchuc | 05ngay | ;
ket ho t6 chure, han. N A 5
B11 et qua cho to chuc, ca nhan TN&TKQ lam viec Ch? phep ,hOaE
khéng cho phép to
chuc hoi nghi, hoi
thao quoc té
* Trieong hop ho so qud han xi 1y: Trong thoi gian cham nhar 01 ngay truéc ngay hét
han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra ket qua
theo Mau 04 va chuyén sang Bg phan Tiep nhdn va Tra két qua tai Trung tam Phuc
v hanh chinh cdng tinh dé guri cho té chic, ca nhan.
3 BIEU MAU

@j

Mau 01 M&u 01.doc
Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 02 M&u 02.doc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 03 M3u 03.doc

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=

Mau 04 M3u 04 .doc

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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- Mau 05 MAu 05.doc
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
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- Mau 06 MAu 06 .doc
S6 theo ddi ho so

4 HO SO LUU

- Céc Mau phiéu 01; 02, 03, 04, 05 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ S¢ Ngoai
vu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh. Mau 01, 05 luu theo hoé so TTHC

- Ho so dau vao theo Muc 2.3 (ban luu scan ddi véi trudng hop hd so dua didu kién)

- Vin ban lay y kién cua cac co quan, dia phuong lién quan; Vian ban cho y kién cia cac
co quan, don vi lién quan

- Ban scan Van ban tra 101 don vi to chirc vé viéc cho phép hogc khdng cho phép to chirc
hoi nghi, hoi thao quoc té (néu can thict)

- Béo cao két qua t6 chuc hoi nghi, hoi thao quoc té (truong hop da diéu kién to chirc)

Ho so duoc Iuu tai Phong Hop tac quéc té, thoi gian lvu 01 nim. Sau khi hét han, chuyén luu trit
Ccua co quan va thyuc hién luu trit theo quy dinh./.
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