UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPgc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1734 /QD-UBND Ha Tinh, ngay  02thang7  nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ngi by thi tuc hanh chinh dwgc ban hanh méi trong
Iinh vue Thong tin, bao chi nwéc ngoai tai Viét Nam ap dung tai cap tinh
trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;
~ Can cir Nghj dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phui vé
kiem soat thu tuc hanh chinh; Ngh; dinh so 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu ve siza doi, bo sung mét so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén Kiem
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Ngh; dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cuia Chinh phu vé
thuc hién co che mot cura, mot cua lién thdng tai b phan mét cua va cong Dich
vu cong quOc gia; Nghi dinh $6 367/2025/NP-CP ‘ngay 31/12/2025 cua Chinh phu
Vé sira doi, bé sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé 118/2025/NP-CP;

Can cir cac Nghi quyét cua Chinh phi: sé 66.7/2025/NQ-CP ngay
15/11/2025 vé cat giam, don gidn héa thu tuc hanh chinh dya trén diz li¢u; S0
66.16/2026/NQ-CP ngay 07/4/2026 vé cdt giam, don gian hoa thi tuc hanh chinh,
quy dinh lién quan dén hoat déng san xudt kinh doanh;

Can cir cdc Thong tw cua Bé truong, Chi nhiém Van phong Chinh phii: s6
02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc
hanh chinh; s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 hwéng dan thi hanh mét sé néi
dung cia Ngh; dinh sé 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Ngogi Vu tai vin ban sé 1068/SNgV-VPTTr
ngay 29/6/2026.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bd 02 thu tuc
hanh chinh (TTHC) dugc ban hanh méi trong linh vuc Thong tin, bao chi nudc
ngoai ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1606/QD-UBND ngay 19/6/2026 cua
Chu tich UBND tinh.

Piéu 2. Giao SO Ngoai vu chi tri, phdi hop véi Bo Ngoai giao, Vin phC)ng
UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan xay dyng quy trinh dién tu giai quyét
TTHC trén Hé théng thong tin giai quyét TTHC dé ap dung thyuc hién theo
quy dinh.



Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh.

Pieu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam doc S¢ Ngoai vy; Giam doc
cac s&; Thu trudng cac ban, nganh cap tinh; Giam doc: Trung tim Thong tin va
Xuc tién, ho trg dau tu tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; Chu tich
UBND cac xa, phudng va cac to chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT. CHU TICH

- Nhu Diéu 4; PHO CHU TICH

- Bo Ngoai giao; A
- Cuc Kiém soat TTHC, Bo Tu phap;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Céc So: Ngoai vu; KH&CN;

- Trung tam TT va XT, HTDT tinh;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Luu: VT, HCC,.

e Nguyén Thi Nguyét
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QUY TRINH TTHC PUQC BAN HANH MOI LINH VUC THONG TIN, BAO CHI
NUOC NGOAI THUQC PHAM VI QUAN LY CUA NGANH NGOAI VU
AP DUNG TREN PIA BAN TINH HA TiNH
(Kém theo Quyét dinh sé: /OD-UBND ngdy / /2026 cua Chu tich UBND tinh)

1. Cap phép lam céng tac vién ciia Vin phong thuong tri bao chi nwéc ngoai
tai Viét Nam

1 KY HIEU QUY TRINH QT.VPTT.01

2 NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

Phan cap tham quyén giai quyét TTHC “Cap phép lam cong tac vién cta Vin phong
thudng tra bao chi nudc ngoai tai Viét Nam” quy dinh tai khoan 1 Biéu 15 Nghj dinh
s6 88/2012/ND-CP quy dinh vé hoat dong thong tin, bao chi ciia bao chi nudc ngoai,
co quan dai dién nudc ngoai, to chirc nudc ngoai tai Viét Nam cho Uy ban nhan dan
cap tinh

2.2 Céch thwrc thuc hién TTHC

- Nop tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A duong Nguyén
Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa dé thuc hién TTHC khéng phu thudc dia
giagi hanh chinh;

- Qua Cdng Dich vu cbng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

A 3 Ban Ban
2.3 Thanh phan ho om ]
phan ho so, bao go chinh sao
Vin ban dé nghi cap phép lam cong tac vién cho Vin phong thudng
- trG cia Truong Vian phong thudng trd theo mau do Bo Ngoai giao X
ban hanh;
- Thong tin ca nh&n cua nguoi dugc cir lam cong tac vién; X
01 anh chan dung 03 cm x 04 cm cua ngudi dugc cu lam cong tac y
vién hoac file anh.



https://dichvucong.gov.vn/

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo)
o5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc
Dia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC
2.6 - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh;
- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC.
Co quan thuc hién: So Ngoai vu
. Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND tinh
' Co quan dwoc ity quyén: Phong Nghiép vu déi ngoai, S& Ngoai vu
Co quan phéi hop: Céc co quan, dia phuong duoc lay y kién.
2.8 P6i twong thye hién TTHC: Vin phong thuong tra bao chi nude ngoai tai Viét Nam
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chap thuan cong tac vién.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
R Tréch .. 2 x .
TT Trinh tw ic Theoti gian | Bieu mau/Keét qua
nhiém
Tiép nhén hé so:
Van phong thuong trd bao chi
nudc ngoai tai Viét Nam nop hod
so dé nghi cap phép lam cong tac
vién cho Van phong thuong tra tai
Bo phan TN&TKQ cua S¢ Ngoai
vy, Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cbng tinh, qua Dich vu buu chinh Can b tid
cong ich hodc Cong dich vu cong a[] Q\ 'el? 0,5 ngay Theo mau do B
Bl quéc gia nhan va tra lam viec | Ngoai giao ban hanh
' két qua ' goalg

Can b tiép nhan kiém tra, huéng
din, luu trit hd so dién to va
chuyén vé So Ngoai vu xir ly:

+ Néu ho so day da, hop 1 thi lam
tha tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua.

+ Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1é thi yéu cau don vi t6




chuac bd sung, hoan thién hd so.
Néu khong bo sung, hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan ho so.

. . , - Lanh dao
Van thu tiep nhan ho so chuyén SG-
dén Lanh dao S& Ngoai vy; Lanh : \
PO N - Truéng 0,5 ngay
B2 dao chuyén va phéan cong cho . N
, . . £ phong lam viéc
Truéng phong Nghiép vu doi NVDN:
ngoai (NVDN). ’
- Van thu
- Truéng phong NVDN phan Trudng
cong cho chuyén vién tham phong
dinh, xt 1y ho so. NVDN/
Chuyén
- Tham dinh ho so va xu ly ho vién
so theo nhiém vu dugc phan phong
cong. NVDN
Soan thao vian ban chuyén Xin y Dy thao Vin ban lay
ién ciia ca ico | Chuyénvién | 1,5nga i
B3 k_1Aen ctia cac co quan, don vi cO y \ \ g.Ay ¥ Kién cita cdc co
lién quan phong lam viéc uan. dia phuon
NVDN quan, ©ia pauong
lién quan
Kiém tra noi dung vian ban va | Lanh dao A
- ~ \ . X Vian ban lay y kien
trinh Lanh dao S xem xét phong céc noanh
NVDN 9
Kiém tra noi dung vin ban va Ky | 1snh dao S& Van b,ém Ié}’ y kien
vao dy thao vin ban cac nganh
Ban hanh van ban gui cé 0,5 nga
B4 an fan Ya.ri an gu-cae co Van thu X g_Ay Vian ban lay y kien
quan, don vi lién quan lam viéc
B5 Céc co quan, don vi ¢6 lién quan C4c SO, Vin ban cho y kién
cho y kién nganh , dia 03 ngay | Cuacac co quan, dia
phuong lam viéc phuong lién quan
B6 Téng hop ¥ kién cac co quan, 35 Neoai
i ; ¢ Ngoai vu : ‘
don vi lién quan va tham muu 01 ngay Téng hop hd so




UBND tinh xem xét cip phép lam viéc
lam cdng tic viéncho Van
phong thuong tri
Soan thao van ban, tham muu | Chuyén vién Du thio Vin ba
trinh UBND tinh cap phép lam phong —uthao van ban
A (L a < \ NVDN trinh UBND tinh va
cong tac vién cho Van phong Y e 1
thudng tri Du thao Van ban
cua UBND tinh
Kiém tranoi dung van ban vatrinh ) e
Lanh dao S& xem xét Lanh dao Van ban trinh
' Phong UBND tinh va Dy
NVDN thao Van ban cua
UBND tinh
Kiém trandi dung van banvaky | Lanhdao So e
vao du thao van ban Van b?n trlflh
UBND tinh va Du
thao Van ban ctua
UBND tinh
A Van phong Dy thao Cong vin
Xem xét cong van tham muu UBND tinh i i
cua So Ngoai vu cua UBND tinh
B7 C 02 ngay
Ban hanh Van ban cia UBND | vy phong | @™ V¢ | van ban caa UBND
t1_nAh cap Izhep ‘lam cong taF UBND tinh tinh
Vién cho Van phong thuong tru
Ban hanh Van ban tra 161 Van
phong thuong tra vé y kién cua .
B8 UBND tinh qua B9 phan Tiep | g Ngoai vy 0.5 ngay
nhan va tra két qua ctia S6 Ngoai lam viéc
vu tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh
B(.)q p}}an Tlep nhan Va'tra két | Trungtam ‘ M3u sb 01, 06
qua cua S Ngoai vu tai Trung Phuc vu 0,5 ngay o , )
B9 tm Phuc vu hanh chinh cong | hanh chinh lam viéc VanAban C,hap_ }huan
tinh tra két qua cho cong dan. cong tinh cong tac vién.

* Trieong hop ho so qué han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc ngay hét
han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay trd két qua
theo Mdau 04 va chuyén sang Trung tam Phyc vu hanh chinh céng tinh dé guri cho té

churc, ca nhan.




* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thyc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so;, két qua gidi quyét trén Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC Véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU
=
Mau 01 M&u 01.doc
Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
e
Mau 02 MAu 02.doc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 M&u 03.doc
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
)
Mau 04 Mau 04 .doc
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Mau 05 MAu 05.doc
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
2
Mau 06 MAu 06 .doc
S6 theo ddi ho so
HO SO LUU

Cac Mau phiéu 01; 02, 03, 04, 05 (néu co) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ Sé Ngoai
vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

Ho so dau vao theo Muc 2.3 (ban luu scan ddi véi trudng hop ho so du diéu kién).

Vin ban lay y kién ciia cac co quan, dia phwong lién quan; Vian ban cho y kién cua céc
co quan, don vi lién quan.




- Ban scan Vin ban tra 161 don vi t6 chac vé viéc cap phép 1am cong tac vién cho Vin
phong thuong tra.

Ho so dugce luu tai Phong NVDN, thoi gian lru 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén luwu trit cia co
quan va thyc hién luu trit theo quy dinh.
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2. CAp phép lam tro Iy b&o chi clia Viin phong thuong tri bao chi nwéc ngoai
tai Viét Nam

1 KY HIEU QUY TRINH QT.VPTT.02
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
Phan cap tham quyén giai quyét TTHC “Cép phép lam trg ly bao chi caa Vian phong
thudng tri bao chi nudc ngoai tai Viét Nam” quy dinh tai khoan 1 Diéu 14 Nghi dinh
s6 88/2012/NP-CP cho UBND cap tinh.
2.2 Céch thwrc thuc hién TTHC
- Nop tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A duong Nguyén
Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x dé thuc hién TTHC khdng phu thudc dia
gidi hanh chinh;
- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn
A 5 Ban Ban
2. Thanh phan ho om:
3 anh phan ho so, bao gom chinh 520
] Vin ban dé nghi cip phép lam tro ly béo chi caa Trudng Vian phong y
thuong tri theo mau do B Ngoai giao ban hanh;
] Thong tin ca nhan c6 xac nhan cua chinh quyén dia phuwong dbi voi y
ngudi duge dé nghi cap phép 1am tro Iy bao chi;
] 02 anh chan dung 03 cm x 04 cm caa nguoi dé nghi cap phép lam y
tro ly bao chi hodc file anh.
2.4 | S lwong ho so: 01 (bd)
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc
”6 Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh;



https://dichvucong.gov.vn/

10

- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC.

Co quan thuc hién: So Ngoai vu
. Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh
' Co quan dwoc ity quyén: Phong Nghiép vu d6i ngoai, S Ngoai vu

Co quan phdi hep: Cac co quan, dia phuong duoc lay y kién

2.8 P6i twong thue hién TTHC: Vin phong thuong tria bao chi nude ngoai tai Viét Nam

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Van ban chap thuan trg ly bao chi.

2.10 | Quy trinh xir ly c6ng viéc

Trach Theot gian
TT Trinh tu " (ngay lam | Biéu miu/Két qua
nhigm Vige)

Tiép nhdn hé so:

Van phong thuong trd bao chi
nudc ngoai tai Viét Nam nop hd
so dé nghi cap phép lam tro Iy bao
chi cho Vian phong thuong tru tai
Bo phan TN&TKQ cia S¢ Ngoai
vu tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh, qua Dich vu buu
chinh céng ich hoic Cong dich vu
cdng quoc gia. Cén bo tiép
B1 | Céan bo tiép nhan kiém tra, huéng | nhéan vatra
dan, luu trit ho so dién tr va két qua
chuyén vé So Ngoai vu xir ly:

+ Néu ho so day du, hop 1é thi lam
thu tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua.

+ Néu ho so chua day du hoic
khong hop 18 thi yéu cau don vi t6
chac bd sung, hoan thién hd so.
Néu khong bo sung, hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan ho so.

0,5 ngay Theo mau do B
lam véc | Ngoai giao ban hanh
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y N , - Lanh dao
Van thu tiép nhan ho so chuyén S
dén Lanh dao S& Ngoai vu; Lanh Z \
P N - Truéng 0,5 ngay
B2 dao chuyén va phan céng cho . N
\ X . £ phong lam viéc
Truong phong Nghiép vu doi NVDN:
ngoai (NVDN). ’
- Van thu
Truong phong NVDN  phan Truong
cong cho chuyén vién tham phong
dinh, xtt 1y hd so. NVBDN/
Chuyén
Tham dinh ho so va xtr ly hod vién
so theo nhiém vu dugc phan phong
cong. NVDN
Soan thao vian ban chuyén Xin y Dy thao Vin ban lay
e 5 . LA A ié 1,5 nga ) .
B3 k_lAen cua cac co quan, don viCo Chuye\n vien : g_Ay y kién ciia cac co
lién quan phong lam viéc an. dia phuon
NVDN duan, €1 PAvong
lién quan
Kiém tra ndi dung vin ban va | Léanhdao v MA s
- N \ . . Van ban lay y kién
trinh Lanh dao S& xem xét phong céc naanh
NVDN g
Kiém tra noi dung van ban va ky | Lanh dao S¢ Vin b,é‘n Ié}\/ y kien
vao du thao van ban cac nganh
Ban hanh van ban gui ca 0,5 nga
pg | oo hamhovan ban guieac ol e | 22 M9 Vi ban ldy  kidn
quan, don vi lién quan lam viéc
B5 Cac co quan, don vi cé lién quan Céc So, Vin ban cho y kién
cho y kién nganh,dia | 03 ngay | Cla cic co quan, dia
phuong lam vigc phuong lién quan
Tong hop v kién cac co quan,
don vi lién quan va tham muu 01 nad Téne hon hd
B6 UBND tinh xem xét cap phép | S¢ Ngoai vu larn xg/iéi/: ong hop ho so

lam trg ly bdo chi cho Vin
phong thuong tra
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Soan thao van ban, tham muu | Chuyén vién Du thio Vin ba
trinh UBND tinh cap phép lam phong i 111; U%?\IDa?" }? n
trg 1y béo chi cho Van phong | NVDN e Ve
thudng tri Du thao Van ban
cua UBND tinh
Kiém trandi dung van ban vatrinh ) o
Lanh dao S& xem xét Lanh dao Van ban trinh
: Phong UBND tinh va du
NVDN thao Van ban cua
UBND tinh
Kiém trandi dung van banvaky | Lanhdao S¢ o
vao du thao vin ban Van be}n tm‘lh
UBND tinh va du
thao Van ban ctua
UBND tinh
o A Van phong Dy thao Vin ban
Xem xét cong van tham muu UBND tinh : )
cua So Ngoai vu cuaa UBND tlnh
B7 T 02 ngay
Ban hanh Van ban ctia UBND | vin phong | ™ V% | Vian bin cia UBND
tinh cap phefp lam t‘rq ly b,ao chi UBND tinh tinh
cho Van phong thuong tra
Ban hanh Vin ban tra 161 Vén
phong thuong tra vé y kién cua .
gg | UBND tinh qua B phan Tiép | go Ngopivy | O "9
nhan va tra két qua ctia S6 Ngoai lam viéc
vu tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cbng tinh
Bo phan Tiép nhan va tra két | Trung tam Miu sé 01 06
qua cta S& Ngoai vu tai Trung Phuc vu 0,5 ngay o "_ ,
B9 tdm Phuc vu hanh chinh cong | nann chinh lam viéc Vali ban tr?:‘ |0,' Chap
tinh tra ket qua cho céng dan. ¢ong tinh thuan trg ly bao chi.

* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc ngay hét
han Xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
theo Mdu 04 va chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh dé gui cho té
chuc, c& nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguwoi c6 trach nhiém thyc hién can thyc hién dong
thoi céc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong thong
tin gidi quyét TTHC Véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU
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Mau 01

0]
Mau 01.doc
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

]
Mau 02.doc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

)
Mau 03.doc
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 04

W
M3u 04 .doc

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05

=
Mau 05.doc
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 06

-]
Mau 06 .doc
S6 theo doi ho so

4 HO SO LUU

- Cac Mau phiéu 01; 02, 03, 04, 05 (néu co) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ Sé Ngoai
vu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC

- Ho so dau vao theo Muyc 2.3 (ban Iuu scan ddi véi truong hop ho so di diéu kién)

- Vin ban lay y kién ciia cac co quan, dia phwong lién quan; Vian ban cho y kién cua céc
co quan, don vi lién quan

- Ban scan Vian ban tra 161 don vi to chac vé viéc cap phép 1am cong tac vién cho Vin
phong thuong tri

Ho so dugc luu tai Phong NVDN, thoi gian luu 01 ndm. Sau khi hét han, chuyén luu trit cua co

quan va thyc hién luu trit theo quy dinh./.
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